BEYKOZ UNIVERSITESI
IKTiSADI iISLETME YONERGESI

Kabul eden makam, tarih ve sayi : Senato, 04.12.2018 / 12

Ek ve degisiklikler s Senato, ...........201../...
Ek ve degisiklik kontrol tarihi e
Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Beykoz Universitesi Iktisadi Isletmesinin gorevlerine,
organlarina ve yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge hiikiimleri; Beykoz Universitesi lktisadi Isletmesinin amaglarina,
yonetim ve yiirlitme organlarina, bu organlarin gorevlerine ve ¢alisma sekillerine iliskin
hiikiimleri kapsar.

Madde 3- Beykoz Universitesi iktisadi Isletmesi dahilinde mevcut birimler asagidaki
sekildedir;

1. YoOnetim

Yasam boyu Ogrenme Merkezi (YOM)
Spor Tesisleri

Yurtlar

Kantin, Kafeterya, Restaurant vb. Tesisler
Sosyal Tesisler

Otopark

Kiiltiirel Gezi ve Rehberlik Hizmetleri

NGOk~ WDN

Yasal Dayanak

Madde 4- Bu yonerge 2547 sayih Yiiksekogretim Kanuna uygun olarak Beykoz Universitesi
Miitevelli Heyeti’nin 29.11.2017 tarih ve 2017/17 Sayili Kararina dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 5- Bu yonergede gegen;

Universite: Beykoz Universitesini,

Miitevelli Heyeti: Beykoz Universitesi Miitevelli Heyetini,

Rektor: Beykoz Universitesi Rektoriinii,

Yiiriitme Kurulu: Beykoz Universitesi Iktisadi Isletme Yiiriitme Kurulunu,
Iktisadi Isletme: Beykoz Universitesi Iktisadi Isletmesini,

Isletme Sorumlusu: Beykoz Universitesi Iktisadi Isletme Miidiiriinii,



Birim: iktisadi Isletmeye bagl olarak isletilen yerleri,
Birim Sorumlusu: Iktisadi isletmenin birimlerinden sorumlu olan yetkililerini,

Muhasebe Damismami: Beykoz Universitesi lktisadi Isletmesi ve bagli birimlerine ait
muhasebe kayitlarinin yasal diizenlemelere uygun olarak tutulmasi amaciyla goérevlendirilecek
serbest muhasebeci, mali miisavir ve yeminli mali miisaviri,

Muhasebe Sorumlusu: Beykoz Universitesi Iktisadi Isletmesine ait mali nitelikteki para ile
ifade edilen ve belgelendirilen tiim is olgularini muhasebe danismani nezaretinde muhasebe
uygulama tebligi usul ve esaslari ile diger yasal diizenlemelere uygun olarak tutmakla yiikiimli
kisileri, ifade eder.

Iktisadi Isletme Faaliyet Alami
Madde 6- iktisadi Isletmenin faaliyet alani;

1. Egitimi destekleyici faaliyetler (egitim, rehberlik, danismanlik, test degerlendirme,
ogrenci degisim programlarinin organizasyonu, test ve soru bankasi hazirlama gibi
egitimi destekleyen 6grenim dis1 faaliyetler)

2. Yurt Isletmeciligi: Yiiksek 6gretim kurumlarinda 6gretim gérmekte olan dgrencilere
hizmet veren kiz ve erkek 6grenci yurtlari agabilir, isletebilir, kurulmus bulunan 6grenci
yurtlarini devralabilir, isletmesi i¢in ti¢iincii sahislara kiralayabilir, konusu ile faaliyetler
icin her tiirlii gayrimenkuliin, tamir, bakim, onarim, kiralama ile ilgili islemlerini ve her
tiirlii nakil vasitalarinin, makine, alet, edevat ve techizatin satin alma ve kiralama ile
ilgili iglemlerini yapabilir.

3. Spor Tesisi Isletmeciligi: Yiizme havuzu, hamam, sauna, fitness, aerobik, body ve her
cesit spor faaliyetleri i¢in acik ve kapali salonlarin, sahalarin ve benzeri spor tesislerinin
tamir, bakim, onarim, satin alma, kiralama ile ilgili islemlerini yapabilir, bu tesisleri
isletebilir.

4. Her tirlii yiyecek, icecek ve diger ihtiyaglar i¢in kantin, cafe, restaurant agabilir ve
isletebilir.

5. Otopark ve her tiirlii arag bakim ve temizlik hizmetleri yapabilir.

Her tiirlii gezi ve rehberlik hizmetleri faaliyetinde bulunabilir.

7. Faaliyet konular ile ilgili egitim dgretim binalar1 ve tesisleri, 6grenci yurtlar: ve benzer
tesisleri insa edebilir ve isletebilir.

o

Seklinde belirlenmis olup, bunlara ek olarak, Iktisadi Isletmenin faaliyet alam1 Miitevelli Heyeti
tarafindan verilecek diger islerle de genisletilebilir.

Harcama Yetkilisi

Madde 7- Isletmenin harcama yetkilisi Beykoz Universitesi Miitevelli Heyetidir. Miitevelli
Heyet bu yetkisini uygun gordiigii limitler dahilinde kullanilmak kosuluyla Yiiriitme Kurulu
Baskani’na devredebilir. Yiiriitme Kurulu Baskanmi bu yetkisini uygun gordiigii olgiide;
Yiiriitme Kurulu Uyeleri, Isletme Sorumlusu ve/veya Birim Sorumlularina devredebilir.



Sermaye Limiti

Madde 8- Isletmenin sermayesi 10.000,00 TL’dir.

Organlar

Madde 9- Beykoz Universitesi iktisadi Isletmesi asagidaki organlardan olusur.

1. Yiirtitme Kurulu

2. Yiriitme Kurulu Baskani
3. Isletme Sorumlusu

4. Birim Sorumlusu

Yiiriitme Kurulu

Madde 10- Yirtitme Kurulu; Miitevelli Heyeti tarafindan segilen 3 (ii¢) iiyeden olusur.
Yiritme Kurulu Bagkani, Miitevelli Heyet tarafindan Yiiriitme Kurulu iiyeleri arasindan

belirlenir.

Yiiriitme kurulu iyeleri, (3) ii¢ yillik siire i¢cin Miitevelli Heyeti tarafindan

gorevlendirilir. Gorev siiresi bitenler yeniden atanabilir. Miitevelli Heyeti gerekli gordugii
hallerde, siirenin bitmesini beklemeden daha énce gorevlendirdigi Yiiriitme Kurulu Uyelerini
degistirebilir.

Yiiriitme Kurulunun Gorevleri

Madde 11- Yiiriitme Kurulu asagidaki gorevleri yapar;

1.

Iktisadi Isletmenin y&netimi hakkinda genel ilke kararlari alir. Uygulamaya yonelik
oncelikleri belirler, gerekli diizenlemelere onay verir.

Gerekli gordiigii hallerde Yiiriitme Kurulu Bagkanina veya Yiiriitme Kurulu
iiyelerine yetkisinin tamami veya bir kismini1 devreder.

Hizmet ve etkinliklerin bu yonerge hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesini
saglar.

Her yil isletmece hazirlanan biitge taslagim Beykoz Universitesi Miitevelli
Heyetinin onayina sunar.

Iktisadi Isletmenin hizmet alaniyla ilgili alt birimlerinin yetkileri, calisma usul ve
esaslar1 hakkinda gerektiginde yonergeler hazirlar.

Isletme Sorumlusunun teklif iizerine; Iktisadi Isletmenin hizmet alaniyla ilgili olarak
organizasyon degisikligi ihtiyaglarini ve gerekmesi durumunda yeni organizasyon
semasini onaylar.

Iktisadi Isletmede yeni birimlerin agilmasi ve mevcut birimlerin Iktisadi Isletme
tarafindan isletilmesi ve/veya kiraya verilmesi, satilmasi, trampa edilmesi ya da
kapatilmasi ile ilgili 6nerileri degerlendirerek gerektiginde bu konularda belirledigi
onerileri Miitevelli Heyeti onayina sunar.

Defter, kayit ve hesaplarin mevzuata uygun tutulmasmi gozetir ve bu durumun
saglanmasina destek verir.



9. Dava agilmasi, sulh ve feragate karar verilmesi ve alacak tahsilinden vazgecilmesi
vb. durumlar ile ilgili kararlar1 alarak Universite Miitevelli Heyeti onayina sunar.

10. Gerektiginde; birimlerdeki mal ve hizmetlerin fiyatlarini onaylar.

11. iktisadi Isletmenin hizmet ve faaliyet alanlariyla ilgili yeni tesislerin acilmasina
karar verir.

12. Universitenin akademik gérevlilerine, idari mensuplarina, gerek duyulmasi halinde
diger kurumlarin personellerine uygulanacak indirim orani; igletme sorumlusunun
teklifi lizerine yliriitme kurulunca belirlenir.

13. iktisadi Isletmenin tiim birimlerinde isci statiisiinde calistirilacak personel ve
personele ddenecek iicretleri belirler.

14. Yilsonu itibariyle hazirlanan bilango ve gelir gider tablosunu Miitevelli Heyetine
sunar.

15. Kurumlar Vergisi Beyannamesi verilip, tahakkuk kestirildikten sonra elde edilen
yillik net karin tasarrufu konusunda bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda karar alir.
Karin gereken kadar miktari, iktisadi Isletme tarafindan yapilmasi planlanan
yatirimlar ve ihtiyaglari i¢in Yiirlitme Kurulunun belirleyecegi sekilde ayrilabilir.
Yiiriitme Kurulu'nun 6nerisi ve Miitevelli Heyeti onayi ile karin kalan kism1 mali
yilin sonu itibariyle Universiteye devredilebilir.

Madde 12- Yiiriitme Kurulu, Yiiriitme Kurulu Baskaninin veya Isletme Sorumlusunun &nerisi
iizerine toplanir. Oneri iizerine bu toplantilarin bir ay igerisinde diizenlenmesi Yiiriitme Kurulu
Bagskaninin sorumlugundadir. Yiiriitme Kurulu toplantilarina ait giindem, Isletme Sorumlusu
tarafindan hazirlanir ve Yiiriitme Kurulu Bagkan tarafindan belirlenir. Yiiriitme Kurulu Uyeleri
giindeme iliskin 6neride bulunabilir. Glindem toplantidan 6nce iiyelere yazili olarak e-posta
yolu ile bildirilir. Kararlar, karar defterine tarih ve sira numarasi ile yazilir. Kararlar oy
cokluguyla alinir. Oylarin esit olmast durumunda Yiirtitme Kurulu Bagkaninin katildig: taraf
cogunluk saglamis kabul edilir. Yiiriitme Kurulunun sekretarya is ve islemleri, Isletme
Sorumlusu tarafindan ytiriitiiliir.

Yiiriitme Kurulu Baskaninin Gorevleri
Madde 13- Yiiriitme Kurulu Baskan1 asagidaki gorevleri yapar:

1. Yiriitme Kurulu iiyelerinin ¢alismalarinda esgiidiimii saglar.

2. Miitevelli Heyetin yetki devri ve tanman limitler dahilinde Iktisadi Isletmenin
“Harcama Yetkilisi” gorevini yiiriitlir. Bu yetkisini, sinirlarii agik¢a belirtmek
kosuluyla Isletme Sorumlusu veya Yiiriitme Kurulu iiye ve/veya iiyelerine devredebilir.
Ancak harcama yetkisinin devri, idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

3. lktisadi Isletme ve tesisleri hakkinda idari kararlari onaylar.

4. Yiiriitme Kurulunun ve Isletme Sorumlusunun gérevlerinin sorunsuz bir sekilde yerine
getirilmesi i¢in gerekli koordinasyonu ve destegi saglar. Gerekli gordiigli durumlarda
gerekli gordiigii yetkisini, idari sorumlulugu sakli kalmak kaydiyla bir Yiirtitme Kurulu
liyesine devredebilir.



Isletme Sorumlusu

Madde 14- Isletme sorumlusu Iktisadi Isletme Yiiriitme Kurulu baskaninin teklifi iizerine
Miitevelli Heyeti tarafindan gorevlendirilir, Yiiriitme Kurulu Bagkanina karsi sorumludur.
Iktisadi Isletme birim sorumlularinin amiri ve raporladig yoneticidir.

Isletme Sorumlusunun Gérevleri

Madde 15- Isletme Sorumlusu asagidaki gorevleri yapar:

1.

Yiirtiitme Kurulu Bagkaninin ve Yiiriitme Kurulunun alacagi kararlarin uygulanmasini
saglar.

Iktisadi Isletme biinyesinde mevcut birimlerin ve faaliyetlerin, Birim Sorumlulari ile
birlikte yonetiminden sorumludur.

Iktisadi Isletmenin tiim birimleri arasinda gerekli esgiidiimii saglar.

Iktisadi isletmenin yapacag1 yazismalarda, gerekli hallerde imzaya yetkilidir.

Bu tesislerdeki hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in Birim Sorumlusunun teklifiyle ve/veya
Yiiriitme Kurulunun onayi ile personel planlamasi yaparak gorevlendirilmesini saglar.
Yonergede belirtilen yetkiler dahilinde Yiriitme Kuruluna ve Yiiriitme Kurulu
Baskanina onerilerde bulunur.

Yiiriitme Kurulunun ve Iktisadi isletmenin sekretarya gorevlerini yiiriitiir.

Birim Sorumlular1 ve Gorevleri

Madde 16- iktisadi Isletme birimlerindeki sevk ve idareden sorumlu olmak iizere her bir
birimde, Isletme Sorumlusunun onerisi ve Yiiriitme Kurulu karariyla Birim Sorumlulari
gorevlendirilir. Birim Sorumlusu asagidaki gorevleri yapar.

1.

Sorumlu oldugu birimin sevk ve idaresini; mevzuat hiikkiimlerine, Yiriitme Kurulu ve
Isletme Sorumlusunun kararlarina uygun olarak yerine getirir.

Sorumlu oldugu birimde ¢alisanlarin hizmetleri aksatmadan yliriitmelerini saglar.
Isletme Sorumlusuna karsi sorumlu olup, hizmete iliskin olarak Isletme Sorumlusunun
verdigi gorevler ve hedefler oncelikli olmak {izere, sorumlu oldugu birimin kusursuz ve
uyum igerisinde isletilmesi i¢in gerekenleri yapar.

Sorumlu oldugu birime ait gelirlerin tahsil ve takibinden sorumludur.

Sorumlu oldugu birimin gelirleri, giderleri, harcamalar1 ve bunlarin takibinden
sorumludur.

Gerekli durumlarda raporlamalari Isletme Sorumlusuna zamaninda yapmakla
yikiimliidiir.

Isletmelerde Cahsanlar ve Gorevleri

Madde 17- Iktisadi Isletmede calisanlar;

1.

Isletme Sorumlusu veya Birim Sorumlusu Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenecek
kurallara ve ylriirliikte bulunan mevzuata uygun davranir.



Zimmetlerinde bulunan makine, cihaz ve diger malzemeleri korur ve bu araglar ilgili
kullanma talimatina uygun bigimde kullanirlar ve kullandirirlar. iktisadi Isletmenin ve
Universitenin demirbaslarinin korunmasi ve amacina uygun kullanilmasi igin gerekli
her tiirlii 6nlemi almakla yiikiimliidiirler.

Belirlenen caligma siirelerine gore gorevlerini zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirirler.

Calisma saatleri olarak belirlenen programlara ve verilen gorevlere; kesin sekilde
uymakla yiikiimliidiirler.

Gerekli durumlarda veya Birim Sorumlusu tarafindan talep edildiginde raporlamalarin
ilgili birim sorumlusuna zamaninda yapmakla yiikiimliidiirler.

Muhasebe Sorumlusu ve Gorevleri

Madde 18- Yiiriitme Kurulu Baskaninin ve Isletme Sorumlusunun &nerisiyle secilen ve
Yiirtitme Kurulu karariyla gorevlendirilen Muhasebe Sorumlusu asagidaki gorevleri yapar;

1.

10

Iktisadi Isletmedeki muhasebe sisteminin ve muhasebe béliimiiniin organizasyonundan
sorumludur.

Muhasebe elemanlar1 arasinda gorev dagilimi yapar.

Muhasebe kayitlariin giincel ve mali mevzuata uygun bir sekilde hatasiz ve eksiksiz
tutulmasini saglar.

Iktisadi Isletmenin mali durumu hakkinda Isletme Sorumlusuna ve Yiiriitme Kuruluna
bilgi verir. Talep edilmesi durumunda gerekli raporlarin hizli ve hatasiz diizenlenmesini
saglar.

Iktisadi Isletmenin aylik ve yillik mali tablolarini hazirlar/hazirlatir; talep edilen sekilde
Isletme Sorumlusuna sunar.

Iktisadi Isletmenin alacak ve bor¢larmi izler; alacaklarin tahsili ve bor¢larin 6denmesi
i¢in gerekli 6nlemleri alir; gereken durumlarda Isletme Sorumlusunu ve ilgili Birim
Sorumlusunu bilgilendirir.

Muhasebe kayitlarinin denetime hazir tutulmasini saglar.

Yiiriitme Kurulu Baskani1 ve Isletme Sorumlusu ile birlikte Iktisadi Isletmenin yillik
biitgesini hazirlar; hazirlanan bu yillik biitge Yiiriitme Kurulu Baskani ve Isletme
Sorumlusu tarafindan Yiirlitme Kuruluna sunulur.

Mali isler kapsaminda Isletme Sorumlusu ve/veya Yiiriitme Kurulu Baskani’nin
verecegi diger isleri yapar.

. Iktisadi Isletme sorumlulugundaki tesisler ve personelle ilgili her tiirlii zorunlu vergi,

sigorta vb. islerinin takibini ve eksiksiz tamamlanmasini saglar.

Hizmetlerin Yiiriitiilmesi

Madde 19- Hizmetler; Yiiriitme Kurulu Baskaninin gézetimi ve onay ile Isletme Sorumlusu
tarafindan yiiriitiiliir. Isletme Sorumlusu bu gorevlerini yardimcist ve birim sorumlulari eliyle
de yiiriitebilir. Yiiriitme Kurulunca gerekli goriilen islerde, is¢i veya sozlesmeli personel de
calistirllabilir. Ayrica; hizmetlerin yiiriitiilebilmesi icin iktisadi isletmede calismak {izere
kurumda gorev yapan akademik, idari ve diger personel arasindan da gorevlendirme yapilabilir.
Bu durumda s6z konusu personelin iktisadi isletme bilinyesinde gorev yerine ve gorevine

6



isletme sorumlusun teklifi tlizerine karar verilir. Egitim faaliyetlerinde akademik ve idari
personelin gorev almas igin Yiiriitme Kurulu veya Isletme Sorumlusunun teklifi veya onayina
ihtiyag yoktur. Iktisadi Isletme; Universitenin tiim birimlerindeki fiziki alanlari akademik
faaliyetler disinda kalan zamanlarda egitim, uygulama ve diger Iktisadi Isletme faaliyetleri igin
Yiiriitme Kurulu onay1 ile kullanabilir. Bu durumda s6z konusu faaliyet ile ilgili tiim cari
masraflar, ilgili birim yetkilisi, Yiiriitme Kurulu Baskani ve Isletme Sorumlusu tarafindan
tutanak ile tespit edilerek, iktisadi Isletmeden karsilanir.

Mali Isler
Madde 20- Iktisadi Isletmenin Mali Isleri asagidaki gibi yiiriitiiliir;

a) Satisa yonelik (Kantin, Kafeterya. Restaurant ve uygulama birimlerinde {iiretilen) {irlinlerin
ve hizmetlerin satis fiyat1 ile tesislerde diizenlenen sempozyum, kongre, calistay ve diger tiim
organizasyonlarda verilen gegici hizmetlere ait licretler isletme sorumlusunca belirlenerek
Yiiriitme Kurulunun onayina sunulur. Yiiriitme Kurulu, iiriin ve hizmet bedellerinde degisiklik

yapabilir.

b) Iktisadi Isletmenin tiim birimlerinde isci statiisiinde galistirilacak personel ve personele
odenecek ticretler Yiirtiitme Kurulu tarafindan belirlenir.

c¢) Hizmetlerin yiiriitiilebilmesi i¢in bankalarda ac¢ilan hesaplara para yatirmaya, para ¢ekmeye,
cek karnesi almaya, cek keside etmeye, yeni vadeli ve vadesiz hesaplar agmaya, POS bagvurusu
yapmaya ve gerekli belgeleri imzalamaya, 6deme talimat1 vermeye, Yiiriitme Kurulu Baskani

yetkilidir.

d) Odemeler kural olarak banka aracilifiyla yapilir. Yasal smirlarda olmak iizere Yiiriitme
kurulunun belirleyecegi limit dahilinde kasadan da 6deme yapilabilir.

e) Iktisadi Isletme gelir-gider tablosu, mizani, yilsonu itibariyle hazirlanan bilango ve gelir
tablosu her yilsonunda Muhasebe Sorumlusu tarafindan hazirlanarak Yiriitme Kurulunun
onayina sunulur.

f) Tesislerde verilen hizmet karsilig1 gelir ve giderlerin muhasebesi gilincel mali mevzuat
hiikiimlerine gore tutulur.

g) Maddi duran varliklardaki deger artiglar1 sermayeye ilave edilebilir.

h) Iktisadi Isletme; mali defterlerini Serbest Muhasebeci araciligiyla iicret karsilig1 diizenlettirip
takip ettirebilecegi gibi, isletme bilinyesinde bu is i¢in muhasebeci ¢alistirmak veya
Universitenin Muhasebe birimini kullanmak suretiyle de yapilabilir.

i) Iktisadi Isletme Yiiriitme Kurulu; Universite tarafindan uygun gériilmesi durumunda uygun
yerlere iktisadi isletme biinyesinde faaliyet gostermek iizere tesis agmak veya mevcut tesislerin
fiziki alanlarini iyilestirmek i¢in bina tadilati ve ¢evre diizeni yapmak veya mevcutlarin bakim
ve onarimini yaptirarak iyilestirmek icin yetkilidir.

J) Yonergede Hiikiim bulunmayan ve yiiriitme kurulunun disindaki tiim idari kararlar isletme
sorumlusunun teklifi iizerine Yiriitme Kurulu Bagkaninca verilir.



k) Iktisadi Isletme Sorumlusu ve Iktisadi Isletme biinyesinde c¢alisan personelin zorunlu
gorevlendirilmelerinde; egitim, seminer ve diger gorevlendirmelerde yapilan giderler ilgili
birim sorumlusu ve isletme sorumlusunun onaylari ile iktisadi Isletme biitcesinden karsilanir.

Iktisadi Isletmenin Gelirleri

Madde 21-
1. Her ¢esit hizmet, mal ve benzeri satig gelirleri,
2. Universite tarafindan iktisadi Isletme kullanima birakilmis gayrimenkul, tasinmaz

mallarin kira ve satig gelirleri,
3. Diger gelirler.

iktisadi Isletmenin Giderleri

Madde 22-
1. Isletme tarafindan yiiriitiilen her ¢esit hizmet, mal alimi ve faaliyetler igin gerekli
olan gider ve harcamalar,
2. Isletmede istihdam edilen personelin giderleri,

3. Diger giderler.

Yiirirlik
Madde 23- Bu Yénerge, Universite Miitevelli Heyetinde kabul edildigi tarihten itibaren
yiirlirliige girer.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 24 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan konularda, Yiriitme Kurulunca hazirlanacak
ve Miitevelli Heyetince kabul edilecek karar, usul ve esaslar uygulanir.

Madde 25- Bu yonerge 6ncesinde alinan mali ve idari kararlarin, yeni bir karar alinmasina
gerek kalmaksizin uygulanmasina devam edilir.

Yiiriitme
Madde 26- Bu yonerge hiikiimlerini Universite Rektorii yiiriitiir.



