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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu esasin amaci, Beykoz Universitesi’nde her diizey programlarda
yapilan olgme ve degerlendirme faaliyetleri materyallerinin (sinav evraklarinin)
toplanmasi ve saklanmasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Beykoz Universitesi’nde her diizeydeki egitim-6gretim faaliyetlerinde
yapilmasi gereken gozetimli/gdzetimsiz 6lgme ve degerlendirme faaliyetleri evraklarinin
diizenlenmesi, teslimi ve saklanmasi ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Beykoz Universitesi Lisans Ve Onlisans Egitim ve Ogretim Y &netmeligi,
Beykoz Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim  Yonetmeligi ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 14’iincli maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Akademik Birim: Beykoz Universitesi’ne baglh Fakiilte, Enstitii,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulunu,

(2) Ogretim Elemani: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nda tanimlanmus haliyle ders
veren Ogretim liyesi, 6gretim gorevlisini,

(3) Olgme ve Degerlendirme Faaliyetleri (sinavlar): Akademik Birimlerde okutulan tiim
derslere iliskin gozetimli ve gézetimsiz yapilmis tiim faaliyetleri,

(4) Ders Tasarimu: ilgili ddnemde okutulan dersin, o dénemi kapsayan tanimi, ders akis,
ogrenme kazanimlar ile egitim ve 6lgme yontemlerini kapsayan tasarimini (syllabus)
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ol¢me- Sinav Degerlendirme Evraklarina Iliskin Esaslar

Akademik Birimlerin ve Ogretim Elemanlarinin Sorumluluklar

MADDE 5 - (1) Ogretim elemany, ilgili yartyilda sorumluluguna atanmus her bir ders i¢in
AKTS Bilgi Paketi/Ders Katalogunda diger gerekliliklerle birlikte Olgme ve
degerlendirme yontemini de tanimlar.

(2) Ogretim eleman, 6lgme ve degerlendirme ydnteminde tanimlanan sinavlardan;
arasinav, yartyil sonu sinavi, biitiinleme sinavi, mazeret sinavi, ek siav, tek ders siavi
gibi temel sinavlarin notlandirilan tiim evraklarini ve diger materyallerini sinav zarfi
icinde, siav zarfina girmeyecek Slgekteki materyalleri (proje ve maket vb.) basili veya
dijital ortamda kayitlanmis sekliyle teslim tutanagi ile birlikte sinav itiraz siirelerinin



bitiminden itibaren en ge¢ 30 giin igerisinde ilgili akademik birim sekreterligine teslim
eder.

(3) Ogretim elemani, bu smavlar disinda yaptigi yariyili¢i dlgme ve degerlendirme
faaliyetlerinin (kisa sinav, 6dev vb.) notlandirilan evraklarini ve 6grencinin imzasinin
bulundugu yoklama listelerini itirazlara kars1 kendi olanaklari ile 2 yil siireyle saklar.

(4) Teslim edilen zarf iginde;
a) AKTS Bilgi Paketinden ¢iktis1 alinmig ve paraflanmis dersin tasarimi (syllabuss)
(yartyil sonu zarflarinda olmayabilir),
b) Tiim taraflarca (dersin 6gretim elemani ve sinav gozetmen/gdzetmenleri tarafindan)
imzalanmis sinav tutanagi,
) Sinav yoklama imza listesi (sinav gozetmen/gozetmenleri tarafindan imzalanmis),
¢) Siav not degerlendirme listesi,
d) Soru ve cevap kagidi,
e) Cevap anahtari,
f) OIS sisteminden alinmis ve 6gretim eleman: tarafindan imzalanmis devam takip
cizelgesi (arasinav zarflarinda olmayabilir),

(5) Ogretim eleman1 sorumlulugundaki ders/dersler i¢in yariyil sonu sinavlarindan sonra
OIS sisteminden alacagi ve imzalayacagi 2 niisha not degerlendirme listesinin bir
niishasin1 sinav zarfi igerisinde bir niishasini da smav zarfi disinda Ogrenci Isleri Birimi
Miidiirliigi arsivinde tutmak tizere ayrica teslim eder.

(6) Ilgili Akademik Birim Dekan veya Miidiiriiniin sorumlulugunda Akademik Birim
Sekreterleri tarafindan 6gretim elemanlarindan eksiksiz teslim alinan evraklar ve projeler
y1l sonuna kadar akademik birimlerde saklanir.

(7) Mazeret ve biitiinleme sinavlari, ilgili dersin arasinav veya yariyil sonu siav zarfinin
igcerisinde bu sinav i¢in diizenlenmis sinav yoklama imza listesi, sinav tutanagi, soru ve
cevap kagidi ile birlikte teslim edilir.

(8) Dersi veren gretim elemani (DSU statiisiinde gorevlendirilen dgretim elemanlart
dahil), dénem sonundan Once iiniversiteden veya dersi verme gorevinden ayrilmasi
halinde, tlizerine atanmis derslerinin tamamlanmis sinavlarinin evraklarini zarf iginde
teslim tutanagi ile ayrildig tarihte ilgili birime teslim eder.

(9) Yukarida tanimlanan dersler diginda kalan ve dlgme ve degerlendirme yontemi
farklilik gosteren derslere (proje dersleri, staj, sergi, sunum, jiiri tarafindan yapilan
degerlendirmeler vb.) iliskin belgeler de ayni esaslarda, zarf i¢inde ya da basili veya
dijital ortamda kayitlanmis halleriyle teslim tutanagi ile birlikte ilgili akademik birime
teslim edilir.

(10) Uzaktan egitim platformunda online olarak yapilan sinavlar Universitenin elektronik
ortaminda 2 yil siireyle saklanir. Online yapilan siavlar igin teslim edilecek zarf iginde,
AKTS bilgi paketinden ¢ikti olarak alinmis ve paraflanmis dersin tasarimi (sadece
arasinav zarfinda), 6gretim elemanlarinca imzalanmis sinava giren dgrencileri gosteren
liste, 6gretim elemaninca imzalanmis sinav not degerlendirme listesi (yariyill sonu
sinavlarinda bir niishada sinav zarfi disinda teslim edilir), paraflanmis bir niisha soru ve
cevap kagidi Ornegi, cevap kagidi ve smav evraklarmin Universitenin elektronik
ortaminda bulundugunu teyit eden sinav ekran goriintiisii ve sinav web sitesi adresi(ID)
bulunur.

(11) Ilgili akademik birim egitim-6gretim dénemi sonunda ya da dgretim elemanimin
ayrildig tarihte teslim edilen sinav zarflari ile varsa ders devam takip ¢izelgelerini birim
arsivinde ogretim yili sonuna kadar saklar. Icerigi eksik olan zarflar eksiklikleri
giderilmeden birimlerce teslim alinmaz.



(12) Egitim-6gretim yili sonunda, biitiin sinavlarinin kapanmasiyla akademik birimlerde
toplanan ve igerigi eksiksiz olan sinav zarflar1 (Agustos ay1 sonuna kadar) ve diger sinav
materyalleri akademik birimler tarafindan Universite arsivine tutanakla teslim edilir.
(13) Smav evraklan zarflar1 ve diger materyaller Universite arsivinde 2 yil siireyle
saklanir ve 2 yilin sonunda tutanakla imha edilir.

(14) ingilizce Hazirlik Sinifinda yapilan smavlara iliskin sinav evrak ve materyalleri ilgili
Ogretim elemanlar1 tarafindan Yabanci Diller Yiiksekokulu’nun ilgili sinavlar igin
belirlemis tarihlerde tutanakla Olgme ve Degerlendirme Birimine teslim edilir. Dénem
sonunda tiim smav evraklari iki y1l siireyle ilgili akademik birim arsivinde saklanmak
tizere Yabanci Diller Yiiksekokulu Sekreterligine tutanakla teslim edilir. Teslim edilecek
zarflar i¢inde, bu yonergenin 5 nci maddesinin 4 ncii fikrasinda tanimlanan materyaller
aynen bulunur.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yiiriirlik
MADDE 6- (1) Bu Esaslar Beykoz Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi egitim-
Ogretim yilindan itibaren uygulanmak {izere yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 7 — (1) Bu Esaslar hiikiimlerini Beykoz Universitesi Rektori yiiriitiir.



