BEYKOZ UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiMARLIK FAKULTESI
UYGULAMALI EGIiTiM (STAJ) UYGULAMA ESASLARI

Amag ve Kapsam

MADDE 1-(1) Beykoz Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesinde Uygulamali Egitim Staj ve
Uygulamali Dersler olarak yapilir. Beykoz Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Uygulamali
Egitim (Staj) Uygulama Esaslari Mihendislik ve Mimarlik Fakdltesi lisans programlarinda yer alan
staj uygulamasini diizenler.

Dayanak

MADDE 2-(1) Mihendislik ve Mimarhk Fakiltesi Uygulamali Egitim (Staj) Uygulama Esaslari
Yiksekogretim Kurulu Yiksekogretimde Uygulamal Egitimler Cerceve Yonetmeligi ve Beykoz
Universitesi Uygulamali Egitim Yonergesi cercevesinde hazirlanmistir.

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Uygulamali Egitimler (Staj) Danisma Kurulu
MADDE 3-(1) Miihendisli ve Mimarlik Fakiltesi Danisma Kurulu ayni zamanda Mihendislik ve Mimarlik
Fakdltesi Uygulamali Egitimler (Staj) Danisma Kuruludur.

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Uygulamali Egitimler (Staj) Komisyonu

MADDE 4-(1) Dekan tarafindan bélim/program bazinda Mihendislik ve Mimarlk Faklltesi Uygulamali
Egitimler (Staj) Komisyonu olusturulur. Uygulamal Egitimler (Staj) Komisyonu ilgili b6lim/program
icin staj faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve koordinasyonundan sorumludur. Komisyon staj
sonunda elde edilen kazanimlarin 6lgme ve degerlendirme islemlerini yapar veya bu islemi
yaptirmak tzere sorumlu 6gretim elemaninin da yer aldigi alt komisyonlar olusturabilir

Sorumlu Ogretim Elemani
MADDE 5-(1) Sorumlu Ogretim Elemani Dekan tarafindan program ve dgrenci grubu bazinda belirlenir.

Staj Miifredat Yapisi

MADDE 6-(1) Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi programlarinda Staj biri 20 isgini sireli 7 AKTS kredili
Staj | dersi, digeri 20 isgini streli 7 AKTS kredili Staj Il dersi olmak lizere 2 ders olarak yer alir.

(2) 20 isglinti siireli 7 AKTS kredili Staj | dersi mifredatin 6. yariyilinda yer alir. Staj | dersi normal olarak
ikinci sinifi izleyen yaz aylarinda yapilr.

(3) 20isglint stireli 7 AKTS kredili Staj Il dersi miifredatin 8. yariyilinda yer alir. Staj Il dersi normal olarak
Gglncd sinifi izleyen yaz aylarinda yapilir.

(4) Gerek Staji | dersi ve Staj Il dersini yukarida belirtilen zamanlarda yapamayanlar daha sonraki yaz
aylarinda veya 6grencinin derslerini tamamlamasindan sonra yapilabilir.

(5) Staj | dersi ve Staj Il dersi (her ikisi de) yaz okulunda agilir. Ogrenci yapacag staja gore yaz okulunda
Staj | veya Staj Il dersine kayit olur.

(6) Ogrenim Uicreti 6grencinin mifredatindaki dersleri kapsadigindan staj dersinin {icreti de dersin
mifredatta bulundugu yariyilda alinir, staj dersine yaz okulunda kayit olmak icin ayrica lcret
alinmaz. Ancak stajin 6grencinin normal 6grenim siliresinden sonra yapilmasi durumunda Ucret
6deme bakimindan diger dersler gibi telakki edilir.

(7) Bir lisans programindaki Staj | dersi ile Staj Il dersinin her biri ayri isyerinde yapilir, ayni isyerinde
yapilmaz.

(8) Staj | ve Staj Il cergevesinde yapilan stajin icerigi, alanlari, isyerlerinin tiir ve 6zellikleri ilgili bélim
tarafindan belirlenir.

(9) Staj | dersi haftanin her giinii tam giin olarak yapilir. Ogrenci Staj | dersi cercevesinde bir isyerinde
egitim gérmekte oldugu tarihlerde ayni zamanda Beykoz Universitesinde veya baska bir
Universitede derse kayith olamaz.



(10)  Staj Il dersi yaz aylarinda yapilmasi durumunda haftanin her glini tam giin olarak yapilir ve
Ogrenci Staj Il dersi ¢ercevesinde bir isyerinde egitim gormekte oldugu tarihlerde ayni zamanda
Beykoz Universitesi’nde veya baska bir Universitede derse kayitl olamaz.

(11)  Mezuniyeti icin stajdan baska en fazla 2 dersi kalan 6grencinin kayith oldugu derslerin bir gline
sigmasi ve isyerinin de uygun gérmesi durumunda Staj | veya Staj Il dersi donem iginde haftanin 4
glni olarak yapilabilir. Bu durumda staj yapilan isyerinde galisilan giinler ile 6grencinin ders aldig
glnler cakismamak kaydiyla 6grenci ¢evrim ici veya Orgiin olarak en fazla 2 derse kayit yaptirabilir.

(12)  Bir isyerinde yapilan Staj | dersinin tamamlanmis kabul edilen giin sayisi 10 isglininden az
olamaz. Ogrencinin yaptigi Staj | dersinin kabul edilmeyen giinleri olursa 6grenci eksik kalan siiresini
ayni veya baska bir isyerinde tamamlayabilir. Staj | dersi i¢in kabul edilen glin sayisi 10 isglinliniin
altina diserse Staj | dersinin tamami eksik sayilir.

(13) Bir isyerinde yapilan Staj Il dersinin tamamlanmis kabul edilen giin sayisi 10 isglinlinden az
olamaz. Ogrencinin yaptig Staj Il dersinin kabul edilmeyen giinleri olursa 6grenci eksik kalan
sdresini ayni veya baska bir isyerinde tamamlayabilir. Staj Il dersi icin kabul edilen glin sayisi 20
isgliniinlin altina diserse Staj Il dersinin tamami eksik sayilir.

Staj Dersine Kayit
MADDE 7-(1) Ogrenci staj yapacagl yaz dénemine karsilik gelen yaz okulunda staj dersine kayit
yaptirmak zorundadir. Staj dersine kayit yaptirmayan 6grencinin yaptigi staj kabul edilmez.

Staj islemler ve Kurallar

MADDE 8-(1) Staj Beykoz Universitesi Uygulamali Egitimi Yonergesi cercevesinde yiritilir. Ogrenci
Uygulamal Egitim Yonergesinde belirtilen islemleri yapmak, belirtilen belgeleri zamaninda eksiksiz
telim etmek ve belirtilen kurallara uymak durumundadir.

Staj Belgeleri

MADDE 9-(1) Staj dersini alan 6grenci Uygulamali Egitim YOonergesi cercevesinde islem goren belgeler
yaninda Miuihendislik ve Mimarlik Fakiltesi'ne 6zglii Mihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Staj
Raporunu hazirlamak ve teslim etmek zorundadir.

(2) Stajini tamamlayan dgrenci stajin bitimini izleyen 15 giin icinde Staj Raporunu OIS lizerinden teslim
eder. Stajin degerlendirmeye alinabilmesi icin Staj Raporunun OIS lzerinden teslimi ve belirtilen
surelere uyulmasi gerekmektedir.

(3) Belgelerin tesliminde gecikilen giin sayisi kadar siire staj olarak kabul edilmez. Eksik belge var ise
teslim tarihi olarak eksik belgelerin tamamlanma tarihi kabul edilir.

Staj Raporu

MADDE 10-(1) Mihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Raporu yapilan staj calismasini iceren bir
rapordur.

(2) Ogrenci tarafindan hazirlanmasi teslim edilmesi gereken Staj Raporu dort bolimden meydana gelir:

a) Giris Sayfasi: Staj yapan 6grenci ile ilgili bilgiler (adi soyadi, 6grenci numarasi, bolimi/programi,
fotografi), Staj yapilan isyeri ve bolim ile ilgili bilgiler (Staj yeri, bélim, bolim yoéneticisinin adi
soyadi ve unvani), Staj baslama ve bitis tarihleri ile calisilan glinlerin yazildigi giris sayfasidir.

b) Ginlik Tutanak: Yapilan glinlik ¢calismanin agiklamalarinin yer aldigi bolimdir. Bu agiklamalar ilgili
glinlerde yapilan isi anlasilir bicimde ortaya koymali ve yapilan isler detaylandirilarak anlatiimalidir.

c) Genel Rapor: Staj slresince yapilan is ve Staj yapilan isyeri hakkinda teorik ve pratik genel bilgileri
iceren bolimddr.

d) Degerlendirme Yazisi: Ogrencinin yaptigi Staj kendi egitimine katkisini ve ¢alisilan isyerinin Staj icin
uygunlugunu ve kosullarini kisa bir yaziyla degerlendirdigi bélimdur.

(3) Mihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Raporu Formati bu uygulama esaslarinin eki olarak
tanimlanir.



Degerlendirme

MADDE 11-(1) Staj degerlendirilmesi ilgili Sorumlu Ogretim Elemani ve ilgili Komisyon / Alt Komisyon
tarafindan yapilir. Gerek goruldigu taktirde 6grencinin stajin tamami veya bir kismi gegersiz sayilabilir.
(2) Degerlendirme 6grenci tarafindan hazirlanan ve teslim edilen Staj Raporu ile Staj isyeri Sorumlusu
tarafindan doldurulan Staj Degerlendirme Formu temel alinarak yapilir. Degerlendirme notu BI
(Basarili) veya BZ (Basarisiz) notlarindan biri olarak verilir.

(3) Staj degerlendirmesi Sorumlu Ogretim Elemani tarafindan en geg stajin bitis tarihini izleyen yariyilin
arasinav dénemi sonuna kadar yapilir ve degerlendirme notu arasinav notlarinin verildigi tarihe kadar
OIS sistemine girilir.

Erasmus Staj Hareketliliginin Staj Olarak sayilmasi
MADDE 12-(1) Erasmus Staj Hareketliligi isginU sayisi stire kosullarini saglamak kaydiyla staj olarak
sayilabilir.

Yiiriirliik
MADDE 13-(1) isbu Uygulama Esaslari 2021-2022 Egitim-Ogretim Yilinda yirirlige girer.



