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1. AMAC
Bu plan, Beykoz Universitesi yerleskelerinin tamaminda veya bir kisminda meydana gelebilecek veya
isyerini disaridan etkileyebilecek yangin, patlama, tehlikeli kimyasal maddelerden kaynaklanan yayilim,
zehirlenme, salgin hastalik, radyoaktif sizinti, sabotaj ve dogal afet gibi ivedilikle miidahale gerektiren
olaylari, dogal afet gibi acil miidahale, miicadele, ilkyardim veya tahliye gerektiren olaylar i¢in yapilmasi
gereken hazirliklar: 6nceden tespit etmek, bu hazirliklari tamamlamak ve diizenli kontrol ile acil durumlara
hazirlikli olmak i¢in hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu plan, Beykoz Universitesi yerleskelerinde bulunan tiim calisan, 6grenci ve ziyaretcileri kapsamaktadir.
Yerleskelerde hizmet veren diger igverenler, gegici siireli ¢alisma yapan tageronlar ile tim bunlarin
caliganlar1 da plan kapsamina alinmigtir.

3. HEDEF
Bu ¢alisma; acil yardim hizmetlerini yiiriitmekle gorevli Kriz Yonetimine bagh kisi ve gruplarin, acil
durumlardan 6nce ve acil durumlar siiresince yapilmasi gerekli miidahalelerin hazirliklarinin, is birligi ve
koordinasyon icerisinde, karsilikli yardimlasma esasina dayanarak yiiriitiilmesi hedefi ile hazirlanmistir.

4. TANIMLAR

1. Tsveren: Beykoz Universitesi’ni,

2. Tsyeri: Beykoz Universitesi Yerleskelerini, (Rektorliik, Kavacik, Onlisans, Hazirlik, Lisans, Lisans
Laboratuvar ve Atolyeleri)

3. Kriz Yonetimi Masasi: Isyerinde, acil durumlarda yonetim tarzi belirlemek, iletisim ve
koordinasyonu saglamak, olagan diizenin saglanmasi i¢in tim c¢aligmalara yon vermek amagh
belirlenmis ekibi,

4. Diger Isveren: Isyeri dahilinde Beykoz Universitesi disinda siirekli faaliyet gosteren diger
isverenleri,

5. Yonetmelik: Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan 18.06.2013 tarihinde yayimlanan
Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y énetmeligi,

6. Acil Durum Eylem Plam1 (ADEP): isyerlerinde meydana gelebilecek acil durumlarda yapilacak is
ve islemler ile uygulamaya yonelik eylemlerin yer aldig1 plan,

7. Acil Durum: Isyerinin tamaminda veya bir kisminda meydana gelebilecek veya isyerini disaridan
etkileyebilecek yangin, patlama, tehlikeli kimyasal maddelerden kaynaklanan yayilim, zehirlenme,
salgin hastalik, radyoaktif sizinti, sabotaj ve dogal afet gibi ivedilikle miidahale gerektiren olaylari,
dogal afet gibi acil miidahale, miicadele, ilkyardim veya tahliye gerektiren olaylari,

8. Toplanma Yeri: Acil durumlarin olumsuz sonuglarindan ¢alisanlarin etkilenmeyecegi mesafede
veya korunakta belirlenmis giivenli yeri,

9. Kroki: Acil kagis yonleri, yangin sondiiriicii ekipman dagilimi ve ilkyardim arag- geregleri, elektrik
panolarinin sartelleri ve acil durum kodlarinin yer aldigi planlari,

10. Cahsan: Isyerinde, herhangi bir is sdzlesmesine dayanarak sigortali calisan gercek kisiyi,

11. Cahsan Temsilcisi: Isyeri dahilinde, calisanlar arasindan oylama ile secilmis, mevzuat dahilinde Is
Saglig1 ve Guvenligi konularinda galismalara katilacak olan ¢alisanlari,

12. Bina Idari Sorumlular1 Yéneticisi: Yerleske binalarinda bina sorumlularmin (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) koordinasyonundan sorumlu Kisiyi,

13. Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu): 6331 Sayili ISG kanunu
cergevesinde Beykoz Universitesi yerleskelerinde ayri ayri belirlenmis olan, acil durumlarda gérev
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alacak destek elemanlarini yonetmek tizere gerekli egitimleri almis ve Acil Durum Ekip Gorev
Atama Yazis! ile gorevlendirilmis Bina Idari Sorumlularm (Ek-10.2),

Acil Durum Yoénetimi: Acil durum ortaya ¢iktiginda, personel, malzeme-donanim ile Acil durum
plan ve uygulamalarinin yonetimini,

Sondiirme EKibi: Isyerinde cikabilecek yanginlara derhal miidahale ederek miimkiinse yangini
kontrol altina almak, yanginin genislemesine mani olmak ve sondiirme faaliyetlerini yiiriitmeyi,
Kurtarma EKibi: Isyerlerinde acil durum sonrasi; ¢alisanlarin, ziyaretcilerin ve diger kisilerin
arama ve kurtarma islerini gergeklestirmeyi,

Koruma EKkibi: Acil durum nedeniyle ortaya ¢ikmast muhtemel panik ve kargasay1 onlemek, acil
durum ekipleri arasindaki koordinasyon islerini gerceklestirmek, sayim islerini yiiriitmek,
gerektiginde ilgili ulusal ve yerel kurumlarin miidahale ekiplerine bilgi vermeyi,

fIk Yardim Ekibi: Acil durumdan olumsuz etkilenen kisilerin ilk yardim miidahalelerini
gerceklestirmeyi,

Ogrenci: Beykoz Universitesine kayitl 6grencileri,

Idari Destek Hizmetleri Direktorliigii: T.C. Beykoz Universitesi Idari Destek Hizmetleri
Direktorligi’nii,

Yapr ve Teknik Isler Direktorliigii: T.C. Beykoz Universitesi Yapt ve Teknik Isler
Direktorligi’nii,

ISG Kurulu: Genel Sekreteri, yetkili Is Giivenligi Uzmanimi, Isyeri Hekimini ve diger kurul
tiyelerini,

Risk Degerlendirmesi: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin belirlenmesi, bu
tehlikelerin riske dontismesine yol agan faktorler ile tehlikelerden kaynaklanan risklerin analiz
edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin kararlagtirllmas: amaciyla yapilmasi gerekli
caligmalari,

Taseron: Isyeri dahilinde, isveren tarafindan yardimer isler icin gecici olarak hizmet alinacak gercek
veya tiizel kisiyi,

Yangin Sondiiriicii: Yangin esnasinda sondiirme amagl kullanilmak iizere isyeri igerisinde gesitli
yerlere (bina i¢i-dis1) konuslandirilmig, her tiirli séndiirme tipilni, hortum sistemini, yangin
dolabini,

Ziyaretci: Kampiis icerisinde calisan veya Ogrenciyi ziyaret amagh kisi veya kisileri, is amagh
goriismeye gelmis kisileri,

Gece Giivenlik Gorevlisi: Mesai saatleri disinda olusabilecek acil durumlarda koordinasyonu ve
haberlesmeyi saglayan kisiyi,

Salgin: Bir hastaligin ya da baska bir durumun birgok kimseye, hayvana ya da bitkiye birden
bulasmasini,

Epidemi: Bir toplumda veya bir grup insanda bir hastaligin kontrolden ¢ikarak yayginlasmasi
durumunu,

Pandemi: Diinyada eszamanli olarak ¢ok yaygin bir sekilde ¢ok fazla sayida insani tehdit eden
bulasici hastalik durumunu,

tanimlar.

5.
Beykoz

GENEL DURUM
Universitesi; Kavacik yerleskesinde 6 katli, Hazirlik yerleskesinde 5 katli, Rektorliik yerleskesinde 6

katli, Lisans yerleskesinde 11 kath, Lisans laboratuvarlar ve atdlyeler yerleskesinde 8 katli, 5 yerleske

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN Dokiiman No | GS.ISG.UE.01
Ik Yayin 02.11.2023
Revizyon -
Genel Sekreterlik Rektor Revizyon No -
*x GUNCEL DOKUMAN ICIN AGA BAKINIZ xx




| 1] BEYKOZ
UNIVERSITESI
ACIiL DURUM EYLEM PLANI UYGULAMA ESASLARI

binasinda Beykoz/Kavacik semtinde konumlanmaktadir (Ek-1). Beykoz Universitesi Yerleskeleri Yerlesim
Plam Uskiidar, Umraniye, Cekmekdy, Sile komsu ilcelerdir. Kuzeyinde Istanbul Bogazi bulunmaktadir.

Toplam niifusu Ogrencilerle beraber 6500 kisiye yakindir. Binalarin gevresinde igyeri ve meskenler
bulunmaktadir.

5.1. Saghk ve Sosyal Yardim Tesisleri
e Universitemizde kismi zamanl Isyeri hekimi ile hemsire kadrosundan olusan revirler bulunmaktadir.

5.2. Binalarda Yiyecek, Barinma Olanaklari

e Universitemiz Onlisans yerleskesinde Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 boliimii ile Ascilik programi
ogrencilerinin uygulama dersleri ile Kavacik yerleskesinde personel/ 6grenci yemek iiretimi igin
haftalik gida stogu bulunmaktadir. Bu nedenle haftalik mutfak stoklarini tutmak i¢in buzdolaplari
mevcuttur. Sicak gida tiretimleri i¢in elektrik ve dogalgazla calisan ekipmanlar mevcuttur.

¢ Binalar egitim-6gretim amagli kullanilmaktadir. Barinma bulunmamaktadir.

5.3. Personel ve Altyap: Bilgileri

e Kurtarma, enkaz kaldirma, tahliye i¢in personel gorevlendirmeleri gerceklestirilmistir.

e Mevcut Dogalgaz, Elektrik, Su, Kanalizasyon ana hatlarinin plan cizelgeleri (Ek-3) Yap: ve Teknik
Isleri Direktorliigii biinyesindedir.

5.4. Haberlesme Durumu
o Yerleskeler i¢inde kullanilan telefon vb. yayin araglarina ait bilgiler ve acil durumlarda iletigime
gecilecek numaralar ekli listede yer almaktadir (Ek-8).

6. ACIL DURUM TOPLANMA NOKTALARI
Acil durumlarda toplanma noktalar1 AFAD’in belirledigi Toplanma Yerleridir (Ek-5). Kriz Yo6netiminin
toplanacagi mahal acil durumun biiyiikliigiine ve olustugu alana gére Kriz Yonetimi Rektorlik yerleskesinde
Pagabahge Toplanti odasi, diger yerleskelerde fakiilte, yiiksekokul sekreterlikleri odasidir.

7. OLASI ACIL DURUM HALLERI

» Yerleskelerde agik alev kaynaginin (sigara izmariti vb.) kontrolsiiz atim1 veya 1s1 merkezleri, jenerator
odalari, elektrik dagitim panelleri gibi tehlikeli mahallerde, ihmal sonucunda yangin ¢ikmasi, parlama-
patlama ve gaz kagaklar1 olmasi

= Deprem olmasi,

» Dogalgaz kazalari,

= Riizgar, firtinaya bagl olusan riskler (aga¢ devrilmesi, ¢cephe taslarinin diismesi, c¢atilardan kaplayici
malzemelerin u¢masi vb),

» [s kazas1 durumlan, Is Kazalarinin, Ramak Kala Olaylarmin ve Olaylarmn Siire¢ Yonetim Prosediirii
(Ek-11),

= (Gida zehirlenmesi,

= Salgin hastaliklar,

* Yildirim diismesi sonucu yangin ve patlama olusumu,

= Sabotaj kaynakli patlama ve yangin olaylart,

= Sel olmasi,

= Cevredeki hane ve isletmelerde olusacak yangin, parlama-patlama olaylarindan etkilenme,

= [ntihar vakalari,
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8. ACIL DURUMLAR SONUCU KARSILASILABILiR DIGER TEHLIKELER
Biiyiik hasara sebep olan acil durumlarda, enkaz altindaki insanlarin kurtarilmasi geregi,
Universitemizde risk tasiyan alanlarda (kombi, elektrik paneli merkezleri) deprem ve benzeri afetlerde
yanginlarin ¢ikabilecegi, yangin afetlerinde patlama ve gaz kagaklarinin olabilecegi,
Telefon veya internet tabanli haberlesmesinin aksamasi,
Elektrik ve igme suyu tesislerinin ¢alismaz hale gelmesi, susuzluk ve aydinlatma problemlerinin
yasanmasi,
Afetin gece veya sabaha karsi meydana gelebilecegi, mevsim sartlarina goére diisiikk sicaklik
problemleri olusmasi, 6zellikle kis aylarinda donma olaylarinin yaganmast,
Gida ve ilag maddelerinin yetersiz kalmasi,
[lkyardim ve kurtarma uygulamalarimin yetersiz kalmasi,
Isyerine yardima gelen ve giden eKiplerin barmma, 1sinma, yiyecek ve icecek ihtiyaglarinin
karsilanamamasi,
Yerleskeler igerisinde yagmacilik tesebbiislerinin olmas,

9. ALINAN ONLEYICi VE SINIRLANDIRICI TEDBIiRLER

Alinan onleyici ve sinirlandirici tedbirler genel olarak asagidaki gibidir.

Ekiplerin (ilkyardim, Koruma, séndiirme, kurtarma ekipleri) diizenli olarak kontrol edilmesi ve
egitimlerinin tamamlanmasi. Acil durumlara bu ekipler disindaki calisan, Ggrenci, ziyaretgi vb.
kisilerin miidahalesinin engellenmesi.

Acil durumlarda iletisimin siirekli aktif olmas1 (Telefon, Internet vb)

Kriz Yénetiminin, Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), Acil Durum
Ekiplerinin (ilk yardim, séndiirme, kurtarma, koruma) egitilmesi ve bilinglendirilmesi,

Tehlikeli oldugu bilinen (kombi odalari, elektirk panolar1 vb.) bélimlere giris ¢ikislarin
sinirlandirilarak yetkisiz kisilerin girislerinin engellenmesi,

Sabotaj gibi dis eylemlerden kaynaklanabilecek olan acil durumlar igin yerleske giris ¢ikiglarinda
giivenligin saglanmasi ve izinsiz kisilerin giriglerinin engellenmesi,

Giivenlik gorevlilerinin 6zellikle gece saatlerinde bina igi turlari ile olasi acil durumlara kars1 erken
tespit ve miidahale sanslarinin artirilmasi,

I¢ iletisimin tiim kat ve alanlarda saglanabilmesi,

Erken uyart sistemleri ve bunlara bagli miidahale sistemleri ile erken miidahale olasiligini arttirmak ve
acil durumlar esnasinda kayiplarin en aza indirilmesi,

Riskli ekipmanlarin periyodik bakimlarinin diizenli yapilmasi,

Is ekipmanlarinm ilgili yonetmelik geregi periyodik bakimlarinin yapilmast,

Isyerinde her an acil durum olacakmis gibi hazirhikli olmak ve gerekli iyilestirmelerin yapilarak acil
durum ile ilgili gerekliliklerin yerine getirildiginden emin olmak,

Kalite Yonetimi kapsaminda tiim alanlarin rutin denetiminin yapilmast,

Rektorliik koordinasyonunda salgin hastaliklarla ilgili salgimi yonetmek amaciyla kurullarin
olusturulmas.

9.1. Yangm

Yangin merdivenlerini, kagis yollarin1 ve ¢ikis kapilarini her tiirlic engelden koruyarak siirekli agik
tutulmasi,

Mesai basi ve sonunda ofislerdeki tiim elektrikli cihaz ve baglantilarini ¢alisanlar tarafindan gézden
gecirilmesi amaciyla egitimlerde vurgulanmasi,
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Gereksiz elektrik kullanilmamasi, ¢ikista elektrik anahtarlarinin kapatilmasi, elektrikli cihaz fislerinin
prizlerden ¢ekilmesi,

Yasak yerlerde sigara igilmemesi,

Gaz kagagi ve her tiirlii agir koku alan ortamlarda, kivileim dahil, ates ve alev ¢ikarmaktan kaginip,
ortamin havalandirilmasi,

Dogalgaz hatlar1 ve elektrikli cihazlarin kullanildigi riskli alanlarda kontrollii davranip, her tirlii
talimatlara uyulmasi,

Teknik birimlerce yapilacak kivileim ve alevli ¢aligma 6ncesinde, ortamin temizligi ve giivenligini
saglanmasi,

Ofislerde 1siticilarin agik birakilmamasi,

Yangin tiiplerinin diizenli kontrollerinin Idari ve Destek Hizmetleri Direktorliigii tarafindan yapilmaya
devam edilmesi (aylik, yillik), zaman1 gelen tiipiin doluma gonderilmesi,

Binalar iginde bulunan yangin dolaplarinin Idari ve Destek Hizmetleri Direktérliigii tarafindan diizenli
kontrollerinin yapilmasi, ¢ikan uygunsuzluklar derhal giderilmesi i¢in ¢aligma baslatilmasi,

Yangin algilama ve ihbar sistemlerinin Idari ve Destek Hizmetleri Direktorliigii tarafindan diizenli
kontrol ve bakimlarinin yapilmaya devam edilmesi,

Yangin pompasi kontrollerinin idari ve Destek Hizmetleri Direktorliigii tarafindan yapilmaya devam
edilmesi,

Acil durum ekip egitimlerinin yapilmaya devam edilmesi.

Deprem
Dolap iizerine esya ve biiro malzemeleri konulmamalidir. Bunun igin diizenli kontrollerinin Bina Idari
Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan yapilmaya devam edilmesi,
Dolaplar ve devrilebilecek benzeri esyalarin birbirine ve duvara sabitleme uygulamasi devam
edilmelidir. Oda degisimleri sonrasinda gerekli dolap sabitlemelerinin ivedilikle yapilmasi,
Tavan ve duvara asilan avize, klima vb. cihazlarin bulunduklart yere agirliklarini tasiyacak sekilde
asilmasi,
Olusabilecek gaz kagaklarinin oOniine gegebilmek i¢in Shut off valflerin diizenli kontrolleri bakim
onarim tarafindan yapilmaya devam edilmesi,
Acil ¢ikis kapilart stirekli agik tutulmaya devam edilmelidir. Gegicici dahi olsa onlerine malzeme
konulmamalidir. Uygulamalar Bina Idari Sorumlulari (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu)
tarafindan kontrol edilmeye devam edilmesi,
Tatbikatlar ve egitimlerin yapilmaya devam edilmesi,
Konuyla ilgili araliklarla bilgilendirici, hatirlatict duyuru mailleri yapilmaya devam edilmesi.

9.3. Dogalgaz kazalan

Yerleskelerde yapilacak her tiirlii kaz1 isleri i¢in dogal gaz hattinin gectigi noktalar kontrol edilmelidir.
Yapilacak ¢aligmadan once Yapi ve Teknik Isler Direktorliigiinden gerekli onaylar alinmaya devam
edilmesi,

Kombi cihazlarmin bulundugu mahallerdeki gaz kesicilerin ve gaz dedektorlerinin kontrol ve
bakimlarinin Idari ve Destek Hizmetleri Direktorliigii tarafindan yapilmaya/yaptirilmaya devam
edilmesi,

Gaz tesisatina kesinlikle teknik personel haricinde miidahale edilmemesi,

Almacak herhangi bir gaz kokusunda kivilcim ¢ikaracak hareketlerden kaginilmas: ve derhal Bina
Idari Sorumlularma (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) haber verilmesi.
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9.4. Riizgar ve firtinalar

9.7.

AKOM (Afet Koordinasyon Merkezi Miidiirliigii) ve AFAD’dan gelen bilgiler dogrultusunda Bina
Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) ve calisanlar tarafindan gerekli tebdilerin
alinmasi,

Catilarda kontrolsiiz u¢acak herhangi birsey birakilmamasi,

Binalardan cephe malzemelerinin diisebilecegi i¢in bina diplerinde durulmamasi. Bina cephe
malzemelerinin diizenli araliklarla Yap: ve Teknik Isler Direktorliigii tarafindan kontrol edilmesi,

Idari Destek Hizmetleri Direktérliigiince gerekli mevsimsel budama ve ciiriiyen agaclarin kontroliiniin
yapilmaya devam edilmesi,

Firtinal giinlerde digarida yapilacak ¢aligmalarin kontrolli yapilmast,

Riizgar hizinin 50 m/s’den yiiksek oldugu durumlarda ving ile ¢alisma yapilmamast,

is kazas1 durumlar

Tiim is kazalarmna Is Kazalarinin, Ramak Kala Olaylarmin ve Olaylarin Siirec Yonetim Prosediiriine
gore hareket edilmesi (Ek-11),

Yerleskelerde olusan ramak kala olaylar ile ilgili gerekli aksiyonlarin alinmasi,

Risk analizinde tespit edilen durumlar ile ilgili gerekli ¢alismalarin yapilmast,

Ilkyardim ekiplerinin egitimlerine devam edilmesi,

Gida zehirlenmesi

Yemek iretim mahalline gorevli personel disinda girilmemesi igin uyarici levhalar bulunmasi ve
iceriye ilgisiz kisilerin girmesinin engellenmesi,

Besinlerin temiz kosullarda ve saklanma kosullarina uygun ortamlarda depolanmast,

Ortak kullanim alanlarindaki su sebillerinin diizenli hijyen kontrollerinin yapilmas,

Kullanma sularinin kontrollerinin diizenli olarak yapilmasi,

Depo temizligi ve bakiminin diizenli olarak yapilmast,

Yemekhanelerde bulunan bozdolaplarinin sicaklik kontrollerinin diizenli yapilmasi ve bagl olduklar
standartlar dahilinde sicaklik degerlerinin takip edilmesi. Sapmalar izin verilen degerler disinda ise
Saglik, Kiltiir ve Spor Direktorliigiiniin gerekli kontrol ve dnlemlerini almast,

Genel kantin ve yemekhanelerde FIFO (ilk Giren Ilk Cikar) Yontemine gore gerekli kontrollerin
diizenli yapilmasi. Son tiiketim tarihi gelen tirtinlerin uygun sekilde imhalarinin yapilmast,

Giin iginde ogiinlerde verilen yemekler ile ilgili bagli olduklart standartlara gore gerekli saatlerde
gidalarin saklanmaya devam edilmesi,

Personellere diizenli hijyen egitimleri verilmesi,

Etkin sekilde kemirgen ve hasere kontrolii yapilmasi,

Kontaminasyonu engellemek amaciyla ¢ig ve pismis tirtinlerin ayri depolarda saklanmasi.

Salgin Hastaliklar

Salgin hastaliklar (Epidemi, Pandemi) ile ilgili alinacak énlem ve aksiyonlar Diinya Saglik Orgiitii,
Saghk Bakanhg ve YOK ’ten gelen bilgiler ve yonlendirmeler 151¢inda kendi iginde degerlendirilip
Acil Durum Eylem Planina ek olarak hazirlanacaktir.

Konuyla ilgili Rektorliik koordinasyonunda ¢alisma grubu kurulup salginin gidisatina gore dnlemlerin
belirlenmesi.
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9.8. VYildirim diismesi

* Firtinali yagmurlu giinlerde (yildinm disme ihtimali oldugu giinlerde) bayrak direkleri ile ilgili
calisma yapilmamasi,

» ¢ tesisat ve topraklama kontrolleri sonucu varsa belirlenen iyilestirmelerin yapilmas.

9.9. Sabotaj
= Giivenlik firmas: tarafindan olusturulan prosediirler geregi uygulamalar devam edilmelidir.

9.10. Sel ve Su Basmasi

= AKOM (Afet Koordinasyon Merkezi Midiirliigii) ve AFAD’dan gelen bilgiler dogrultusunda fazla
yagish giinlerde gerekli kontroller ve hazirliklar yapilmasi,

= Bodrum katlarda sel, su baskini olmamasi igin gerekli izolasyon g¢alismalari, dnlem ve kontrollerin
yapilmast,

= Teknik ekiplerce su kagagi tesisat arizasi ve benzeri durumlara hizlica miidahale edilmesi,

= Yerleskeler genelinde bulunan su giderleri, kanallari stirekli agik tutulmast.

9.11. Cevre hane ve isletmelerde olusacak yangin, parlama-patlama olaylarindan etkilenme.
= Cevre mahallerde olusacak herhangi bir acil durum durumunda gerekli aksiyon hizlica alinmasi i¢in i¢
iletisimin saglanmasi.

10.TESERON, ZIYARETCILER ve GECICI i$S ILISKiSi KURULAN ISVERENLER
Gegici is iliskisi kurulan igverenin galisanlari, ziyaretgiler ve isyerinde toplanti, seminer, konferans ve
egitim gibi toplu halde gergeklestirilen faaliyetler i¢cin bulunan katilimeilar ve diger kisilerin acil durumlar,
tahliye plani, kagis yollar1, toplanma yerleri ve acil durum ekipleri hakkinda bilgilendirilmesi i¢in asagidaki
yollar izlenir. Ne amacla olursa olsun disardan Beykoz Universitesi yerleskenlerine gelen herkesin acil

durum ekiplerince giivenli alana ¢ikarilmasi ve toplanma noktalarinda bekletilmesi saglanmalidir.

Yiiklenici veya Alt Yiiklenici ¢alisanlarimin is kazasi1 gegirmesi durumlarinda, Beykoz Universitesi “Is

Kazalarinin, Ramak Kala Olaylarin ve Olaylarin Siire¢ Yonetim Prosediirii” (Ek-11) takip edilecektir.
Prosediir hakkinda bilgi sahibi olmayan firma yetkilisi, Bina idari Sorumlularindan (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) bilgi alacaktir. Acil durumlarda Gegici veya Belirli Siireli islerde calisanlar da
Beykoz Universitesi’nin Acil Durum Eylem Planma uymak zorundadir. Bu kapsamda Acil durumlarda Bina
Idari Sorumlularmin (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) direktiflerine gore hareket ederler.
Ziyaretgiler girislerde verilen yaka kartlarinda acil durumlar ile ilgili temel bilgilendirme yapilmaktadir.
Bunun haricinde kalabalik toplant1 ve seminerlerin yapildigi tiniversite mekanlarinda etkinlik baglamadan
hemen o6nce acil durum halleri, tahliye merdivenlerinin yerleri, acil ¢ikis yonlendirmeleri ve toplanma
noktalari ile ilgili kisa agiklama/anons yapilir.

11.ACiL DURUM MUDAHALE YONTEMLERI
11.1. Yangin

11.1.1. Mesai Saatleri icinde Yangin Olmasi
» Yangin goriilir gériillmez en yakin yangina miidahale ekipmani ile yangina miidahale etmeye galigilr.
Cevrede yangin ihbar butonu var ise butona basilir yok ise yiiksek sesle YANGIN VAR diye
bagirilarak ¢evredekiler uyarilir.
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Ilgili Bina idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) veya en yakin giivenlik
gorevlisine haber verilir. Bu kisiler idari Destek Hizmetleri Direktériinii ve/veya gerekli ise 112 Acil
Cagr1 Merkezi hattini arar.

Mesai Saatleri Iginde Acil Durum Irtibat Semasinda (EK-8) belirtilmis olan kisi veya birimlere haber
verir.

Ilgili Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), Yanginla Miicadele Ekiplerinin
yangin bolgesine intikalini saglar ve 112 Acil Cagri Merkezi hattini arayarak cagriy1 teyit eder.
Yanginin niteligi hakkinda bilgi vermeye ¢alisir. (Ne/Neresi yaniyor, Kaginci kat, mahsur kalan var
mi, biiyiime ihtimali vb. bilgileri itfaiyeye iletir.)

Miidahale edilebilir sinirlardaki yangin i¢in 0 binada goérevli Yanginla Miicadele Ekibi tarafindan
uygun miidahaleye (yanginin tiiriine gére) basglanir. Miidahale sonucu sondiirme saglanir ise 112 Acil
Cagr1 Merkezi hatt1 aranarak ¢agri iptal edilir. Miidahale sinirin1 agmig yangin durumunda tekrar ilgili
mahal amirine anons ile bélgesel ve/veya bina tahliyesi baglamasi saglanir.

Yangin sondiirme ¢alismasi esnasinda Koruma Ekibi gevre giivenligini saglar. Olay yerine girisleri
kisitlar. Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), idari ve Destek Hizmetleri
Direktoriinden gelen talimatlar dogrultusunda hareket eder.

Yangin bilgisi aliir alinmaz diger ekipler de (Arama Kurtarma ve Tahliye ve Ilkyardim) bilgilendirilir
ve ekiplerin hazir olmasi saglanir. Yangin sondiiriildiikten sonra Arama Kurtarma ve Tahliye ve
Ilkyardim Ekipleri bolgeye intikal eder ve gerekli miidahalelere baslanir.

Binadan tahliye edilen kisiler Tahliye Ekipleri tarafindan Acil Durum Toplanma Noktalarina
yonlendirilir. Toplanma noktalarinda gerekirse sayim yapilarak icerde kalan olup olmadigi tespit
edilir. Iceride kalann tespit edilmesi durumunda Kurtarma Ekipleri o bolgeye yonlendirirler.
Profesyonel ekipler gelinceye ve/veya durum kontrol altina alinana kadar miidahaleye devam edilir.
Profesyonel ekipler bolgeye intikal edince giivenli bolgeye gecilip yetkililerden talimatlar beklenir.

11.1.2. Mesai Saatleri Disinda Yangin
Yangin goriiliir goriilmez en yakin yangina miidahale ekipmani ile yangina miidahale etmeye galigilir.
Cevrede yangin ihbar butonu var ise butona basilir yok ise yiiksek sesle YANGIN VAR diye
bagirilarak ¢cevredekiler uyarilir.
Yangini ilk goren kisiler gerekli bilgiye sahip ise uygun bir sondiiriicii kullanarak yangina miidahale
eder ve vakit kaybetmeden Gece Giivenlik Gorevlisine haber verir. Gerekli ise 112 Acil Cagr1 Merkezi
hatt1 arar.
Gece Giivenlik Gorevlisi, Mesai Saatleri Disinda Acil Durum Irtibaat Semasinda (EK-8) belirtilmis
olan kisi veya birimlere haber verir.

11.2. Deprem

Deprem siiresince ¢alisanlar ve dgrenciler bulunduklar1 mahalde giivenli bir noktada deprem boyunca
olabildigince hedef kiigiilterek, ezilmeyecek esyalarin yaninda yan yatar “cenin” pozisyonuna gegip
depremin sonlanmasini bekleyeceklerdir.

Depremin sonlanmasi ile genel tahliye baslar.

Binadan tahliye edilen kisiler Tahliye Ekipleri tarafindan Acil Durum Toplanma Noktalarina
yonlendirilir. Toplanma noktalarinda sayim yapilarak igerde kalan olup olmadigi tespit edilir.

Igeride mahsur kalan kisiler var ise Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu)
tarafindan planlama yapilarak Kurtarma Ekipleri ilgili bolgelere yonlendirilir.

Binalarda tahliyenin tamamlanmasi ile yerel idareden gelecek haberler dogrultusunda hareket edilir.
Haber alinamamasi veya yerel idareden bilgi verilmemesi durumunda Kriz Y6netimi karar1 beklenir.
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11.3. Sel/Su Baskim

11.3.1. Sel/Su Baskim (Mesai Saatleri I¢erisinde)

* Yapilacak sel anonsu /duyurusu ile birlikte tiim bina/kat veya alan giris-cikislari binalarda Bina Idari
Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) talimati ile ve agik alanlarda ise Koruma EKkibi
tarafindan kapatilir.

= Binalarda zemin ve bodrum Katlarda olusabilecek elektrik tehlikelerine karsi bu katlarda elektrik
enerjisi, Bina Idari Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) bilgisi ile ilgili ekip tarafindan
kesilir. Mesai Saatleri iginde Acil Durum irtibat Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan kisi veya birimlere
haber verir.

» Sondiirme, Kurtarma, Ilkyardim, Koruma Ekipleri, Bina Idari Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) koordinasyonunda bulunduklar1 binalarda zemin ve bodrum Kkatlar1 kontrol ederek,
calisanlarin ve Ogrencilerin iist katlara ¢ikigini saglar. Mahsur kalan kisilerin ¢ikartilmasi igin
Kurtarma Ekibi ile iletisim saglanir. Koruma Ekibi tehlikeli bolgelere girisleri engellemek i¢in gerekli
onlemleri alir.

= Sel tehlikesi gegtigine dair anons gelene kadar, tiim binalardan ¢ikis engellenir.

» Acik alanlarda olas1 mahsur kalma durumlari i¢in Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) kontroliinde tespit yapilir ve miidahale saglanir.

» Mesai Saatleri Iginde Acil Durum irtibat Semasinda (EK-8) belirtilmis olan kisi veya birimlere haber
Verir.

11.3.2. Sel/Su Baskimi (Mesai Saatleri Disinda Olmasi)
= Sel/Su baski goriiliir gériilmez Gece Giivenlik Gorevlisine haber verilir.
= Tehlikeli bolgelere giris ¢ikislar Koruma Ekibi tarafindan engellenir.
» Gece Giivenlik Gorevlisi Mesai Saatleri Iginde Acil Durum irtibat Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan
kisi veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda miidahale edilir.

11.4. Komsu Mahallerde Olusan ve Isyerini Tehdit Eden Kaza ve Yangilar

11.4.1. Komsu Mahallerde Olusan ve Isyerini Tehdit Eden Kaza ve Yanginlar (Mesai Saatleri
icinde)

» Komsu mahal yangini veya tehlikenin (gaz kagagi, yikilma vb.) tespiti halinde Bina Giivenlik
Gorevlisine haber verilir ve/veya 112 Acil Cagr1 Merkezi hattini aranur.

= Tehlikenin bina cephesine ilerlediginin tespiti durumunda Bina idari Sorumlularma (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) bilgi verilir ve gelen talimat dogrultusunda etkilenebilecek binalarda ve
alanlarda tahliye baslatilir ve “Acil Durum Toplanma Yerlerinde” toplanilir.

= Tehlikenin yaklastig1 bolgeye yakin bulunan “Acil Durum Toplanma Yerleri” iptal edilir. Bu
noktalarda toplanmasi gereken calisan ve ogrenciler, uzak noktalara yonlendirilir. Yonlendirme
Tahliye Ekiplerince saglanir.

= Tehlikenin kontrol altina alinamadigi durumlarda Kriz Yonetimi karari ile bina/binalarin tahliyesi
saglanir.

11.4.2. Komsu Mahallerde Olusan ve Isyerini Tehdit Eden Kaza ve Yanginlar (Mesai Saatleri
Disinda Olmasi1 Durumunda)
= Tehlikenin tespiti halinde (gaz kagagi, yikilma vb.) Gece Giivenlik Gorevlisi 112 Acil Cagri Merkezi
hattini arar.
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»  Gece Giivenlik Gorevlisi Mesai Saatleri Disinda Acil Durum Irtibat Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan
kisi veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda miidahale edilir.

11.5. Sabotaj

11.5.1. Sabotaj Bomba ihbar

*» [hbar alinir alinmaz Bina Giivenlik Gérevlisini ihbar hakkinda bilgilendirilir.

» Giivenlik Gérevlisi Mesai Saatleri Icinde Acil Durum Irtibat Semasinda (EK-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda miidahale edilir.

» Kriz Yonetiminden gelen talimat dogrultusunda etkilenebilecek binalarda ve alanlarda Bina idari
Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan tahliye baslatilir ve Yerleske Acil
Durum Toplanma Yerlerinde (EKk-5) toplanilir.

= Bomba ihbarmin yapildigi alan Koruma Ekibi tarafindan kimsenin yaklasmamasi igin giivenlik altina
alnir.

= Kriz Yonetimi tarafindan itfaiye amirligine ve kolluk kuvvetlerine ihbar yapilarak bomba arama ekibi
talep edilir.

» Arama iglemi bitirildikten sonra bomba arama ekibinin izniyle tahliye sonlandirilir.

11.5.2. Siipheli Paket-Cisim Tespiti

= Thbar veya bilgi alimir alinmaz Bina Giivenlik Gérevlisi konu hakkinda bilgilendirilir.

» Giivenlik Gérevlisi Mesai Saatleri Icinde Acil Durum Irtibat Semasinda (EK-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda hareket edilir.

» Kriz Yonetimi karari ile ilgili bina veya alanda kismi tahliye baslatilir.

= Duruma gore kolluk kuvvetlerinden bomba arama ekipleri talep edilir.

= Siipheli paketin bulundugu alan Koruma Ekibi tarafindan giivenlik altina alinir. lgili bina veya alana
giris ¢ikislar engellenerek paketin bulundugu bolge tecrit edilir.

* Yakin binalardan olay bolgesine intikal Koruma Ekibi kontroliinde engellenir.

e Siipheli paketin patlayict madde oldugu tespiti durumunda, patlayicinin etkisi konusunda kolluk
kuvvetlerinden verilen bilgi ile Kriz Yonetimi Bagkani talimati dogrultusunda bolgesel veya
tamamen yerleskelerin tahliyesi saglanir.

e Siipheli paketin tehlikesiz oldugunun tespiti halinde Kriz Yonetimi Bagkam talimati ile bolge
tecridi kaldirilir. Bolge, calisan ve 6grenci kullanimina agilir.

= Beklenmeyen bir patlama ile kargilasilmas1 halinde:

e Acil durumun meydana geldigi bolgede yarali ve hasar tespiti yapilir.

e Yaralanma olmus ise yarali/yaralilar hastaneye sevk edilir. Sevkler igin 112 ambulans hizmeti
Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan aranir. flkyardim ve
saglik miidahaleleri plan: takip edilir.

e Patlama sonucu olusan yangin i¢in Yangin Talimati' na gore hareket edilir.

11.6. Yildirim Diismesi

® Yildirim diismesi bilgisi alinir alinmaz Bina Giivenlik Gorevlisi bilgilendirilir.

» Giivenlik Gérevlisi Mesai Saatleri Icinde Acil Durum Irtibat Semasinda (EK-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir. Olayn Mesai Saatleri disginda olmasi durumda Acil Durum Irtibat
Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan kisi veya birimlere haber verir. Gelen talimatlar dogrultusunda
hareket edilir.

= Yagmurlu ve firtinal giinlerde bayrak direklerinde kontrolsiiz herhangi bir ¢caligma yapilmamalidir.
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Yaralanma meydana gelmis ise yarali derhal en yakin hastaneye gotiriiliir.

Yildirim diismesi sonucunda yangin meydana gelmis ise Yangin Talimati1 Hareket Plani uygulanir.
Santral ve telefon gebekesinde hasar veya ariza meydana gelmis ise sistem onarilincaya kadar
haberlesme mevcut mobil telefonlar tizerinden veya bire bir goriisme seklinde yapilir.

Yildirim diismesini takiben durum kontrol altia alindiktan sonra Yap: ve Teknik Isleri Miidiiriiliigii
ve Idari ve Destek Hizmetleri Direktorliigii tarafinda kontroller yapilir. Uygunsuzluk tespiti ile gerekli
onarim islerinin yapilmasi ve/veya yaptirilmasi saglanir.

11.7. Gida Zehirlenmesi

Gida zehirlenmesi siiphesinin, Revir ve Isyeri Hekimlerince dogrulanmasi saglanir.

Laboratuvar tespitleri sonrasinda Mesai Saatleri Icinde Acil Durum irtibat Semasinda (Ek-8)
belirtilmis olan kisi veya birimlere haber verilir. Olayin Mesai Saatleri disinda olmasi1 durumda Acil
Durum Irtibat Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan kisi veya birimlere haber verilir. Gerekli goriilmesi
halinde, isyerinin tamaminda gida tretim faaliyetleri durdurulur. (Tim yemekhane ve benzeri
alanlarda hazir gida triinleri disinda servis durdurulur.)

Tespit edilen gida maddesinden zehirlenen kisilerin tedavi ve takip islemleri icin Ilkyardim EKkibi
Revir bolgesinde toplanir.

Hastane sevk islemlerinin yapilmasi i¢in yeterli miktarda arag tahsis edilir ve sevkler esnasinda aragta
gorevlendirilecek ¢aligan, Ilkyardim ekip iiyelerinden belirlenir.

Gida zehirlenmesi etkileri takip edilir, kampiis dahilinde etkiler sona erene kadar takip ve sevkler
devam edilir.

Gida zehirlenmesine sebep olan maddelerin bertaraf edilmesi saglanir ve Beykoz Universitesi Isyeri
Hekimine yazili olarak bildirilir. Ancak Isyeri Hekimi onay1 ile gida iiretim faaliyetlerine devam
edilebilir.

11.8. Dogalgaz Kazalari

Dogalgaz boru, vana ve hertiirlii bilesenleri ile ilgili ¢alisma, baglama ve baglantilarini sékme
islemleri Yap1 ve Teknik Isler Direktorliigii bilgi ve onay1 olmadan yapilamaz ve yaptirilamaz.

Olay goriiliir goriilmez Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) ve Bina
Giivenlik Gorevlisine haber verilir.

Giivenlik Gorevlisi Mesai Saatleri icinde Acil Durum Irtibat Semasinda (EKk-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda hareket edilir.

Giivenlik Gorevlisi Mesai Saatleri Disinda Acil Durum irtibat Semasinda (EKk-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda hareket edilir.

Ik olarak gaz miimkiin ise en yakin vanadan kesilir, ortam havalandirilir. Gerekiyor ise 112 Acil
Cagr1 Merkez veya dogalgaz acil 187 hatti1 aranir. Dogalgazin hizli, haraketli, renksiz, kokusuz ve
havadan hafif oldugu unutulmamalidir. (Havadan hafif olan gaz tavanda birikecektir)

Bina Idari Sorumlularina (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) bilgi verilir.

Herhangi bir yangim ve patlama olmamasi i¢in ¢evre giivenligi alinir. O bdlgenin tahliyesi Bina Idari
Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan karar verilerek tahliye baslatilir.
Elektrikli aletleri calistirilmaz, ancak c¢alisir durumda olanlar kapatilmaz. Kivileim ¢ikarabilecek
hertiirlii ekipman, alet ve elektrik sistemlerini mevcut durumunda birakilir.

Sert hareketlerden, statik elektrik yaratmaktan kaginmalidir.

Masalari, cekmeceleri ¢gekmeyiniz. Kisaca ark/kivilcim yapabilecek, metalin metale siirtiinecegi her
hareketten kaginilmalidir.
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= Kagak giderilip ortamda gaz bulunmadigindan emin olunduktan sonra ¢alisanlar ortama alinmalidir.
Bunun igin gerekliyse 6l¢tim yapilip emin olunmalidir.

11.9. ilkyardim ve Diger Saghk Miidahaleleri

11.9.1. Is Kazasi, Yaralanma, Hastalanma Durumlari
Yerleskelerde yasanacak bireysel kaza ve hastalanmalarda Saglik, Kiiltiir ve Spor Direktorliigii biinyesinde
yer alan hemsire bilgilendirilir ve Bina acil durum sorumlusu tarafindan 112 Acil Servis aranarak miidahale
saglanir. Is kazalari icin ilgili prosediir uygulanir (Ek-11).

11.9.2. intihar Vakalar
Intihar vakast ile kars1 karstya kalindig: diisiiniildiigii durumlarda asagidaki adimlar izlenecektir;

» Olay goriiliir goriilmez Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) ve Bina
Giivenlik Gorevlisine haber verilir.

» Giivenlik Gérevlisi Mesai Saatleri Icinde Acil Durum Irtibat Semasinda (Ek-8) belirtilmis olan kisi
veya birimlere haber verir, gelen talimatlar dogrultusunda hareket edilir.

= Tibbi miidahale i¢in revir hekim ve/veya hemsiresine haber verilmesi saglanir. Tibbi miidahale sonrasi
gerekiyorsa sevkler saglanir.

» Kriz Yonetimi iletisim Sorumlusu, Kriz Yénetimi Baskanina durumu bildirir. Onay alinmasi ve
gerekmesi halinde, gerekli yerel miidahale birimlerinin (polis, ambulans, itfaiye vb.) olay yerine
intikali saglanir.

= Kriz Yonetimi yetkilisi tarafindan ailesine veya 6grenci yakinina haber verilir.

12.SALGIN HASTALIKLAR (Epidemi ve Pandemi)
Salgin hastaliklar (Epidemi, Pandemi) ile ilgili alinacak énlem ve aksiyonlar Diinya Saglhik Orgiitii, Saglhk
Bakanlig1 ve YOK ten gelen bilgiler ve yonlendirmeler 1s131nda kendi iginde degerlendirilip Acil durum
eylem planina ek olarak hazirlanacaktir.

13.TAHLIYE, ARAMA ve KURTARMA
Tahliye, arama ve kurtarma uygulamalari, Bina idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu)
tarafindan yuritilir. Acil durumlarda kismi veya bina tahliye karari, Kriz Yonetimi Bagkanina bilgi
verilerek ilgili amir tarafindan verilir. Diger durumlarda bina tahliyesi uygulamalari i¢in Kriz Yonetimi
Bagkanin talimat1 beklenir.

13.1. Kismi (Bolgesel) Tahliye

Bir binanin bir katinin, katin belirli bir kisminin acil durum i¢in bosaltilmasi emri ile o bolgede bulunan
calisan, 6grenci veya ziyaretgilerin tahliye edilmesini kapsar.
Kismi tahliyede, siren ve benzeri uyari sistemleri kullanilmaz. Kismi tahliye esnasinda, ilgili mahalde
bulunanlarin, toplanma noktalarina yonlendirmesi yapilmaz.

» Tlgili boliimiin Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) arama, kurtarma ve

tahliye ekibini koordine eder.

= Boliimiin tahliyesi ve kontroli saglanir.

= Tehlike gecene kadar Koruma Ekibi giivenli mesafede kalarak, ilgili boliime giris ¢ikislart engeller.

= Tehlikenin giderildigi onayi, miidahale eden ekiplerin amirleri tarafindan verilmesi ile tahliye

sonlandirilir.
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13.2. Bina Tahliye
Bir binanin/bolgenin acil durum igin bosaltilmasi talimati ile o bélgede/binada bulunan ¢aligan, 6grenci veya
ziyaretcilerin tahliye edilmesini kapsar.
Bina tahliyesi, sadece ilgili bina igerisinde siren ve benzeri uyari sistemleri kullanilarak saglanir.

Ilgili Bina Acil Durumlari EKipleri Amiri, uyar1 sistemini galistirarak tahliye baslatir.

Binaya girisler, giris giivenlik gorevlileri ve Koruma Ekibi tarafindan engellenir.

Binanin her katinda, gérev yapan Arama, Kurtarma ve Tahliye Ekibi iyeleri, gorev alanlarinda
tahliye uyarilarini yapar.

Tahliyesi tamamlanan katin tahliye gorevlisi, Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) bilgi vermek iizere bina ana ¢ikisina yonelir. Kat tahliye gorevlisi, katin tahliyesi
hakkinda Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) bilgi verir ve gorevli
oldugu toplanma noktasina yonelir. Kat icerisinde, kat tahliye sorumlusu tarafindan yardim
edilebilecek yardima ihtiyaci olan (Engelli, Hamile ve kendi bagina tahliye olamayacak herkimse)
kisi var ise, tahliyesine yardim edilir. Katta tahliyeyi kendi basina saglayamayacak durumda kisi
tespiti ile mahal bilgisi Bina Idari Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) bildirilir.
Binada zemin altindaki kotlarda goérevli tahliye calisani, Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) bilgi vermek iizere bina ana ¢ikisina (zemin kata) yonelir. Kat tahliye
gorevlisi, katin tahliyesi hakkinda Bina Idari Sorumlulari (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu)
bilgi verir ve gorevli oldugu toplanma noktasina yonelir. Kat igerisinde, kat tahliye sorumlusu
tarafindan yardim edilebilecek engelli kisi var ise, tahliyesine yardim edilir. Katta tahliyeyi kendi
basina saglayamayacak durumda kisi tespiti ile mahal bilgisi Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) bildirilir.

Tahliye ekibi iiyeleri gorevlendirildikleri toplanma noktalarinda sayim ve yoklama islemlerini
siirdiirdir.

Tahliye sirasinda kap1 giivenlik ¢aligsanlari, ¢ikis yapanlari toplanma noktalarina yonlendirir.

Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), tahliye ekibinin verdigi bilgiler
dogrultusunda binanin bosaltildigindan emin olduktan sonra binaya girisleri engellemek iizere,
Koruma Ekibi giivenli mesafede kalarak kapilarin takibini saglar.

Bina Acil Durum Ekipleri Amiri, acil duruma miidahale igin belirledigi giris-¢ikis noktasina yonelir.
Acil duruma miidahale eden ekiplerinin miidahalesinin sona ermesi ve Kriz Yonetiminin tahliye
kararinin kaldirilmasi ile tahliye amiri tiim kapilar1 agtirir ve toplanma noktalarinda tahliyenin bittigi
duyurulur.

13.3. Genel (Tiim Binalarin) Tahliye
Genel tahliye talimatinin Kriz Yonetimi Baskan1 tarafindan verilmesi sonrasi asagidaki adimlar izlenir;

Tiim Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) sorumlu olduklar1 binada bina
tahliyesini baslatir.

Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) dahil olmak iizere (miidahale gerekli
bina veya yerlerin amirleri disinda) toplanma noktalarinda sayim ve yoklama islemleri i¢in toplanilir.
Toplanma noktalarinda goérevli acil durum ekipleri, Kriz Yonetimi ile iletisim halinde olarak sonraki
talimat gelene kadar, toplanma noktasinin dagilmamasi i¢in uyarilarda bulunur.

Kriz Yonetimi tarafindan verilecek tahliye sonlandirma talimati veya baska bir talimata kadar
toplanma noktalarinda beklenir.
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14.GOREVLENDIRILECEK EKiP VE CALISANLAR
Universite yerleskelerinde asagida yer alan acil durum ekipleri olusturulur:

a) Kurtarma ekibi: isyerlerinde acil durum sonrasi; ¢alisanlarin, ziyaretgilerin ve diger kisilerin arama
ve kurtarma iglerini gergeklestirmek.

b) Sondiirme ekibi: Isyerinde ¢ikabilecek yanginlara derhal miidahale ederek miimkiinse yangin
kontrol altina almak, yanginin genislemesine mani olmak ve sondiirme faaliyetlerini yiirtitmek.

¢) Tk yardim ekibi: Acil durumdan olumsuz etkilenen kisilerin ilk yardim miidahalelerini
gergeklestirmek.
Arama, Kurtarma, Koruma ve Yanginla Miicadele konularinin her biri i¢in uygun donanima sahip ve
ozel egitimli, her 50 calisan icin bir calisan, Ilkyardim Ekibi olusturmak iizere her 20 calisan igin bir
calisan destek elemani olarak goérevlendirir. Destek elemami asgari sayilari, Bakanlik tarafindan
yaymlanan mevzuat dahilinde belirlenmis olup, mevzuatin giincellenmesi durumunda ISGK
tarafindan Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) bilgi verilerek ekiplerin
giincellenmesi talep edilebilecektir.

d) Koruma ekibi: Acil durum nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasayr onlemek, acil
durum ekipleri arasindaki koordinasyon islerini gerceklestirmek, sayim islerini yiiriitmek,
gerektiginde ilgili ulusal ve yerel kurumlarin miidahale ekiplerine bilgi vermek.

15.KRIZ YONETIMI MASASI
Kriz Yonetimi, acil durumlarda rektor ya da gorevlendirecegi rektor yardimcisi bagkanliginda genel Sekreter,
Genel Sekreter yardimcilart yerleskeler igerisinde izlenecek hareket planlarina karar veren, diger ekiplerin
koordinasyonunu saglayan ve hareket tarzini belirleyen, igverenin veya vekilinin baskanlik yaptigi ekiptir.
Kriz Yonetimi ekibi insan Kaynaklar1 Direktorliigii tarafindan aylik olarak kontrol edilir, degisiklik olmasi
durumunda ISGK’ya e-posta ile bilgi verilir. Ekip listesinin takibi (Ek-2) de belirlenen tablo iizerinden
yapilir.

16.KURTARMA EKIPLERI

Kurtarma ekip iiyeleri tiim binalarda ayr1 olarak belirlenir. Her binada ISGK tarafindan gérevlendirilen Bina
Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), ayn1 zamanda sorumlu oldugu binada olusturulan
Kurtarma Ekibinin amiri olarak da gorev alir. Kurtarma Ekibi gérev ve talimatlari, Kurtarma Ekibi Goérev
Talimatlarinda (EK-11-6) belirlenmistir. Ekip iiyelerinde olacak degisiklikler Bina idari Sorumlular1 (Acil
Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan takip edilir. Degisiklik olmas1 durumunda ISGK’ ye e-posta ile
bilgi verilir. Listelerin takibi Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) Acil Durum
Ekiplerinde (Ek-3) belirlenen tablolar iizerinden yapilir. Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) tarafindan, her ay diizenli olarak, ekip ve tahliye plani kontrolii yapilarak ISGK’ ya e-posta ile
bilgi iletilir.

17.SONDURME EKIBI
Séndiirme ekip iiyeleri tiim binalarda ayr1 olarak belirlenir. Her binada ISGK tarafindan gorevlendirilen Bina
Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), ayn1 zamanda sorumlu oldugu binada olusturulan
Sondiirme ekibinin amiri olarak da gorev alir. Sondiirme ekibi gorev ve talimatlari, Sondiirme Ekibi Gorev
Talimatlarinda (Ek-10.4) belirlenmistir. Ekip tiyeleri Yerleskeler igerisinde mevcut ekipmanlarin kullanimini
bilen galisanlar arasindan belirlenir. Ekip iiyelerinde olacak degisiklikler Bina Idari Sorumlular: (Acil Durum
Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan takip edilir ve degisiklik olmas1 durumunda ISGK’ ya e-posta ile bilgi
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verilir. EKip listesinin takibi Bina Acil Durum Ekipleri Listesinde (Ek-3) belirlenen tablolar tizerinden
yapilir. Binalardan Sondiirme Ekibine segilen ve egitilen destek elemanlari, acil durumlar disinda,
bulunduklari binalarda yapilacak rutin yangin kontrollerinde (sondiirme cihazlari, riskli bolge kontrolleri vb.)
gorev alir.

18.ILK YARDIM EKIiBi
Ekip iiyeleri Temel Ik yardime egitimi alarak sertifika sahibi olan calisanlar ile Revir calisanlar1 arasindan
belirlenir. Ilkyardim ekibinin gorev ve talimatlari, Ik Yardim Ekibi Gorev Talimatlarinda (Ek-10.5)
belirlenmistir. Ekip iiyelerinde olacak degisiklikler Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) tarafindan takip edilir ve degisiklik olmasi durumunda ISGK’ ya e-posta ile bilgi verilir. Ekip
listesinin takibi, Bina Acil Durum Ekipleri Listesinde (Ek-3) belirlenen tablolar iizerinden yapilir. {1k yardim
Ekibi tiyeler asagida belirtilen konularda, Ekip Amiri tarafindan bilgilendirilir;

* Dogal afetlerde olaym olusumunu miiteakip tiim ilk yardim ve Saglik Cahsan talimat beklemeden
kampiise ulasmahidir. (Eger ekip iiyesinin, aile fertleri veya kendisi zarar gérmiis ise Ekip Amirine
bilgi verilecektir.)

= Acil durumlarda gerekli ilk yardim miidahalesi yapilir, gerekiyorsa 112 aranarak g¢evre hastanelere
sevki saglanir.

= Acil durumlarda ekip igerisinde gorevlendirilmis ekip ¢alisan1 sevk edilen hastalarin kaydini tutar ve
Kriz Yonetimine bilgi verilmesini saglar.

» flk yardim Ekibine segilen ve egitilen destek elemanlari, acil durumlar disinda, yapilacak rutin tatbikat
ve kontrollerde (ambulans kontrolii, saha kontrolleri vb.) gérev alir.

19.KORUMA EKIiBI

Kurtarma ekKip iiyeleri tiim binalarda ayr1 olarak belirlenir. Her binada ISGK tarafindan gérevlendirilen Bina
Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu), ayni zamanda sorumlu oldugu binada olusturulan
Koruma Ekibinin de amiri olarak da gorev alir. Acil durumlarda, Kurtarma Ekibince kurtarilan esya ve
evragl korumak, yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasit muhtemel panik ve kargasay1 6nlemek ve ortam ve gevre
giivenligini saglar. Koruma Ekibin Gorev Talimatlar1 (EK-10.6)’de belirlenmistir. Ekip tiyelerinde olacak
degisiklikler Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan takip edilir ve
degisiklik olmasi durumunda ISGK’ ya e-posta ile bilgi verilir. Ekip listesinin takibi, Bina Acil Durum
Ekipleri Listesinde (Ek-3) belirlenen tablolar tizerinden yapilir.

20.YERLESKELER ACIL DURUM EKiPLERI LiDERI

Universitenin Idari Destek Hizmetleri Direktorii tiim yerleske binalarinda olusturulan Bina Idari Sorumlular
(Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu)’nin lideridir. Goérev ve talimatlar1 (Ek-11-2)’de belirtilmistir.

21.YERLESKE TOPLANMA NOKTALARI VE KACIS PLANLARI
Olasi acil durumlarda, tahliyenin baslatilmasini takiben izlenecek kagis yollarinin bulundugu planlar
olusturulmus ve binalarin icerisinde koridorlarda ve smiflarda goriilebilecek noktalarda ilan edilmistir. ilgili
kagis planlar1 Yerlesim Plan1 ve Bina I¢i Kagis Planlar1 dosyalarinda (EK-4) verilmistir.
Binalarin tahliye edilmesi sonrast AFAD tarafindan belirlenmis olan giivenli toplanma noktalar1 yine
Yerleske Acil Durum Toplanma Yerlerinde (Ek-5) isaretlenmistir. Tiim toplanma noktalari, bina tahliyeleri
sonrasi ulagilabilecek yakin mesafede ve binalarin sebep olabilecegi tehlikelerden zarar goriilmeyecek
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mesafelerde tespit edilmistir. Binalardaki tiim ¢ikislara, binadakilerin toplanacagi toplanma noktalarinin
numaralar1 yonlendirme levhalari ile igsaretlenmistir.

22. KULLANILACAK EKiPMANLAR VE KONTROLLERI

Tiim acil durumlarda kullanilabilecek ve Yerleskeler igerisinde hazir bulunan ekipman listeleri,
kullanilabilecekleri acil durumunun da gosterildigi, Acil Durumlarda Kullanilacak Ekipman Listelerinde
(Ek-6) verilen tabloda belirtilmistir. Belirtilen ekipmanlarin kontrol ve bakimlarinin yapilmasi veya
yapilmasinin saglanmasi ilgili ekipman: kullanacak olan Bina Idari Sorumlular1 (Acil Durum Koordinasyon
Sorumlusu) sorumlulugundadir. Ekipmanlarda yapilacak degisiklikler, yeni veya mevcut ekipman talepleri
ve/veya tespit edilen uygunsuzluklar dogrultusunda, durumun bildirimi ISGK’ na ve Kriz Yénetimi acil
durum yéneticisine yazili olarak yapilacaktir. isveren tarafindan onaylanan degisiklikler dogrultusunda
ekipman listesi ISGK tarafindan giincellenerek yayimi saglanacaktir.

23.YANGIN SONDURME TECHIZATININ KONTROLU

Binalarda bulunan Yangm séndiiriiciilerin (yangin dolaplar1 ve tiipleri) kontrolleri, Bina idari Sorumlular
(Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan aylik olarak yapilacak ve kontroller sirasinda Aylik
Yangin Tiipii Kontrol Formu (Ek-7.1) ve i¢ Ortam Yangin Dolab: Kontrol Formu (Ek-7.2) de verilen
kontrol formu kullanilacaktir. Kontrol yapilan ay igin, kontrolii yapan yangin ekip iyesi tarafindan
imzalanacaktir. Kontrollerin yapilmasi sonrasi olusturulan imzali kontrol formlari, Bina idari Sorumlulari
(Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan ISGK’ na iletilecektir. Tespit edilen uygunsuzluklarin
giderilmesi igin Bina idari Sorumlular: (Acil Durum Koordinasyon Sorumlusu) tarafindan isveren ve ilgili
diger birimlere (Satin Alma Direktorliigii, ISGK vs.) bilgi verilecektir. Ekip tarafindan yapilan kontroller,
mevzuat kapsaminda istenilen kontrollerin yerine ge¢gmez. Mevzuat kapsaminda belirtilen kontrollerin
saglanmasi Yerleskeler Acil Durum Ekipleri Lideri (Idari Destek Hizmetleri Direktorii) sorumlulugundadir.
Kontrollerin saglanmamas1 ve/veya iletilmemesi durumunda iISGK, isverene raporlama yapar ve durum
bildirir.

24.YANGIN ALGILAMA VE IHBAR SISTEMLERININ KONTROLU

Tim binalarda bulunan veya yapilmasi planlanan yangin algilama ve ihbar sistemlerinin periyodik
kontrolleri Yap: ve Teknik Isleri Direktorliigii tarafindan ilgili ulusal ve uluslararasi standartlar dahilinde
yapilacaktir (TS No: TSE CEN/TS 54-14 Yangin algilama ve yangin alarm sistemleri- Boliim 14: Planlama,
tasarim, montaj, isletmeye alma, kullamim ve bakim i¢in kilavuz bilgiler). Kontrol detaylar1 ve ekipmanlarin
kontrol sikliklar1 Yapr ve Teknik Isleri Direktorliigii tarafindan belirlenir. Yapilan kontroller sonrasi imza
altina alman Yangin Algilama ve fhbar Sistemi Kontrol Formunun (Ek-7.3) kopyas1 iSGK ile paylasilir.
Algilama ve ihbar sistemleri periyodik kontrol sorumlulugu Yapi ve Teknik Isleri Direktorliigii'ndedir.

25.DIGER EKIPMANLARIN KONTROLLERI
Kullanilacak tiim ekipmanlarin (yangin ekipmanlari, ilk yardim ekipmanlari, kurtarma ekipmanlari vb.)
diizenli kontrolii yapilir. Yapilacak kontrol, mevzuat geregi yapilmasi istenen periyodik kontrollerin ve
bakimlarin yerine gegemez. Mevzuat detaylarinda istenen Kkontrollerin yapilmasi ekipmani envanterinde
bulunduran birimin sorumlulugundadir.

26.MURACAAT EDILECEK KURUM VE KURULUSLAR
Acil durumlarda iletisime gegilecek yerel birimler ve iletisim bilgileri Acil Durumlarda iletisim Kurulacak
Yerleskeler ici ve dis1 (Yerel Idareler) Listesinde (Ek-8) tabloda belirtilmistir. Tablonun giincellenmesi
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ISGK’nca takip altinda tutulacaktir. Miiracaat edilecek merkezlerde ve/veya iletisim bilgilerinde
gerceklesecek tiim degisiklikler ile tablo giincellenerek Kriz Yonetimi iiyeleri ve Yerleskeler Acil Durum
Ekipleri Lideri’ne e-posta ile yaymlanacak. Destek ekiplerine bilgilendirme Bina idari Sorumlusu (Acil
Durum Koordinasyon Sorumlusu) araciligi ile yapilacaktir.

27.TATBIKAT

Hazirlanan acil durum planinin  uygulama adimlarinin diizenli olarak takip edilebilmesi ve
uygulanabilirliginden emin olmak i¢in yilda bir defa olmak iizere her yerleskede tatbikat yapilir, denetlenir
ve gozden gegirilerek gerekli diizeltici ve Onleyici faaliyetler yapilir. Yapilacak tatbikatlara yerleske
igerisinde bulunan herkes (¢alisan, 6grenci, ziyaretgi vb.) katilir. Tatbikatlar, tahliye hareket planlari icerinde
belirtildigi gibi kismi tahliye veya bina tahliyesi olarak yapilabilir. Tatbikatin tarihi ve ne sekilde yapilacagi,
Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu tarafindan belirlenir.

Gergeklestirilen tatbikatin tarihi, goriilen eksiklikler ve bu eksiklikler dogrultusunda yapilacak diizenlemeleri
iceren tatbikat raporu Tatbikat Raporu (Ek-9) ISGK tarafindan hazirlanir. Gergeklestirilen tatbikat
neticesinde varsa aksayan yonler ve kazanilan deneyimlere gore acil durum planlar gézden gegirilerek
gerekli diizeltmeler yine ISGK tarafindan yapilarak Rektérliik onayina sunulur.

28. HABERLESME
Acil durumlarda haberlesmenin saglanmasi ve diizenlenmesi i¢in Mesai Saatleri Icinde Acil Durum irtibat
Semasinda (EK-8) ve Mesai Saatleri disinda olmasi durumda Mesai Saatleri Disinda Acil Durum Irtibat
Semasi (EK-8) olusturulmustur. Acil durumlarda haberlesme, Kriz Yénetimi Iletisim Sorumlusu tarafindan
saglanir. Iletisim sorumlusu, haberlesmenin irtibat semasinda belirtilen sekli ile saglanmasi icin gerekli
diizenlemeleri yapar.

29.ACIL DURUM PLANIN YENILENMESI

Isyerinde veya yakin cevresinde belirlenmis olan acil durumlar etkileyebilecek veya yeni acil durumlarin
ortaya ¢ikmasina neden olacak degisikliklerin meydana gelmesi halinde etkinin biiytlikligiine gore acil
durum plani tamamen veya kismen yenilenir. Yenileme talepleri Is Saghg ve Giivenligi Kurulunda
degerlendirilerek ve gerekli plan degisikliklerini yaparak onay icin Rektorliik makamina sunar. Isbu prosediir
eklerinde yapilan degisiklikler, ekler tizerindeki numara ve revizyon tarihleri ile takip edilir. Eklerde
yapilacak takip, degisiklik ve bildirimler ile alakali sorumluluklar prosediir igeriginde tanmimlanmigtir.
Yonetmelik kapsaminda hazirlanmis bu plan onay tarihi itibari ile 5 yil siire ile gegerlidir.

30.CALISANLARIN BiLGILENDIiRiLMESI
Tiim ¢alisanlar acil durum planlari ile Koruma, Sondiirme, Kurtarma ve ilkyardim konularinda
gorevlendirilen kisiler hakkinda bilgilendirilir. Bu bilgilendirmeler isyeri dahilinde verilen is Saghg ve
Giivenligi Egitimlerinde tekrar edilir. Ise yeni alinan calisana, Is Saghgi ve Giivenligi Egitimlerine ilave
olarak acil durum planlar ile ilgili bilgilendirme yapilir.

Acil durum konulariyla ilgili 6zel olarak gorevlendirilen destek elemanlari, yiiriitecekleri faaliyetler ile ilgili
ozel olarak egitilir. Gorevlendirilen calisanlara, egitimlerin isyerinde Is Giivenligi Uzmam veya Isyeri
Hekimi tarafindan verilmesi halinde, bu durum igveren ile egitim verenlerce imzalanarak belgelendirilir.
Tiim egitim belgeleri ISGK igerisinde “Acil Durum Eylem Plan1” klasérii igerisinde saklanur.
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31.ACIL DURUM PLANININ UYGULANMASI VE KOORDINASYONU
Isbu planin uygulanmas: ve koordinasyonu Rektorliik tarafindan saglanir. isyerinde faaliyet gdsteren diger
igverenler ile taseronlar, ger¢eklestirdikleri faaliyet detaylarinin, isyeri dahilinde siirdiiriilmekte olan asil is
kapsamindan farklilik gésterdigi; gida tiretim alanlari, yapisal faaliyet alanlari gibi alanlara 6zel acil durum
eylem plam hazirlar ve Universitenin onayina sunar. (Bkz. Yonetmelik Md. 18). Bu alanlar ISGB yetkilileri
tarafindan belirlenir ve hazirlanan planlar yine ISGK yetkilileri tarafindan kontrol edilir.

32.YURUTME

Bu prosediir, Beykoz Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

33.YURURLUK

Bu prosediir Beykoz Universitesi Rektorii onayi ile yiiriirliige girer.
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