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YONETMELIK & YONERGELER

e Ogrencilerimiz Lisansiistii Programlar Enstitiisii programlarina kayit olduklar1 an itibari
ile Beykoz Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, yonergeleri ve
uygulama esaslarina tabidirler.

e Tim Yonetmelikler, Yonergeler ve esaslar Web Sitesinde; Lisansiistii Programlar
Enstitiisii, Egitim Ogretim Sekmesi Altinda Yer Almaktadir.

e Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Linki:

Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi.Pdf

OGRENCI E-MAIL

e Ogrenci duyurulari, Lisansiistii Programlar Enstitiisii tarafindan 6grenci e-mail adreslerine
iletilmektedir. Bu nedenle Ogrencilerimiz, kayit oldugu andan itibaren 6grenci e-mail
adresini 6grenim siireleri boyunca aktif olarak kontrol etmekle yiikiimliidiir.

DUYURULAR & ILETiSIM KANALI

e Lisansiistii Programlar Enstitiisii gerekli goriilen konular ile ilgili bilgilendirmeleri

ogrencilerin ad ve soyadlarindan olusan  beykoz.edu.tr  uzantili
(adsoyad@ogrenci.beykoz.edu.tr) e-mail adresine yapmaktadir. Ogrencilere bireysel
duyuru yapilmamaktadir.

e Kisisel bilgilerinde degisiklik olan ogrenciler giincelleme islemi icin Ogrenci Isleri
Direktorliigli'nliin ~ ogrenciisleri@beykoz.edu.tr  adresine mail atarak bilgilerini
giincellemelidirler.

e Gerekli durumlarda Lisansiistii Programlar Enstitiisii mail adresinden bilgi alabilirsiniz:
enstitu@beykoz.edu.tr

AKADEMIK TAKVIM

« Ogrencilik siirecleri ile ilgili onemli tarihler akademik takvimde yer almaktadir.
Ogrenciler dgrenim siireleri boyunca iiniversite tarafindan ilan edilen akademik takvimi
takip etmek ile ylikiimliidiir.

» Lisansiistii Programlar Enstitiisii akademik takvimine asagidaki linkten erisebilirsiniz;

Lisansiuisti Programlar Enstitisti Akademik Takvimi



https://kms.kaysis.gov.tr/(X(1)S(3fcoyaiyh5knnjpuxs3izj3w))/Home/Kurum/81858953?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://kms.kaysis.gov.tr/(X(1)S(3fcoyaiyh5knnjpuxs3izj3w))/Home/Kurum/81858953?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://www.beykoz.edu.tr/uploads/2024/09/c0ao43i19buen-beykoz-u%CC%88niversitesi-lisansustu-egitim-ve-ogretim-yonetmeligi.pdf
mailto:adsoyad@ogrenci.beykoz.edu.tr
mailto:ogrenciisleri@beykoz.edu.tr
mailto:enstitu@beykoz.edu.tr
https://www.beykoz.edu.tr/uploads/2024/08/x8s1r7p57j99s-2024-2025-lisansustu-akademik-takvim-turkce_.pdf

Lisansiistii Programlar Enstitiisii Bahar Dénemi Blok Ogrenme Akademik Takvimi

OGRENCIi KARTLARI

« Ogrenci kartlarini, kayit islemleri tamamlandiktan sonra hazirlik okuyan ogrenciler
hazirlik yerleskesinden, 1. yariyilina baslayan Ogrenciler Kavacik Yerleskesindeki
Enstitiisii Ofisinden teslim alabilirler.

» Kaybolan 6grenci kartlar1 i¢in ogrencisleri@beykoz.edu.tr ile iletisime gecilmelidir.

OGRENIM SURESI
TEzZLI YUOKSEK LISANS PROGRAMI

e Tezli Program, 6grencilerin her donem icin kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin
dort yariyil olup, program en ¢ok alt1 yariyilda tamamlanir.

e Ogrenci ilk iki donem 7 ders ve seminer dersi, son iki donem ise Tez-1 ve Tez-2 dersi
almalidir.

e Ogrenci, 4. yanyilin sonunda tez dersi hari¢ tiim derslerden basarili oldugu takdirde
sadece tez dersi icin belirli bir iicret ddeyerek 2 yariyill daha okuyabilir. Program
boyunca 6grencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 7 ders, seminer dersi ve tez
dersinden basarili olmas1 ve mezuniyet not ortalamasinin en az 2,50 olmasi gerekir.

e Dort yariyll sonunda 6gretim planinda yer alan derslerini basariyla tamamlayamayan
veya bu slire igerisinde Universitenin Oongordiigii basar1 kosullarii/6lciitlerini yerine
getiremeyen; azami siireler igerisinde ise tez c¢alismasinda basarisiz olan veya tez
savunmasina girmeyen dgrencinin yiiksekogretim kurumu ile ilisigi kesilir.

TEZSiZ YUKSEK LISANS PROGRAMI
e Tezsiz Program Ogrencilerinin Ogrenim siiresi toplamda 3 yariyildir. Tezsiz
programlarda ilk déonem 5, ikinci donem 5, son donem ise donem projesi dersi ile
birlikte en fazla 2 ders almabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 10 ders
ve donem projesi dersinden basarili olmasi ve mezuniyet not ortalamasinin en az 2,50
olmas1 gerekir. Azami Ogretim siliresinin sonunda yukarida belirtilen mezuniyet
kosullarini saglayamayan grencilerin yliksekdgretim kurumu ile ilisigi kesilir.

TEZSiz YUKSEK LiSANS BLOK OGRENME PROGRAMI
e Tezsiz Program 6grencilerinin 6grenim siiresi toplamda 3 yartyildir. Tezsiz programlarda
ilk donem 4 , ikinci donem 4, son donem ise donem projesi dersi ile birlikte en fazla 2
ders almabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 10 ders ve dénem projesi

dersinden basarili olmas1 ve mezuniyet not ortalamasiin en az 2,50 olmasi gerekir.
2



https://www.beykoz.edu.tr/uploads/2024/08/f3j11zy8pxvp6-2024-2025-lisansustu-blok-ogrenme-akademik-takvim-turkce_.pdf
https://www.beykoz.edu.tr/uploads/2024/08/f3j11zy8pxvp6-2024-2025-lisansustu-blok-ogrenme-akademik-takvim-turkce_.pdf
mailto:ogrencisleri@beykoz.edu.tr

Azami Ogretim siliresinin  sonunda yukarida belirtilen mezuniyet kosullarim
saglayamayan 6grencilerin yiiksekdgretim kurumu ile ilisigi kesilir.
Blok Ogrenme Uygulanan Yiiksek Lisans Programlari

e Isletme (Ingilizce) Tezli-Tezsiz Yiiksek Lisans Programi
e Girisimcilik ve Inovasyon (Tezsiz) Yiiksek Lisans Programi
e Pazarlama ve Marka Yonetimi (Tezsiz) Yiiksek Lisans Programi

OIS KULLANICI GiRiSi

e http://ois.beykoz.edu.tr  adresinden veya www.bevkoz.edu.tr anasayfasinda
“Ogrencilerimiz” meniisiinde yer alan OIS yazisina tiklayarak sisteme giris yapabilirsiniz.

e Kullanict adiniz1 “adsoyad” olarak birlesik ve Tiirk¢e karakter kullanmadan girmelisiniz.
Parolaniz, ilk kayitta verilmistir. Eger parolanizi hatirlamiyorsaniz “Parolami Unuttum”
linkine tiklayarak yeni parolanizin SMS olarak gelmesini saglayabilirsiniz.

BEYKOZ
UNIVERSITESI

Kullamia Grubu

e

Kullamiar Ad

Parolami Unuttum Change Language

DERS SECIiMi

e Ogrenci, ders secim islemini akademik takvimde belirtilen ders secim tarihleri arasinda
OIS platformu iizerinden yapmalidir. Ders secimini yapan Ogrenci ders segimini
onaylatmak i¢in akademik danismaninin onayia gondermelidir.



http://ois.beykoz.edu.tr/
http://www.beykoz.edu.tr/

Ders Islemieri

Slotlar

Dvers Secme

Staj Baswuru

Tek Ders Sinawvi Basvurusu

Kullanict adiniz ve parolaniz ile giris yaptiktan sonra gelen ekrandan, ilk ikonda yer alan Ders Se¢me
ekramina tiklaymiz. Yine bu ikonun iginde yer alan Slotlardan daha énce aldiginiz veya almaniz gereken
tiim dersleri gérebilir ve kontrol edebilirsiniz.

CRSER Practizing 2t Warkplace- ] 5 3 1 Grgin T 3

SHMEZD Emergeney Frocedurss z 3 3 1 Orgin
SHMEZS Basic First Ald H 2 3 1 (rgin
BIYEA0 Information Technalogies H 3 3 i (rgin
Isvezr Integrated MangemEn Systems H 3 3 1 (rgin
SHMEZ! 1 FaszEnger Senies z H 3 1 Orgin
HMEZ! Phonstics and Diction z H 3 1 Grgin

SHMEZT Catering and Service Methods I H 3 1 Orgin N

ORVEZ0G: Biusiness Englsh 8 8 3 1 Grgin

o it [ e 2] e [ v e ) Dagman onayna ginder

Osrenci kayit yapacag tiim dersleri segtikten sonra ders kaydinin tamamlanabilmesi icin ders segimini
danismanina onaylatmalidir;, bunun icin se¢imden sonra mutlaka Danisman Onayina Gonder butonuna
tiklanmalidir. Gonderim isleminden sonra Danigsman Onay Durumu: ‘Beklemede’ olarak gériiniir.

Ders kaydi akademik danismani tarafindan Onaylanan 6grencinin Danigsman Onay Durumu: ‘Onaylandy’
olarak degisir ve 6grenci derslere kayitlanr.

e Ders se¢imi akademik danigsman tarafindan onaylanmayan 6grenciler ilgili donem igin
ders kaydi yapmamis sayilmaktadir.

e Akademik danmisman tarafindan ders se¢imi reddedilen 6grenciler, tekrar ders secimi
ekranindan uygun dersleri se¢ip yeniden akademik danigsman onayina gondermeliler.

e Ogrencinin okudugu déneme gore ders se¢imi yapmasi gerekmektedir. Ogrenci, ders
secimi yapacagi donem giiz donemi ise Slot 1’de bulunan dersleri, ders se¢imi yapacagi
donem bahar ise Slot 2’de bulunan dersleri se¢melidir. Tez 1 dersini segecek olan
ogrenciler Slot 3’1, Tez 2 dersini segecek olan d6grenciler Slot 4’1 segmelidir.




Ogrenci ders segimini tamamladiginda, baslangic meniisiinden “Ders Programi”
secenegine tiklayarak olusturulan ders programini kontrol etmesi gerekmektedir.

Ogrencilerin, azami 6grenim siireleri igerisinde mezuniyet kosullarin1 saglayabilmeleri
i¢in her dénem tekrar ders kayd1 yapmalari gerekmektedir. (BKNZ: Ogrenim Siiresi)

ZORUNLU DERSLER

Ders secim ekraninda, ilgili akademik dénemde alinabilecek zorunlu dersler “Ders Al”

butonuna tiklanarak segilir. Zorunlu Dersler sadece program miifredatinda belirtilen

donemlerde acilmaktadir.

SECMELI DERSLER

Ders secim ekraninda, ilgili akademik donemde alinabilecek se¢meli dersler “Ders Se¢”
butonuna tiklanarak segilir.

TEZ -PROJE DERSI SECME

OIS platformundaki ders segim ekraninda, ilgili akademik donemde alinabilecek zorunlu
derslerden uygun olani ( Proje / Tez-1/ Tez-2) “Ders Al” butonuna tiklanarak segilir.

Ogrencilerin ilgili dénemde ders se¢imi yapabilmesi icin Proje / Tez konusu ile ilgili
danisman onay slirecini tamamlamasi gerekmektedir. (Bknz. Tez / Donem Projesi
Danigsman ve Konu Belirleme)

Akademik takvimde belirtilen ders se¢im tarihleri arasinda Tezsiz programda olan
ogrenciler 3. yarryilda dénem projesini OIS platformundan segmek zorundadir.

Akademik takvimde belirtilen ders secim tarihleri arasinda Tezli programda olan
ogrenciler, ilk kez tez asamasina gececekse (3. doneminde olan 6grenciler) Tez 1 'i, tez
siirecine devam edenlerin ise Tez 2 dersini segmeleri gerekmektedir.

DERS EKLE / BIRAK

Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen DERS EKLE/ BIRAK haftasinda, kayit
olduklar1 derslerin yerine OIS platformu iizerinden ders ekleme ve birakma iglemini
yapabilirler.

Ders Ekleme/Birakma isleminin sistem {izerinden yapilabilmesi i¢in danisman onayinin
sistemden kaldirilmas1 gerekmektedir. Ogrenci danismani ile iletisime gecerek (OIS
mesaj sistemi veya danisman e-mail adresi) danigsman onayini sistemden kaldirttiktan
sonra sistemde gerekli degisikligi yapar. Degisiklik yapildiktan sonra &grencinin ders
se¢imini danisman onayina tekrar sunmasi gerekmektedir.




DERSTEN CEKILME

Ogrenciler, ders ekleme ve birakma siiresi bittikten sonra basarili olarak
tamamlayamayacagini diislindiigii derslerin genel not ortalamasina etki etmemesini
saglamak i¢in akademik takvimde belirtilen DERSTEN CEKILME tarihleri arasinda ders
cekilme bagvurusu yapabilir.

Dersten cekilme dersin silinmesi anlamina gelmemektedir. Dersten ¢ekilme islemi yapilan
ders 6grenci transkriptinde ilgili akademik donem alaninda ders notu W (Withdraw)
olarak islenerek yansir. Dersin bir sonraki donemde tekrar edilmesi gerekmektedir.

Ogrenci, akademik takvimde belirtilen son tarihe kadar dersten ¢ekilme formunu,
akademik danismanmma ve anabilim dali baskanina imzalattiktan sonra Lisansiistii
Programlar Enstitiisiine teslim etmelidir.

Dersten Cekilme i¢in Teslim Edilmesi Gereken Form: Dersten Cekilme Basvuru
Dilekgesi

Basvurusu onaylanan 6grenciler 6grenimleri siiresince en ¢ok 2 dersten ¢ekilebilirler.
Dersten ¢ekilme islemini yapan d6grencilerimize ders iicreti iade edilmez.

Dersten ¢ekilme sonucunda bir yariyilda 6grencinin kayith oldugu ders sayisi 3’{in altina
diisemez.

Ogrenciler cekildikleri ders yerine, ayn1 yariyilda bir baska dersi secemezler.

DERS TEKRARI

Yartyil harf basar1 notu FF, DZ, BZ ve W olan 6grenciler basarisiz olduklar1 veya
cekildikleri bu dersleri tekrar etmek zorundadirlar. Tekrar edilen derslerin notlar1 dersin
ait oldugu yanyila islenir ve o yariyilin genel not ortalamasina katilir.

Ogrencilerin egitim-dgretim programlarindaki degisiklik sonucu ders programindan
cikarilmis olan bir dersten basarisiz olmasi halinde, o dersin ait oldugu ana ders
kategorileri igerisinden, basarisiz olduklar1 dersin kredisinden az olmamak kosuluyla,
basarisiz oldugu ders ile eslestirilen ders/dersleri alirlar.

Ogrenciler, basarisiz olduklar1 segmeli derslerin yerine, kredisi basarisiz olduklar dersten
az olmamak kosuluyla, bagka bir segcmeli dersi alabilirler.

Ogrenciler, isterlerse basarili olduklar1 dersleri, not ortalamalarim yiikseltmek icin tekrar
alabilirler. Ogrencinin transkriptine aldig1 dersin / derslerin yiiksek olan notu islenir.



https://www.beykoz.edu.tr/content/editor/629d9a6bbcbac_dersten-cekilme-basvuru-dilekcesi.docx
https://www.beykoz.edu.tr/content/editor/629d9a6bbcbac_dersten-cekilme-basvuru-dilekcesi.docx

DEVAM /DEVAMSIZLIK

e Derslerde %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrencilerimiz 6grenim siireleri
boyunca tiim derslerinde devam kosulunu yerine getirmek zorundadir.

E-YOKLAMA KATILIM SiSTEMIi

* Derse devam zorunlulugu bulunan 6grenciler, ders yoklamasina E-Yoklama uygulamasi
tizerinden katilabilirler. Bu nedenle, derslere katilmadan 6nce uygulamayi indirmeleri
gerekmektedir.

Android telefonlar icin link
10S / iPhone telefonlar icin link

Huawei telefonlar icin link

Ogrenciler, eyoklama.beykoz.edu.tr adresinden veya mobil uygulama iizerinden sisteme giris
yapabilirler.

Yoklama Yontemleri:

1. Bluetooth ile CBN Sistemi Uzerinden Katilma:
Ogrenciler, 6gretim goérevlisinin baslatmis oldugu yoklamaya telefonlarindaki Bluetooth’u agarak
CBN sistemi tizerinden kolayca katilabilirler.

o Uygulama Yeri: Mobil

2. Sifrematik ile Katilma:
Ogrenciler, uygulamanin 'Y oklama' boliimiinde dgretim gorevlisinin verdigi sifreyi girerek derse
katilabilirler.

o Uygulama Yeri: Web ve Mobil

3. QR Kod ile Katilma:
Ogrenciler, dgretim gorevlisinin tahtaya yansittigi QR kodunu telefonlarindan okutarak derse
kolayca katilabilirler.

o Uygulama Yeri: Web

DERS MUAFIYETI VE INTIBAK

e Daha once baska bir yiliksekogretim kurumuna devam ederek almis olduklar1 derslerden
basarili olan 6grenciler, yeni kabul edildikleri programda yer alan esdeger derslerden ilgili
Enstitii Kurulu karartyla muaf tutulabilirler.



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cevizsoft.eyoklama
https://apps.apple.com/tr/app/e-yoklama/id1587179943?l=tr
https://appgallery.huawei.com/app/C104771667
http://eyoklama.beykoz.edu.tr/

e Ogrencilerin ders muafiyet basvuru formunu, transkriptini ve ders igeriklerini Lisansiistii
Programlar Enstitiisii’ne teslim etmesi gerekmektedir.

e Bagvurusu ilgili Anabilim Dali Baskanlig1 tarafindan onaylanan 6grencinin intibaki OIS
sistemine islenir.

KAYIT DONDURMA

« Ogrencilerimizin, azami 6grenim siireleri icerisinde ve kayit dondurma taleplerini
belgelemek kosuluyla (saglik, askerlik, maddi, dogal afetler, aile, kisisel, yurt disinda
egitim vb) akademik takvimde belirtilen son basvuru tarihine kadar kayit dondurma
basvuru dilekgesini Lisansiistii Programlar Enstitiisiine teslim etmesi gerekmektedir.

* Tezli programlarda bir defada en fazla iki yariyil olmak iizere, toplamda en fazla dort
yariyil, Tezsiz programlarda ise en fazla iki yariyil kayit dondurabilir.

* Kayit dondurularak gegirilen siireler azami 6grenim siiresinden sayilmaz.

« Beykoz Universitesi Kayit Sildirme ve Kayit Dondurma Ucret fade Esaslar1 Hiikiimleri
uygulanir.

Link: Kavyit sildirme ve dondurma esaslari

ilgili dilekce: kayit dondurma basvuru dilekgesi

SINAVLAR
e Yiiksek lisans programlarimizda; Ara smav, Ara sinav Mazeret siavi, Quiz, Odev, Kisa
Sinav, Yartyil Sonu sinavi, Biitiinleme sinavi, Mezuniyet Ek sinav, Mezuniyet Tek Ders
sinavi, Mezuniyet Not Ortalamasi Yiikseltme Sinavi bulunmaktadir.

e Ogrencilerin smavlarma akademik takvimde belirtilen tarihlerde A Plan’da belirtilen
sinifliklarda fiziken katilim gostermeleri gerekmektedir.

e Ara sinav, Final ve Biitiinleme siav takvimleri OIS ve Plan 365 platformu iizerinden
yayinlanir. Bunun duyurusu 6grenci e-mail adresleri ve web sitesinden paylasilir.

Plan 365 platform linki: https://beykoz.aplancloud.com/login

ARA SINAV MAZERET SINAVI
e Ara smava mazereti nedeniyle katilamayan Ogrencilere Enstitii Yonetim Kurulu
tarafindan taninan siavdir.
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Ogrenci katilamadigi ara sinavi icin OIS sistemi iizerinden ara smav mazeret
bagvurusunda bulunmalidir. Basvuru, akademik takvimdeki ara sinav mazeret sinavi
basvurularinin son tarihine kadar yapilmis olmalidir ve 6grenci gegerli mazeret belgesini
sisteme yiiklemelidir. Basvurusu onaylanan 6grenci OIS sistemi iizerinden basvuru
sonucunu takip etmeli ve sinav takvimi i¢in dersin 6gretim iiyesi ile iletisime ge¢melidir.

MEZUNIYET EK SINAVI

Ders miifredatlarinda yer alan derslerini, derslerin azami tamamlanma siireleri igerisinde
tamamlayamayan Ogrencilere, daha once almis olduklar1 dersler kapsaminda en fazla iki
ders i¢in ek sinav hakki verilir.

Ogrenciler Mezuniyet Ek smavina, tezli programlarda 4.yartyill sonunda tezsiz
programlarda ise 3. Yariyil sonunda girebilirler.

Ogrenci basvuru icin, akademik takvimde belirtilen mezuniyet ek smavlarmin son
basvuru tarihine kadar lisansiistii program enstitiisiiniin web sayfasinda bulunan formlar
sekmesinde ki “Mezuniyet Ek Sinavlar1 Basvuru Dilekgesi’ni doldurarak enstitiiye teslim
eder. Bagvurusu kabul olan 6grencilerin sinav takvimi enstitii tarafindan olusturulur ve
akademik takvimde belirtilen tarihler igerisinde sinavlar gerceklesir. Sinavlarin duyurusu
ogrencilerin, 6grenci e-mail adreslerine iletilir.

ilgili Form: Mezuniyet Ek Sinavlar1 Basvuru Dilekcesi

MEZUNIYET TEK DERS SINAVI

Mezuniyet tek ders sinavi; ders programlarindaki tiim derslerini almig fakat tek bir dersten
basarisiz olmus 6grencilerin girebilecegi bir sinavdir. Ayrica 6grenci, bu ders i¢in devam
zorunlulugunu yerine getirmis olmalidir.

Tek ders sinav tarihi ve sinava miiracaat i¢in son bagvuru tarihi akademik takvimde ilan
edilir. Tek ders smavina girmek isteyen Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen
tarihlerde OIS platformu iizerinden basvurabilirler.

Mezuniyet tek ders sinavina devamsizliktan kalan 6grenciler giremez.

Ogrenciler Mezuniyet tek ders smavina, tezli programlarda 4.yariyil sonunda tezsiz
programlarda ise 3. Yariyil sonunda girebilirler.

MEZUNIYET NOT ORTALAMASI YUKSELTME SINAVI

Mezuniyet not ortalama yiikseltme sinavi sadece 6grencinin son azami yariyilinda not
ortalamasi 2,50 nin altinda ise yapilan bir sinavdir.
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e Ogrenciler mezuniyet not ortalamasi yiikseltme smavina tezli programlarda 4.yariyil
sonunda, tezsiz programlarda ise 3. Yariyil sonunda olacak sekilde akademik takvimde
belirtilen son tarihe kadar girebilirler.

Hgili Form: Mezuniyet Not Ortalamasi Yiikseltme Sinavi Basvuru Dilekcesi

NOT iTiRAZI

e Ogrenci bir dersin smav notuna itirazini, bu notun EOBS iizerinden ilanindan itibaren ii¢ is
giinii icinde ilgili Enstitii Miidiirliigiine yazili olarak yapar. Ara sinav ve yariyil sonu siavi
ile bu nitelikteki diger sinavlara (biitiinleme, mazeret, tek ders, muafiyet, ek sinav ve
benzeri) yapilan itiraz iizerine, dersin 6gretim eleman itiraz edilen simavin basar1 notunu
maddi ve/veya degerlendirme hatasi ¢ercevesinde yeniden inceleyerek sonucunu ii¢ is
giinii icerisinde ilgili Enstitii Miidiirliigiine yazili olarak bildirir. itiraz sonucunda not
degisikligi soz konusu ise Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir ve 6grenciye
bildirilir. Not degisikligi olmadigi durumlarda ise Enstitii tarafindan dogrudan 6grenciye
bildirim yapilir. itirazin devam etmesi durumunda, &grenci {i¢ is giinii icinde Enstitii
Miidiirliigiine yazili olarak itiraz edebilir. Miidiirliik tarafindan sinav kagidinin incelenmesi
icin biri dersin 6gretim eleman1 olmak iizere ii¢ kisilik komisyon belirlenir. inceleme
sonucu Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir ve 6grenciye bildirilir. Bu
siireleri gegirenler, itiraz hakkini1 kaybetmis olurlar.

e Ogrenci itirazin sonucunu OIS Sisteminden 6grenebilir.

KAYIT SILDiRME

° Ogrenciler, istedikleri takdirde, OIS iizerinden kayit sildirme talebinde bulunabilirler.

e Beykoz Universitesi Kayit Sildirme ve Kayit Dondurma Ucret Iade Esaslar1 Hiikiimleri
uygulanir.

BASARI NOTLARININ HESAPLANMASI

1. Basar1 notlarinin hesaplanmasinda mutlak not sistemi kullanilir. Mutlak notlarin harfli
basar1 notlar ile iligkisi ve bu notlarin sayisal bagsart notu karsiliklarina iliskin esaslar
asagida yer almaktadir:

a) Mutlak notlarin harfli ve sayisal basar1 notlar ile iliskisi ve anlamlar1 asagidaki tabloda
belirtilmistir:
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Mutlak Not Harf Notu Sayisal Not Anlamm
90-100 AA 4.00 Miilkemmel
R0-89 BA 3.50 Cok Iyi
73-79 BB 3.00 Iyi
66-72 CB 2.50 Orta
H0-65 CC 2,00 Gecer
0-59 FF 0.00 Basansiz
- DZ 0,00 Devamsiz
- BI - Basanlh
- BZ - Basansiz
- M - Mual
- W - Dersten Cekilme
- E - Girtlmerms Not
- TD - Tez Diizeltmesi
- DM - Devam (Tez Siireci)

b) Bir dersten basar1 notu olarak AA, BA, BB, CB, CC, BI ve M harf notlarindan birini
alan 6grenci o dersi bagarmis sayilir.

¢) Bir dersten FF, BZ ve DZ harf notlarindan birini alan 6grenci, o dersten basarisiz
sayilir.

¢) Dersin devam ytikiimliiliiklerini yerine getirmeyen 6grencilere DZ harf notu verilir.
DZ notu not ortalamalar1 hesabinda FF notu islemi goriir.

d) BI notu; seminer dersi, donem projesi, tez ¢aligmasi veya not ortalamalarina
katilmayan ve basarilmis olunan derslerin basar1 notu olarak verilir.

e) BZ notu; seminer dersi, donem projesi, tez ¢alismasi veya not ortalamalarina
katilmayan ve basarisiz olunan derslerin basari notu olarak verilir.

f) M notu; not ortalamalarina katilmayan muafiyet degerlendirmesi sonucu muaf olunan
derslerin basari notu olarak verilir.

g) W notu; 6grencinin akademik takvimde belirtilen stireler igerisinde bir dersten
¢ekilmesi durumunda 6grencinin bu durumunu transkriptinde tanimlamak i¢in kullanilan
nottur.

&) E (Girilmemis) notu; degerlendirme siireci tamamlanmamis ve notu girilmemis olan
derslere gegici olarak verilen nottur. Belirlenen siiresi igerisinde doniistiiriilmeyen E notu
iliskili oldugu ders i¢in tanimlanan basarisiz nota doniistiirtiliir.

h) TD notu; tez savunma sinavina giren ve tez jiirisi

tarafindan diizeltme verilen 6grenciler i¢in kullanilan nottur.

1) DM notu; Takip eden yariyilda tez dersine devam

edecek 6grenciler i¢in kullanilan nottur.
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2. Universite harfli basar1 notlarinin AKTS notlarina, AKTS notlarinin Universite harfli
notlaria doniistiiriilmesi Senato tarafindan belirlenen esaslara gore yapilir.

ON KOSULLU DERSLER

e On kosullu dersler sadece Klinik Psikoloji Tezli/Tezsiz Programlarinda mevcuttur.

PROJE VE TEZ SURECLERI

TEZ/DONEM PROJESi DANISMAN VE KONU BELIRLEME

e Tez/Proje danigsmanlar1 1. donemin sonunda anabilim dali bagkan1 tarafindan atanmaktadir.
Ogrenci, atanan tez/proje danisman ile iletisime gegerek tez/proje konusunu en geg 2.
Donem sonuna kadar Donem Proje/Tez Konu Formlarini doldurarak gerekli imzalarla
birlikte akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda Enstitliye teslim etmelidir.

Lisanstuistii Enstitii Formlari

TEZ/DONEM PROJESIi DANISMAN VE KONU DEGISIKLiGi

e Ogrenci tez/proje danmigmanim degistirmek isterse, degistirmek istedigi danismani ile
goriisiip onay aldiktan sonra Beykoz Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii’niin
web sayfasinda ki formlar kisminda bulunan tez/donem projesi damigsman degisikligi
formunu doldurup, gerekli imzalar1 alarak enstitiiye teslim etmelidir.

e Ogrenci konusunu degistirmek isterse, degistirmek istedigi konusunu damismani ile
goriisiip onay aldiktan sonra Beykoz Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii’niin
web sayfasinda formlar kisminda bulunan tez/dénem projesi konu degisikligi formunu
doldurup, gerekli imzalar1 alarak enstitiiye teslim etmelidir.

Ilgili Formlar:

Donem Projesi Danisman Degisikligi Formu
Tez Danisman Degisikligi Formu

Donem Projesi Konu Degisikligi Formu

Tez Konu Degisikligi Formu

DONEM PROJESI / TEZ ARA RAPORU VE YAZIM KILAVUZU

« Ogrenci, dénem projesi ve tezini Beykoz Universitesi Lisansiistii Programlar
Enstitiisii’niin web sayfasinda yer alan Tez/Proje Yazim Kilavuzlarina ve ara rapor
formati1 kilavuzuna gore hazirlamak zorundadir.
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* Ara rapor teslim tarihleri akademik takvimde belirlenmis olup, o tarihe kadar 6grenci
danismanina ara raporunu teslim etmelidir. Ogrencinin ara raporu ne sekilde teslim
edecegi tez/proje danigmaninin inisiyatifindedir.

Ilgili Kilavuzlar:

Yiiksek Lisans Tezi Yazim Kilavuzu

Yiiksek Lisans Donem Projesi Yazim Kilavuzu
Tez Ara Rapor Formati
Donem Projesi Ara Rapor Formati

ETIiK KURUL

« Ogrenciler, donem projesi veya tezinde herhangi bir anket arastirmasi yapacaksa
tiniversitemizin web sayfasinda bulunan ve Tez/Proje danismanlari tarafindan doldurulup
imzalanan bagvuru formlarim1 anket c¢alismasi ile birlikte enstitiiye teslim etmeleri
gerekmektedir.

Ilgili Formlar:
Etik Degerlendirme Basvuru Formu

Arastirma - Proje Calismasi Etik Beyan Formu

Arastirma - Proje Calismasi Yasal Ozel izin Beyan Formu

Etik Kurul Dilekce Ornegi

Proje Yirtticisiu Etik Kurul Onayi Kabul ve Taahhiithame Yazisi
Bilgilendirilmis Onam Formu Formati Ornegi

DONEM PROJESININ DANISMANLARA TESLIiMIi

* Akademik takvimde belirtilen tarihlerde 6grencilerin, danismanlarina donem projesini
teslim etmesi gerekmektedir. Zamaninda teslim edilmeyen projeler degerlendirmeye
alimamaz.

« Ogrenci, donem projesini yazim kilavuzuna ve benzerlik denetimi esaslarma uygun
sekilde, akademik takvimde belirtilen tarihlerde danismanina teslim eder. Proje, tim
derslerden basarili olup en az 2,5 genel not ortalamasina sahip 6grenciler i¢in danigman
tarafindan degerlendirilir. Sunulmasi gereken projeler, jiiri tarafindan basarili veya
basarisiz olarak karara baglanir. Gerekliliklere uymayan veya projesini teslim etmeyen
ogrenciler, dersten basarisiz sayilir.

DONEM PROJESIi SUNUMU

e Genel not ortalamast 2,50 {izeri olan, donem projesi benzerlik oranlarina uygun ve tiim
derslerden basarili olan 68renciler sunuma girmeye hak kazanir.
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2024-2025 Egitim Ogretim yilinda Bilgisayar Miihendisligi, Yapay Zeka ve Gorsel
Sanatlar ve Gorsel Iletisim Tasarimi yiiksek lisans programindaki dgrencilerin sunacagi
dénem projesi ii¢ kisilik jiiriye yapilan sunum sonrasinda oy birligi ya da oy coklugu ile
basarili ya da basarisiz olarak degerlendirilir. Ara rapor ve yazim kilavuzu ile benzerlik
denetimi uygulama esaslarina uygun donem projesini danismanina teslim etmeyen
ogrenciler donem projesi dersinden basarisiz olarak degerlendirilir

Lisansiistli Programlar Enstitiisii tarafindan donem projesi sunacak olan 6grencilerin proje
sunum takvimi ve sunuma iliskin detayli bilgilendirmeler 6grenci e-mail adreslerine
iletilir.

DONEM PROJESI TESLIiMi

Donem projesi sunumunda basarili bulunan o6grencilerimizin projeleri, danigsmanlari
tarafindan kontrol edilir.

Basarili bulunan dénem projesinin son hali 6grenci tarafindan PDF formatinda projenin
kabul tarihinden itibaren 15 giin i¢inde Online Beykoz platformuna yiiklenir. Danigsman
ve Ogrenci tarafindan imzalanan teslim tutanagi Enstitii Midirliigline teslim edilir.
Ogrencinin basar1 notu teslim siireci tamamlandiktan sonra danigsmani tarafindan sisteme
girilir.

TEZ SAVUNMA

Tez savunma smavi, tez danismaninin belirledigi jiiri tarafindan, akademik takvimde
belirtilen tarihler arasinda yiiz yiize yapilmak zorundadir.

Tez savunma haftas1 akademik takvimde yer almaktadir. Ogrenci tez savunma tarihini
danismani ile goriiserek belirledikten sonra enstitii ile iletisime gecerek tez ile ilgili
formlar enstitiiye teslim etmelidir.

Ogrenci tez savunma giiniinde tezini savunduktan sonra, gerekli evraklar1 tez danismani
ile birlikte savunmaya giren diger jiiri liyelerine imzalatmali ve enstitiiye evraklari teslim
etmelidir.

Ogrenci tezini savunduktan sonra eger diizeltme aldiysa dgrenciye 3 ay ek siire taninir ve
ayni jiiri Oniinde tekrar tezini savunur.

Ogrenci tezini savunduktan sonra diizeltme almadiysa enstitii tarafindan mezun olabilmesi
icin yapilmasi gereken islemler ve teslim etmesi gereken gerekli evrak bilgileri 6grenci ile
paylasilir.
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TEZ TESLIiMi

Ogrenci, savunmasini yaptiktan sonra 1 ay icerisinde enstitiiye gerekli evraklar1 teslim
etmelidir.

Tez savunma sonrasi teslim evraklari ise su sekildedir;
2 adet Tez Veri Giris Formu (1slak imzal1 olacak sekilde)

Kitap sirtinda tez konusu, 6grencinin adi soyadi yazili olacak sekilde tezin 3 adet beyaz
karton kapakl ciltli nlishast

Bastirilacak olan 3 adet tezlerin i¢ kapak sayfasindan sonraki sayfaya (6nsézden 6nce) her
bir tez i¢in 1 adet olacak sekilde ekte bulunan tez onay belgesinin eklenmesi

3 adet CD (tezin pdf haliyle)

Tez teslim kilavuzu (1slak imzali olacak sekilde)

INTIHAL

Yiiksek lisans donem projesi veya yiiksek lisans tezinin danisman ve/veya jiiri iiyeleri
tarafindan benzerlik kapsami diginda degerlendirilmesi i¢in benzerlik tespit programi
tarafindan yapilan raporlama islemi sonrasinda alinan raporda belirtilen % 2 benzerlik
orant; alintilar hari¢ %20’yi, alintilar dahil %30'u, tek kaynaktan alintt %2’yi
gegmemelidir. Benzerlik oraninda tim sorumluluk &grenciye aittir. Bu oranlar
saglamayan yiiksek lisans donem projesi veya yiiksek lisans tezi jliri 6niinde sunuma,
savunmaya ve degerlendirmeye alinamaz. Ancak tez ve donem projesi ¢alisma alaninin
gerektirdigi istisnai durumlarda, damismanin gerekgeli gorlisii ile benzerlik oram
alintilar hari¢ %22’yi, alintilar dahil %33"i, tek kaynaktan alintt %3’li gecmeyecek
sekilde kabul edilebilir.

MEZUNIYET

Tiim derslerden basarili olup genel not ortalamasi en az 2,50 olan, intihal raporu benzerlik
oranlarin1 agsmayan, tez ve donem projesi ile ilgili teslim evraklarii enstitiiye eksiksiz
olarak teslim eden &grencilerin mezuniyet siireci baslatilir. Ogrencilerin diploma ile ilgili
siire¢ icin 6grenci isleri ile iletisime gegmesi gerekir.
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