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“0iS” NEDIiR?

OIS, Universitemizin kullanmis oldugu Ogrenci Bilgi Y6netim Sistemidir. OIS (Ogrenci Bilgi
Yonetim Sistemi), Ogrenci Bilgi Sistemi, Finans Y6netim Sistemi, Ders Y&netim Sistemi ve
CRM modiillerini tek sistem altinda birlestiren, verilerin ayn1 platform i¢inde paylasilmasini ve
farkli departmanlar arasinda kullanimini saglayan bir 6grenci isleri otomasyonudur. Ogretim
iiyeleri, ders igerikleri, notlandirma ve 6grenci devam durumu gibi siiregleri yonetebilir ve
duyurular yapabilir. Boylece OIS, hem 6grenci hem de 6gretim iiyeleri i¢in akademik siirecleri

diizenli ve erisilebilir hale getirir.

OIS KULLANICI HESABIMA NASIL GIiRiS YAPABILIRIM?

http://ois.beykoz.edu.tr ~ web adresinden sisteme giris yapabilirsiniz. Kullanic1 adinizi

“adsoyad” olarak birlesik ve Tiirkge karakter kullanmadan girmelisiniz. Parolaniz; insan
Kaynaklar1 Direktorliigii tarafindan kayithi cep telefonunuza SMS olarak gonderilmektedir.
Parolaniz1 sistemlere ilk giristen sonra sag meniide bulunan Parola Degistirme butonundan
degistirmeniz 6nemle tavsiye edilir. Parolanizi unutmaniz halinde Bilgi Islem Direktorliigiine

bagvurabilirsiniz ( bim@beykoz.edu.tr)
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Change Language

DERS SAATIi UCRETLI OGRETIM UYELERINE BiLGILENDIRME MAIL
ADRESI

Kisisel bilgi paylasimlart yalmizca beykoz.edu.tr uzantili e-posta adresleri iizerinden
yapilmaktadir. Lisansiistii programlara iligkin enstitiiden gonderilen bilgilendirmeleri diizenli
olarak takip edebilmeleri i¢in beykoz.edu.tr uzantili e-posta adreslerini diizenli sekilde kontrol

etmeleri gerekmektedir.



http://ois.beykoz.edu.tr/
mailto:bim@beykoz.edu.tr

AKADEMIK TAKVIME NASIL ULASABILIiRIM?
Ders kaydi, derslerin baslangig ve bitis tarihleri, ara sinav, mazeret sinavi, yariyil sonu sinavlari
gibi tim egitim 6gretim siireglerinin takip edilebilecegi Akademik Takvime iiniversitemizin

web sayfasinda ana ekranda yer alan Akademik Takvim meniisiinden ulasilabilmektedir.

Lisansiistii Programlar Enstitiisii, baz1 konularda hatirlatma yapabilir; ancak 6gretim iiyeleri,
sorumluluklar1 geregi akademik takvimi kendileri takip etmekle ylikiimludiir. Bu, derslerin ve
smavlarin diizenli yliriitilmesi, donem icinde yapilmasi gereken islemlerin zamaninda

gergeklestirilmesi agisindan 6nemlidir.

Lisansiistii Programlar Enstitiisii Akademik Takvimi

SINAV NOT GIiRiSi VE DEVAMSIZLIK GIRISLERINI NASIL
YAPABILIRIM?

Ogretim Elemanlarimiz, OIS’e kullanici ad1 ve parolast ile giris yaptiktan sonra sol meniide yer

alan = isaretli ikona tikladiktan sonra acilan ekrandan “Ogretim Eleman: Meniisii’nden

“Verdigi Dersler” ekraninda ilgili derse tiklayarak sag meniide acilan Sinav Not Girisi,

Devamsizlik Girisi, Yoklama Listesi gibi birgok islemi yapabilirler.
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Kredi

AKTS Kredi

OiS’TE OGRENCILERE NASIL DUYURU YAPABILIRiM?

Ogretim Elemanlarimiz, OIS te ekranin sol kosesinde yer alan “Sistem” butonuna tiklayarak,
Mesaj Sistemi ekranindan ders verdigi gruplara ve danmismanliginda bulunan G6grencilerine
mesaj gondererek duyuru yapabilir. Grup ekle alanindan yapabilecegi filtreleme ile de

belirlenecek 6grenci gruplarina mesaj gonderebilirler.
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BEYKOZ UNIVERSITESI AKTS BiLGi PAKETIi NEDIiR?

Avrupa Kredi Transfer ve Kredi Toplama Sistemi (AKTS), bir egitim ve dgretim programinin
tanimlanmis egitim hedeflerine wulasilabilmesi i¢in program i¢in Dbelirlenmis tim
ogrenme/dgretme ve dlgme/degerlendirme bilesenlerinin (ders, staj, ddev, proje, sinav ve vb.),
ogrencilerin sinif i¢i ve disindaki is yiikiine (¢alisma zamanina) dayali olarak kredilendirildigi,
egitim ve dgretim programlarinin sistematik olarak tanimlanmasina olanak saglayan 6grenci

merkezli bir kredilendirme sistemidir.

Universitemizin AKTS Bilgi Paketi/Ders Kataloguna asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

https://akts.beykoz.edu.tr/bilgipaketi/eobsakts/

Donem baglarinda miifredat planlamasi yapildiginda derslerin bagli oldugu boliimiin anabilim
dali bagkani derslere dersleri verecek olan Ogretim {iyelerini dersin koordinatdrii olarak
atamaktadir. Ayn1 dersi birden fazla dgretim tiyesi verdigi takdirde sisteme girilecek bilgilerde
mutabik kalinir ve AKTS bilgi paketinde 14 haftalik ders izlencesi, degerlendirme olgiitleri,
devamsizlik bilgileri ve diger istenilen bilgiler dersin koordinatorii tarafindan sisteme dersler

baslamadan 6nce girilir.

AKTS bilgi paketinin eksiksiz ve giincel tutulmasi, anabilim bagkan1 tarafindan atanan dersin
koordinatorii sorumlulugundadir. Bu giincellemeler, ders igeriklerinin, 6§renme ¢iktilarinin ve
6lgme-degerlendirme ydntemlerinin dogru ve giincel bir sekilde yansitilmasini saglar. Ozellikle
olgme ve degerlendirme stireclerinin etkinligi i¢in, AKTS bilgi paketinin diizenli olarak gozden

gecirilmesi ve giincellenmesi kritik 6neme sahiptir.

DERS BASARI NOTLARI NASIL HESAPLANIR?

Orgiin ve Uzaktan Egitim programlarinda dgrencilerin bir ders ile ilgili basar1 notu; ara

sinavdan aldiklar1 notlarin agirlikli ortalamasimin %40 ‘1 ve yariyil sonu sinavindan aldiklar

notun %60°1 alinarak hesaplanmaktadir.



https://akts.beykoz.edu.tr/bilgipaketi/eobsakts/

Bir yariyilda en az bir ara smav ve bir donem sonu sinavi yapilir; ilgili 6gretim iiyesinin
takdirine gore bu sinavlardan biri 6dev, proje, laboratuvar raporu, sergi, gosteri veya benzeri
bir uygulama c¢aligmasi bigiminde gerceklestirilebilir. Ayrica, donem sonu sinavina giremeyen
veya basarisiz olan Ogrenciler i¢in biitiinleme smavi, tezsiz programlarda programi
tamamlamak; tezli programlarda ise en ge¢ dordiincii yariyill sonunda tiim derslerini

tamamlamak amaciyla yalnizca bir dersten basarisiz olan 6grenciler i¢in tek ders sinavi yapilir.

Bu sekilde gerceklestirilen uygulamalarin fiziksel ortama aktarilmasi (sunum g¢iktisi, 6dev

kagidi vb.) ve siav zarflari igerisine yerlestirilmesi zorunludur.

Ogrencinin bir dersten basaril1 sayilabilmesi i¢in yar1y1l sonu sinavindan 100 {izerinden en az

50 puan ve ylizliik sistemde ders notu ortalamasinin en az 60 puan olmas1 zorunludur.

Lisansiistii Programlarda bagil degerlendirme hesaplamasi yapilmaz, derslerin basari notu

mutlak tabloya gore hesaplanir.

1. Basari notlarinin hesaplanmasinda mutlak not sistemi kullanilir. Mutlak notlarin harfli
basar1 notlar ile iliskisi ve bu notlarin sayisal basar1 notu karsiliklarina iliskin esaslar

asagida yer almaktadir:

a) Mutlak notlarin harfli ve sayisal basari notlari ile iliskisi ve anlamlar1 agagidaki tabloda

belirtilmistir:

Mutlak Not Harf Notu Sayisal Not Anlam
Q0-100 AA 4,00 Mitkemmel
80-89 BA 3,50 Cok Iyi
73-79 BB 3,00 Iyi
66-72 CB 2,50 Orta
60-63 CC 2.00 Gecer
(-59 FF 0.00 Basansiz
- DZ 0,00 Devamsiz
- BI - Basarih
- BZ - Basansiz
M - Muaf
W - Dersten Cekilme
E - Girllmemis Not
TD - Tez Diizeltmesi
DM - Devam (Tez Siireci)

b) Bir dersten basar1 notu olarak AA, BA, BB, CB, CC, BI ve M harf notlarindan birini




alan 6grenci o dersi basarmis sayilir.

¢) Bir dersten FF, BZ ve DZ harf notlarindan birini alan 6grenci, o dersten basarisiz
say1lir.

¢) Dersin devam yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen ogrencilere DZ harf notu verilir.

DZ notu not ortalamalar1 hesabinda FF notu iglemi goriir.

d) BI notu; seminer dersi, donem projesi, tez ¢aligmasi veya not ortalamalarina
katilmayan ve basarilmis olunan derslerin basar1 notu olarak verilir.

e) BZ notu; seminer dersi, donem projesi, tez ¢alismasi veya not ortalamalarina
katilmayan ve basarisiz olunan derslerin basar1 notu olarak verilir.

f) M notu; not ortalamalarina katilmayan muafiyet degerlendirmesi sonucu muaf olunan
derslerin basar1 notu olarak verilir.

g) W notu; 6grencinin akademik takvimde belirtilen stireler igerisinde bir dersten
¢ekilmesi durumunda 6grencinin bu durumunu transkriptinde tanimlamak i¢in kullanilan
nottur.

&) E (Girilmemis) notu; degerlendirme siireci tamamlanmamis ve notu girilmemis olan
derslere gegici olarak verilen nottur. Belirlenen siiresi igerisinde doniistiiriilmeyen E notu
iligkili oldugu ders i¢in tanimlanan basarisiz nota dontistiiriiliir.

h) TD notu; tez savunma sinavina giren ve tez jlirisi tarafindan diizeltme verilen 6grenciler
icin kullanilan nottur.

1) DM notu; Takip eden yariyilda tez dersine devam edecek &grenciler i¢in kullanilan
nottur. (Tez II dersini almis olmasina ragmen savunmaya giremeyecek olup sonraki
donemde de Tez II dersini segmeye devam edecek 6grenci i¢in)

2. Universite harfli basar1 notlarinin AKTS notlarina, AKTS notlarinin Universite harfli

notlaria doniistiiriilmesi Senato tarafindan belirlenen esaslara gore yapilir.

OLCME - SINAV DEGERLENDIRME EVRAKLARININ TESLiMi NE
SEKILDE YAPILIR?

1) Ogretim elemani, dlgme ve degerlendirme ydnteminde tanimlanan simavlardan; ara simav,
yartyil sonu sinavi, biitiinleme sinavi, mazeret sinavi gibi temel sinavlarin notlandirilan tim
evraklarint ve diger materyallerini sinav zarfi i¢inde, sinav zarfina girmeyecek 6lcekteki
materyalleri (proje ve maket vb.) basili veya dijital ortamda kayitlanmis sekliyle teslim
tutanag ile birlikte sinav itiraz siirelerinin bitiminden itibaren en ge¢ akademik takvimde
belirtilen siire sonuna Lisansiistii Programlar Enstitiisii Sekreterligine teslim tutanag: ile

teslim eder.




Teslim edilen zarf iginde;

a) AKTS Bilgi Paketinden ¢iktist alinmis ve paraflanmis dersin tasarimi (syllabuss) (yariyil

sonu zarflarinda olmayabilir),

b) Tiim taraflarca (dersin 0gretim elemani ve sinav gozetmen/gézetmenleri tarafindan)

imzalanmis siav tutanagi,
¢) Sinav yoklama imza listesi (sinav gézetmen/gozetmenleri tarafindan imzalanmis),
¢) Smav not degerlendirme listesi,
d) Soru ve cevap kagidi,
e) Cevap anahtari,

f) OIS sisteminden alinmis ve Ogretim elemani tarafindan imzalanmis devam takip

cizelgesi bulunmalidir.

3) Mazeret ve biitlinleme sinavlari, ilgili dersin ara sinav veya yariyil sonu sinav zarfinin
icerisinde bu sinav i¢in diizenlenmis sinav yoklama imza listesi, sinav tutanagi, soru ve cevap

kagid ile birlikte teslim edilir.

4) Uzaktan egitim platformunda online olarak yapilan sinavlar (ara sinav ve final sinav1 harig)

Universitenin elektronik ortaminda 2 yil siireyle saklanir. Online yapilan sinavlar icin teslim

edilecek zarf i¢inde;

a) AKTS bilgi paketinden ¢ikt1 olarak alinmig ve paraflanmis dersin tasarimi (sadece ara sinav

zarfinda),
b) Ogretim elemanlarinca imzalanmis siava giren dgrencileri gosteren liste,

¢) Ogretim elemaninca imzalanmis sinav not degerlendirme listesi (yariy1l sonu sinavlarinda

bir niishada sinav zarfi disinda teslim edilir),
¢) Paraflanmis bir niisha soru ve cevap kagidi 6rnegi,

d) Cevap kagidi ve sinav evraklarmin Universitenin elektronik ortaminda bulundugunu teyit

eden sinav ekran goriintiisii ve sinav web sitesi adresi (ID) bulunmalidir.
SINAV NOTU DEGISIKLIiGI
Ogretim iiyesi sinav notunu kesinlestirdikten sonra degisikligi talebinde bulunmak isterse

Enstitliye not bildirim formunu (Enstitii formlar sayfasinda) islak imzali olarak teslim

etmelidir.




NOT ITIRAZLARI NASIL YAPILIR?

Ara sinav ve yariyll sonu sinav notlari, dersin 6gretim elemani tarafindan Elektronik
Ogrenci Bilgi Sistemi (EOBS) iizerinden ilan edilir. Ogrenci, ilan edilen nota itiraz
etmek isterse, sinavin maddi hata kapsaminda yeniden degerlendirilmesini talep edebilir.
Bu durumda 6gretim elemanu, ilgili sinav kagidini inceleyerek sonucu ii¢ (3) is giinii
icinde Enstitii Miidiirliigii’ne bildirir. Eger not degisikligi gerekiyorsa, bu durum ilgili
yénetim kurulunun onayiyla kesinlesir ve Ogrenci Isleri Direktorliigii’ne iletilir. Not
degisikligi yapilmamasi durumunda ise sonug¢ dogrudan 6grenciye bildirilir.

Ogrenci, 6gretim elemaninin kararina itirazim siirdiirmek isterse, tekrar ii¢ (3) is giinii
icinde yazili olarak Enstitii Midiirliigii’ne basvurabilir. Bunun {izerine, biri dersi veren
Ogretim elemani olmak iizere, akademik unvan agisindan esit veya daha {ist seviyede li¢
kisilik bir komisyon kurulur. Komisyon, sinav evrakini inceleyerek kararini en geg bes
(5) is giinii icinde verir. Bu karar, yonetim kurulu onay1yla kesinlesir ve 6grenciye yazili
olarak bildirilir. Ote yandan, siipervizyon, dénem projesi, tez gibi uygulamali derslerin
notlarina itiraz edilemez; bu derslerin statiisi, ilgili Ana Bilim Dali’nin 6nerisi ve Enstitii

Kurulu’nun onayiyla Senato’ya sunulur.

DERSE DEVAM ZORUNLULUGU VE SAGLIK RAPORLARI

Derslerde %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrencilerimiz 6grenim siireleri
boyunca tiim derslerinde devam kosulunu yerine getirmek zorundadir. Ingilizce

hazirlik programi derslerinde %80 devam zorunludur.
Uzaktan 6gretim programlarimizin devam zorunlulugu bulunmamaktadir.

Uzaktan Egitim Tezsiz Yiksek Lisans Programlarinda dersler senkron olarak

¢evrimigi yiiriitiilmektedir. Ogrenciler canli olarak derse katilabilir ya da canli ders

kayitlarint daha sonra Online Beykoz platformu tizerinden tekrar izleyebilirler.
Devamsizlik hesaplamasinda asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Saglik raporu sunan dgrencilerin, raporlu olduklar: giinler devamsizlik
olarak sayilmaz. Ancak bu durum; teorik dersler i¢in toplam ders saatinin %35 ini,
uygulamali dersler icin %25’ini gecemez. Bu sinirlarin lizerindeki raporlu siireler

devamsizlik olarak degerlendirilir.




b) Universiteyi temsilen, yurt i¢i veya yurt disinda bilimsel, kiiltiirel, sanatsal
ya da sportif etkinliklere katilan ve bu etkinliklere katilmasi resmi olarak uygun
goriilen 6grencilerin bu siiredeki yokluklar1 devamsizlik sayilmaz. Ancak bu muafiyet,
ilgili dersin toplam siiresinin %50’sini asamaz. Bu tiir izinlerin, ilgili akademik veya
idari birimler tarafindan resmi yazi ile dersin 6gretim elemanina bildirilmesi

zorunludur.

Ogrenciler almis olduklar1 derslerden FF, DZ, BZ notu ile basarisiz olmalari halinde, bu dersleri
tekrar aldiklarinda sadece dersin yariyil i¢i ve yariyll sonu Olgme ve degerlendirme
gerekliliklerini yerine getirerek basarili olabilirler. Ancak asagidaki durumlarda akademik
birimlerin karar1 ile dersin devam zorunlulugu yerine getirilmis olsa bile, derse yeniden devam

kosulu aranir.

Bu dersler egitim-6gretim yilinin basinda ilan edilir.

a) Dersin niteligi,

b) Miifredattan kaldirilan derse karsilik gelen yeni ders,

c¢) Se¢meli ders, kategorisinden segilebilecek daha 6nce alinmamis yeni ders,

d) Universite Yetkinlik Gelistirme ve Genel Egitim ders kategorilerinden secilebilecek yeni

dersler.

Ogrenciler, egitim-dgretim programlarindaki degisiklik sonucu ders programindan ¢ikarilmis
olan bir dersten basarisiz olmalar1 halinde, o dersin ait oldugu ana ders kategorileri igerisinden

basarisiz oldugu ders ile eslestirilen ders i¢in devam zorunlulugunu saglamis sayilirlar.

OGRENCI SURECLERI

OGRENIM SURESI

Tezsiz Yiiksek Lisans Programi

e Tezsiz Program Ogrencilerinin Ogrenim siiresi toplamda 2 yariyildir. Tezsiz

programlarda ilk donem 35, ikinci donem 5 ve donem projesi dersi alinabilir.

e Ogrencinin mezun olabilmesi icin toplamda 10 ders ve dénem projesi dersinden

basarili olmas1 gerekir. Azami Ogretim siiresinin sonunda yukarida belirtilen




mezuniyet kosullarin1 saglayamayan 6grencilerin yiiksekogretim kurumu ile ilisigi

kesilir.

Tezli Yiiksek Lisans Programi

Tezli Program, ogrencilerin her donem igin kayit yaptirip yaptirmadigina

bakilmaksizin dort yariyil olup, program en ¢ok alt1 yartyilda tamamlanir.

Ogrenci ilk iki donem 8 ders ve seminer dersi, son iki dénem ise Tez-1 ve Tez-2

dersi almalidir.

Ogrenci, 4. yariyilin sonunda tez dersi harig tiim derslerden basarili oldugu takdirde

sadece tez dersi igin belirli bir licret 6deyerek 2 yariyil daha okuyabilir. Program
boyunca 6grencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 8 ders, seminer dersi ve tez

dersinden basarili olmas1 gerekir.

Dort yariyil sonunda derslerini tamamlayamayan veya basari 6l¢iitlerini saglayamayan,
azami sure icinde tez calismasinda basarisiz olan, tez savunmasia makul mazeret

olmaksizin girmeyen 6grencinin iiniversiteyle ilisigi kesilir.

Tezi reddedilen veya en fazla 3 ay diizeltme alarak tekrar basarisiz olan 6grencinin de
ilisigi kesilir.
Ancak bu 6grenci, akademik takvimde belirtilen siirede talepte bulunursa, ders yiikii,

proje gibi gerekleri tamamladiysa, tezsiz yiiksek lisans programina gegebilir.

DERS SECIMI

Ogrenci kayit yapacagr tiim dersleri sectikten sonra, ders kayitlarmin akademik
danigman onay isleminin yapilmasi i¢in Danigman Onayina Gonder butonuna tiklar.

Gonderim igleminden sonra Danigman Onay Durumu: Beklemede olarak goriiniir.

Ders kaydi akademik danismani tarafindan Onaylanan 6grencinin Danisman Onay

Durumu: Onaylandi olarak degisir ve 6grenci derslere kayitlanir.

Ders secimi akademik danisman tarafindan onaylanmayan 6grenciler ilgili donem i¢in

ders kayd1 yapmamis sayilmaktadir.




e Akademik danisman tarafindan ders se¢imi reddedilen 6grencilerin, tekrar ders se¢imi

ekranindan dersini secip akademik danigsman onayina gondermesi gerekmektedir.

Ogrenci okudugu déneme gore ders se¢imi yapmasi gerekmektedir. Ogrencinin ders
se¢imi yapacagl donem giiz donemi ise Slot 1’de bulunan dersleri, ders se¢imi
yapacagi donem bahar ise Slot 2’de bulunan dersleri segmelidir. Tez 1 dersini segecek

olan 6grenciler Slot 3’1, Tez 2 dersini segecek olan dgrenciler Slot 4’1 segmelidir.

e Tezsiz Program Ogrencilerinin  6grenim siiresi toplamda 2 yariyildir. Tezsiz

programlarda ilk dénem 5, ikinci donem 5 ve donem projesi dersi alinabilir.

e Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 10 ders ve dénem projesi dersinden
basarili olmasi gerekir. Azami Ogretim siiresinin sonunda yukarida belirtilen
mezuniyet kosullarini saglayamayan 6grencilerin yiiksekogretim kurumu ile ilisigi
kesilir.

e Tezsiz Program Ogrencilerinin 6grenim siiresi toplamda 2 yartyildir. Tezsiz

programlarda ilk dénem 5, ikinci dénem 5 ve donem projesi dersi alinabilir.

e Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in toplamda 10 ders ve dénem projesi dersinden
basarili olmasi gerekir. Azami Ogretim siiresinin sonunda yukarida belirtilen
mezuniyet kosullarini saglayamayan 6grencilerin yiiksekogretim kurumu ile ilisigi

kesilir.

PROJE VE TEZ SURECLERI

TEZ SURECI

e Program Koordinatorii tarafindan, en gec birinci yariyilin sonuna kadar 6grencilere
iiniversite kadrosunda bulunan bir tez danigmani atanir. Tez I dersini se¢en 6grencilerin
danisman atama karar1 enstitii tarafindan ilan edilir.

Danigman, 6grencisi ile birlikte tez konusunu en geg¢ ikinci yartyilin sonuna kadar

belirlemelidir.




Ogrenci tarafindan doldurulan Tez Konu Bildirim Formu ve Tez Damsmam
Belirleme Formunu akademik takvimde belirtilen tarihe kadar danisman onayiyla

Enstitiiye teslim edilir. ilgili formlar Enstitii internet sayfasinda yer almaktadur.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

Eger tez konusu veya danisman degisikligi s6z konusu olursa, Tez Danisman
Degisiklik Formu, Tez Konu Degisiklik Formunun (ilgili formlarin) doldurulup
Enstitiiye iletilmesi gerekmektedir. Ilgili formlar Enstitii internet sayfasinda yer

almaktadir.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

Tez I dersinin notu danigman Ggretim tiyesi tarafindan sistem iizerinden girilmedigi
takdirde dgrenci Tez II dersini secemez. (Ogrenci yalnizca Bl ile ders se¢imine devam
edebilir.)

Tez 11 dersi, ders se¢im haftasinda 6grenci tarafindan segilir.

Tez kapsaminda anket, Olcek, skala, biyolojik materyal, gézlemsel, niteliksel ya da

niceliksel veri kullanim1 veya herhangi bir miidahale s6z konusuysa, danigsman 6gretim

iiyesi Ogrencisi adina etik kurul bagvurusu siirecini yonlendirmelidir. Universitemiz

web sitesinde yer alan ve danisman tarafindan doldurulup imzalanmasi gereken etik

kurul bagvuru formunun Enstitiiye teslim edilmesi zorunludur.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/2632-bilimsel-arastirma-ve-yayin-etigi-formlari

Etik kurul siirecinin takibi, danigman Ogretim tiyesi ile Bilimsel Aragtirma ve Yaymn
Etigi Kurulu arasinda ytriitiiliir.

Danigman, 6grencisinin tezinin savunmaya hazir oldugunu diislindiigiinde, savunma
tarthinden en az bir hafta dnce (akademik takvimde belirtilen tarihler dogrultusunda)

gerekli evraklari ve jiiri tiyelerinin bilgilerini Enstitiiye iletmelidir.
Teslim edilmesi gereken evraklar:

Tez danisman onay ve jiiri iiyesi se¢im formu
Tez jiiri teslim ve savunma tarihi formu

Yiiksek lisans tez benzerlik raporu



https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/2632-bilimsel-arastirma-ve-yayin-etigi-formlari

Ilgili formlar Enstitii internet sayfasinda yer almaktadir.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

Enstitii sekreterligi, tez savunmasina ¢ikacak dgrenciler i¢in jliri kararini olusturur.
Tez savunmasindan sonra danigman, savunmaya iliskin belgeleri akademik takvimde

belirtilen tarihe kadar Enstitiiye teslim etmekle yiikiimliidiir.
Teslim edilmesi gereken evraklar:

Tez savunma tutanagi
Tez degerlendirme formu
Yiiksek lisans tez onay belgesi

Tez yazim ilkeleri uygunluk tutanagi
Ilgili formlar Enstitii internet sayfasinda yer almaktadir.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

Savunma Sonuclarina Gore

« Ogrenci savunmada basarisiz olursa:
o Ogrencinin {iniversite ile ilisigi kesilir.
« Ogrenci savunmada diizeltme alirsa:
o Ogrenci, damigman destegiyle 3 ay igerisinde gerekli diizeltmeleri yapar.

o Aymni jiiri 6niinde tekrar savunmaya ¢ikar.

e Ogrenci savunmada basarili olursa:

o Tez, YOK Tez web sitesine yiiklenir. Ardindan “Tez Veri Giris Formu”
sistemden indirilir.
Ogrencinin, 1 ay igerisinde 1 adet basili tez kopyasini, 2 adet tez veri giris
formunu ve 2 adet CD ya da USB’yi Enstitiiye teslim etmesi saglanmalidir.
Danigman, 6grencisinin Tez II notunu sistem {izerinden basarili olarak girer.
Ardindan Enstitii mezuniyet kararini yazar.
e Mezuniyet kararmdan sonraki 2 ay igerisinde &grencinin diplomasi Ogrenci Isleri

tarafindan hazirlanir. Ogrenci, diploma siirecini Ogrenci Isleri’nden takip etmelidir.



/Users/duygu/Library/Containers/com.apple.mail/Data/Library/Mail%20Downloads/40975F41-4EF7-4969-B050-49514231D720/.%20İlgili%20formlar%20Enstitü%20internet%20sayfasında%20yer%20almaktadır.
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

TEZ/DONEM PROJESI DANISMAN VE KONU DEGISIKLIiGi

Proje siirecinde olan 6grenci belirlemis oldugu proje konusu ve danigsman belirleme formu ile

Enstitiiye bagvurur.
Teslim edilmesi gereken evraklar:

e Donem projesi danisman belirleme formu

e Donem projesi konu bildirim formu

Ilgili formlar Enstitii internet sayfasinda yer almaktadir.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari

Ogrenci tez/proje danismanini degistirmek isterse, degistirmek istedigi damgman ile
goriisiip onay aldiktan sonra Beykoz Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii’niin
web sayfasinda ki formlar kisminda bulunan tez/dénem projesi Danmisman Degisikligi

Formunu doldurup, gerekli imzalar1 alarak Enstitiiye teslim etmelidir.
Proje icin teslim edilmesi gereken evrak:
Proje Danisman Degisikligi formu

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari

Tez icin teslim edilmesi gereken evrak:
Tez Danisman Degisikligi formu

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

Ogrenci konusunu degistirmek isterse, degistirmek istedigi konusunu danismani ile

goriisiip onay aldiktan sonra Beykoz Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii’niin

web sayfasinda formlar kisminda bulunan tez/dénem projesi konu degisikligi formunu

doldurup, gerekli imzalar1 alarak enstitiiye teslim etmelidir.
Proje icin teslim edilmesi gereken evrak:
Proje Konu Degisikligi formu

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari

Tez icin teslim edilmesi gereken evrak:



https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari

Tez Konu Degisikligi formu

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari

DONEM PROJESi / TEZ YAZIM KILAVUZU

Ogrenci, dénem projesi ve tezini Beykoz Universitesi Lisansiisti Programlar
Enstitiisii’niin web sayfasinda yer alan Tez/Proje Yazim Kilavuzlarina formatina gore

hazirlamak zorundadir.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/1658-yazim-klavuzlari

ETiK KURUL

Donem projesi veya tez kapsaminda anket, 6l¢ek, skala, biyolojik materyal, gdzlemsel,
niteliksel ya da niceliksel veri kullanim1 veya herhangi bir miidahale s6z konusuysa etik
kurul karar1 alinmasi gerekmektedir; ayrica, {iniversitemiz web sitesinde yer alan ve
danisman tarafindan doldurulup imzalanan etik kurul bagvuru formunun Enstitiiye

teslim edilmesi zorunludur.

Etik kurul basvurularimin, arastirma siirecine baslamadan 6nce ve belirlenen takvim
dogrultusunda zamaninda yapilmas: gerekmektedir. Etik kurul onay1 alinmamis higbir
caligma i¢in veri toplama, uygulama ya da saha arastirmasi baslatilamaz; bu tiir islemler
etik ilkelere ve akademik kurallara aykiridir.

Bilimsel Arastirma ve Yayin etigi Formlarina {niversite web sitesinden erigim

saglayabilirsiniz.

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/2632-bilimsel-arastirma-ve-yayin-etigi-formlari

DONEM PROJESININ ENSTITUYE TESLiMi

Ogrenci, dénem projesini yazim kilavuzuna ve benzerlik denetimi esaslarma uygun

olarak, akademik takvimde belirtilen tarihlerde danismanina teslim etmelidir.
Danigman, projeyi degerlendirir ve projeyi tamamlayan 6grenci i¢in onay formuyla
birlikte proje veya raporun bir adet CD ya da USB ortamindaki elektronik kopyasini
(PDF ve Word formatinda) akademik takvimde belirtilen siire sonuna kadar Enstitiiye

teslim eder. Projeler, danigsman tarafindan basarili ya da basarisiz olarak degerlendirilir.



https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5350-tez-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/1658-yazim-klavuzlari
https://www.beykoz.edu.tr/icerik/2632-bilimsel-arastirma-ve-yayin-etigi-formlari

Proje tesliminde kullanilacak belgelere Enstitli web sayfasindan erisim saglayabilirsiniz
(Ytiksek Lisans Ddnem Projesi Benzerlik Raporu, Yiiksek Lisans Donem Projesi

Degerlendirme Formu)

https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari

Klinik Psikoloji yiiksek lisans Ogrencilerinin projelerini “Klinik Psikoloji Yiiksek

Lisans Doénem Projesi  Yazim Kilavuzu” kurallar1 ¢er¢evesinde hazirlamalari

gerekmektedir.

DONEM PROJESI NOT GIRISLERI

Dénem projesi notlart Akademik takvimde belirtilen tarihe kadar OIS sistemi {izerinden
gerceklestirmelidir. Ogrenci, dénem projesinden basarili ise BI, basarisiz ise BZ

verilmelidir.

TEZ SAVUNMA

Tez savunma sinavi, tez danismaninin belirledigi jiiri tarafindan, akademik takvimde

belirtilen tarihler arasinda yiiz yiize yapilmak zorundadir.

Tez savunma haftasi akademik takvimde yer almaktadir. Ogrenci tez savunma tarihini

danismani ile goriiserek belirledikten sonra Enstitii ile iletisime gegerek tez ile ilgili

formlari enstitiiye teslim etmelidir Tez Danisman Onay Ve Jiiri Uyesi Secim Formu, Tez

Jiiri Teslim ve Savunma Tarihi Formu, Yiiksek Lisans Tez Benzerlik Raporu).

Ogrenci tez savunma giiniinde tezini savunduktan sonra, gerekli evraklari tez danismani
ile birlikte savunmaya giren diger jliri lyelerine imzalatmali ve Enstitiiye evraklar
teslim etmelidir (Tez Savunma Tutanagi, Tez Degerlendirme Formu, Yiiksek Lisans Tez

Onay Belgesi, Tez Yazim Ilkeleri Uygunluk Tutanag).

Ogrenci tezini savunduktan sonra eger diizeltme aldiysa dgrenciye 3 ay ek siire tanimnir

ve ayni jiiri oniinde tekrar tezini savunur.

Ogrenci tezini savunduktan sonra diizeltme almadiysa Enstitii tarafindan mezun
olabilmesi i¢in yapilmasi gereken islemler ve teslim etmesi gereken gerekli evrak

bilgileri 6grenci ile paylasilir.



https://www.beykoz.edu.tr/icerik/5353-proje-formlari
https://www.beykoz.edu.tr/content/editor/62a189d1d78a4_klinik-psikoloji-donem-projesi-yazim-kilavuzu.pdf
https://www.beykoz.edu.tr/content/editor/62a189d1d78a4_klinik-psikoloji-donem-projesi-yazim-kilavuzu.pdf

TEZ DERSI NOT GIRISLERI

1.

Ogrenci, Tez__1dersini aliyor olup gelecek donem tezine devam  edecek

ise basarili, Bl olarak girilmelidir.

Ogrenci, Tez__ 2 dersini aliyor olup gelecek donem tezine devam edecek
ise Devam (DM) olarak girilmelidir. (Yani Tez 2 dersini alip tez savunmasina girecegi
doneme kadar 6grenci basarili olsa dahi tezine devam ettigi i¢in DM _notu olarak

girilmelidir.)

Ogrenci, Tez 2 dersini aliyor olup tez savunmasi sonrasinda basarili oldu ise basarili

(B1) olarak girilmelidir.

Ogrenci, Tez 2 dersini alryor olup tez savunmasi sonrasinda basarisiz oldu ise basarisiz

(BZ) olarak girilmelidir.

Ogrenci, tez savunmasina girip 3 ay uzatma aldiysa bir dahaki savunmasina kadar

herhangi bir not girilmemelidir. ikinci savunmasindan sonra tez notu girilmelidir.

TEZ TESLiMi

Ogrenci tez savunmasinda basarili olmak ve Senato tarafindan belirlenen mezuniyet i¢in

gerekli diger kosullar saglamak kaydiyla;

Damgmani tarafindan Yiiksek Lisans Tez Yazim Ilkeleri Uygunluk Tutanag
doldurularak ve 1slak imzali olarak Enstitiiye teslim edilir. Ardindan 6grencinin yliksek
lisans tezinin ciltlenmis {i¢ kopyasini, ili¢ adet tez yayinlama izin formunu ve iki adet
CD ya da USB ortaminda elektronik kopyasini (Pdf ve Word formatinda, tez yayinlama
ve izin formunda belirtilen tez referans numarasi adi ile kayit edilmis olarak) tez
savunmasina giris tarihinden itibaren bir ay iginde ilgili Enstitiiye teslim etmelidir. Ilgili
formlar Enstitli web sitesinde yer almaktadir.

Basili tezlerin higbir kisminda 6grenci, danigman veya jiiri tiyeleri ait kigisel bilgiler

(telefon numarasi, e-posta adresi, T.C. kimlik numarasi, 1slak imza vb.) yer almamalidir.

INTIHAL

Yiiksek lisans donem projesi veya yiiksek lisans tezinin danisman ve/veya jiiri

iiyeleri tarafindan benzerlik kapsami disinda degerlendirilmesi i¢in benzerlik tespit




programi tarafindan yapilan raporlama islemi sonrasinda alinan raporda belirtilen %2
benzerlik orani; alintilar hari¢ %20’yi, alintilar dahil %30'u, tek kaynaktan alinti
%?2’yi gegmemelidir.

Yapay zeka (Al) benzerlik oraninda da yukaridaki oranlar aynen kabul edilmektedir.
Benzerlik oraninda tiim sorumluluk 6grenciye aittir. Bu oranlar1 saglamayan yiiksek
lisans donem projesi veya yiiksek lisans tezi jiiri 6niinde sunuma, savunmaya ve
degerlendirmeye alinamaz. Ancak tez ve donem projesi ¢calisma alaninin gerektirdigi
istisnai durumlarda, danismanin gerekgeli goriisii ile benzerlik orani1 alintilar harig
%22’yi, alintilar dahil %33'i, tek kaynaktan alint1 %3’ gecmeyecek sekilde kabul
edilebilir.

MEZUNIYET

Tiim derslerden basarili olup, intihal raporu benzerlik oranlarini agmayan, tez ve donem
projesi ile ilgili teslim evraklarin1 Enstitiiye eksiksiz olarak teslim eden 6grencilerin

mezuniyet siireci baslatilir.

Ogrencilerin diploma ile ilgili siire¢ i¢in 6grenci isleri ile iletisime gegmesi gerekir.




