BEYKOZ UNIVERSITESI
TEKNIK GEZi YONERGESI

Kabul eden makam, tarih ve sayt : Senato, 12.11.2024 / 14
Ek ve degisiklikler 2 Senato, .../ ... .. ] ...
Ek ve degisiklik kontrol tarihi ol

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- (1) Bu yonerge Beykoz Universitesi dgrencilerinin bilimsel, sosyal ve kiiltiirel alanlarda bilgi,
beceri ve deneyimlerini arttirarak kisisel, akademik ve mesleki gelisimlerine katkida bulunmak ve teorik
bilgilerini uygulama ile pekistirmelerini saglamak amaciyla gerceklestirilecek olan teknik gezilere
yonelik ilkeleri diizenler.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu yénerge Beykoz Universitesinde 6grenim géren tiim dgrencileri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge 04/11/1981 tarihli 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 47. Maddesi ile 124
Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar Ile Yiiksekdgretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiitkmiinde Kararnamenin 32. Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu y6nergede gegen;

a) Universite: Beykoz Universitesini,

b) Rektor: Beykoz Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Beykoz Universitesi Senatosunu,

d) Akademik Birim: Beykoz Universitesi Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve
Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

e) Direktérliik: Beykoz Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Direktérliigiinii,

f) Kuliip: Ogrenci Kuliiplerini,

g) Danisman: Ogrenci Kuliibii Akademik Danigsmanin,

h) Teknik Gezi: Beykoz Universitesi biinyesinde diizenlenecek olan teknik gezileri,

i) Komisyon: Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektor Yardimeisinin Bagkanliginda, Genel Sekreter,
Saglik Kiiltiir ve Spor Direktorii, Idari Destek Hizmetleri Direktorii ve Satin Alma Direktorliigiinden
olusan Teknik Gezi Faaliyetlerini Diizenleme ve Yiiriitme Komisyonunu

ifade eder.

IKINCI BOLUM

Basvuru Esaslari, Komisyon ve Genel Hiikiimler
Basvuru Esaslar
Madde 5- (1) Teknik gezi bagvurulari iiniversitenin Akademik Birimleri ya da Kuliipler tarafindan yapilir.
Bagvuru, ders amaclh teknik gezilerde dersten sorumlu Ogretim elemam tarafindan bagli bulunan
Akademik Birime, kuliip gezilerinde ise Kuliibiin Akademik Danismani tarafindan Direkt6rliige yapilir.
(2) Akademik Birimlerin ders kapsaminda teknik gezi talep edebilmeleri i¢in ilgili akademik y1la ait ders
planlamalarinda ve ders bilgi paketlerinde derse iliskin teknik gezi yapilacaginin yer almasi gereklidir.
(3) Dersten sorumlu dgretim elemani egitim &gretim planinda yer alan teknik gezi talebini Akademik



Birim Dekan/Miidiirligiine bildirir. Akademik Birim teknik gezi bagvurusunu gezi tarihinden 15 giin dnce
EBYS iizerinden resmi yazi ile Genel Sekreterlige iletir. Teknik gezi i¢in ulagim talebi var ise Arag Talep
Formu (EK-1) bagvuruya eklenir.

(4) Kuliipler tarafindan diizenlenecek teknik gezi bagvurular Etkinlik Talep Formu (EK-2) ve ihtiyag var
ise Arag Talep Formu (EK-1) da doldurularak ilgili danisman ve kuliip bagkanini tarafindan imzalanarak
gezi tarihinden 15 giin 6nce Direktorliige teslim ederek yapilir.

(5) Siiresinde yapilmayan ve eksik belge ile yapilan basvurular veya s6zlii olarak yapilan bagvurular
degerlendirmeye alinmaz.

(6) Istanbul i¢inde bulunan ve ulasim sartlar1 kolay olan lokasyonlara (Marmaray, Metrobiis, Metro ve
Deniz Hatlar1’na yakin lokasyonlar) ait ulasim basvurular1 degerlendirmeye alinmaz.

(7) Genel Sekreterlik teknik gezi bagvurularini degerlendirmesi i¢in Teknik Gezi Faaliyetlerini
Diizenleme ve Yiiriitme Komisyonuna iletir.

Teknik Gezi Faaliyetlerini Diizenleme ve Yiiriitme Komisyonu

Madde 6- (1) Teknik Gezi Faaliyetleri Saglik, Kiiltiir ve Spor Direktorliigii tarafindan degerlendirilir.
(2) Teknik gezi bagvurular1 ve ekindeki formlar (EK-1, EK-2) Komisyon tarafindan degerlendirilerek
sonuglandirilir.

Genel Hiikiimler

Madde 7- (1) Her donem basinda akademik birimlerden donem iginde yapmay1 planladiklari teknik
geziler hakkinda Direktorliik tarafindan bilgi talep edilir.

(2) Bir akademik yil icerisinde 6grenci kuliipleri ve ders kapsaminda yapilacak geziler i¢in akademik
birimler/kuliipler en fazla iki (2) teknik gezi talebinde bulunabilir.

(3) Ders amaghi ve kuliipler tarafindan diizenlenecek teknik geziler, dersin igerigi ve toplulugun faaliyet
alani ile ortiismelidir.

(4) Ders amagh teknik geziler dersten sorumlu 6gretim elemani, kuliip gezileri ise kuliip danigsman1 veya
kuliip bagkani nezaretinde gerceklestirilir.

(5) Teknik gezi ya da kuliip gezilerinde 6nceden belirlenen ve bildirilmis olan giizergah disina, yol yapimu,
kaza ve trafik gibi zorunlu durumlar olmadik¢a ¢ikilamaz. Aksi halde tiim mali ve hukuki sorumluluk
teknik gezinin yiiriitiilmesinden sorumlu bulunan 6gretim elemanina/kuliip baskanina aittir.

(6) Teknik Gezi Faaliyetlerini Diizenleme ve Yiiriitme Komisyonu teknik gezi taleplerinde arag/maliyet
degerlendirmesi sonrasinda kisi sayisini kisitlayabilir.

(7) Her teknik gezi sonunda Sorumlu Ogretim Elemani/Danisman/Kuliip Bagkam tarafindan Teknik Gezi
Katilimer Listesi (EK-3) 1slak imzalar1 eksiksiz halde Direktorliige teslim edilmelidir.

(8) Her teknik gezi sonunda, Sorumlu Ogretim Elemani/Danisman/Kuliip Baskam tarafindan Teknik Gezi
Raporu (EK-4) hazirlanir, program kapsaminda ziyaret edilen yerler/kurumlar, gorisiilen kisiler, teknik
gezi sonunda edinilen deneyimler ve dgrencilere sagladig: yararlar vb. bilgilere yer verilir. Tlgili rapor
teknik gezinin sonuglanmasinin ardindan bes (5) giin i¢inde Direktorliige mail yoluyla iletilir.

(9) Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu biinyesinde iiniversitemizi temsil eden spor takimlarimiz bu
yonerge disinda degerlendirilir.

(10) Beykoz Universitesi Dogal Afetlerde Arama Kurtarma ekibini kapsayan etkinlikler, afetler ve
operasyonlar bu yonerge kapsami disinda degerlendirilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluk
Madde 8- (1) Bu yonergede belirtilen hususlarin yerine getirilmesinden, ilgili akademik ve idari birim
yoneticileri ile kuliiplerin bagkanlar1 ve danigsmanlar1 sorumludur.



(2) Yonerge yiikiimliilikklerine uymayan 6gretim elemanlar1 ve kuliipler, aynm akademik yil i¢cinde yeni
bir teknik gezi talebinde bulunamazlar.

Disiplin
Madde 9- (1) Teknik geziye katilan 6grenci ve gorevli personelden ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
davranmayanlar hakkinda yiiriirliikteki disiplin islemleri uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 10- (1) Bu Yénerge, Beykoz Universitesi Senatosunda onaylandi1 tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
Madde 11- (1) Bu yénerge Beykoz Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER:

Ek-1: Beykoz Universitesi Ara¢ Talep Formu (GS.YTD.F.01)

Ek-2: Beykoz Universitesi Etkinlik Talep Formu (GS.KID.F.01)

Ek-3: Beykoz Universitesi Teknik Gezi Katilimei Listesi (GS.SKS.F.11)
Ek-4: Beykoz Universitesi Teknik Gezi Raporu (GS.SKS.F.12)



BEYKOZ

UNIVERSITESI

T.C.
BEYKOZ UNIVERSITESI
Idari Igler Direktorligii’ne

ARAGC TALEP FORMU

TALEPTE BULUNANIN;

ADI SOYADI

GOREVi

FAKULTE / ENSTITU /YO

BiRiMi / BOLUMU / PROGRAMI

ARAG TALEP BILGILERI;

o Otomobil Otobls Minibls
ARAC TURU || || |

GIDILECEK YER / ADRES

GOREV GIKIS VE DONUS TARIHI | Cikis Tarihi: Déniis Tarihi:

GOREV CIKIS VE DONUS SAATI Cikis Saati: Déniis Saati:

YAPILACAK GOREV

BEKLEME DURUMU 1 Var, Sire; 1 Yok

IMZA VE ONAYLAR;

TALEPTE BULUNANIN
ADI SOYADI
iIMZASI

BiRiM MUDURU / BOLUM BASKANI
ADI SOYADI
iIMZASI

DEKAN / MUDUR / DIREKTOR
ADI SOYADI
IMZASI

YAPI, TEKNIK VE IDARI DESTEK [ ] Uygundur imza
HIZMETLERI DIREKTORLUGU
idari Destek Hizmetleri Miidiirii [] Uygun Degildir
| Ugur KARAKAYA

Form No Revizyon Tarihi Revizyon No Basim Tarihi Sayfa

GS.YTD.F.01 23.02.2024 2 12.11.2024 ** 1/1

Bu dokiimanin giincelligi sadece “BASIM TARIHINDE” gegerlidir.
++ GUNCEL DOKUMAN ICIN AGA BAKINIZ +«

® Kavacik Mah. Orhan Veli Kanik Caddesi No:114, 34810 Beykoz / Istanbul @ +90216 91222 52 ® +90216 4139520

@ www.beykoz.edu.tr R info@beykoz.edu.tr



IEBEYKOZ

UNIVERSITESI

BEYKOZ UNIVERSITESI
ETKINLIK TALEP FORMU

1. ETKINLIKLE iLGILIi BILGILER

Etkinligi Talep Eden Kisi / Birim

Etkinlik Adi

Etkinlik Tarihi

Etkinlik Baslangi¢ ve Bitis Saati

Etkinligin Gergeklesecegi Yer/Salon

Salon:

*Yerleske ve salonun adini belirtiniz.

Online:

*Etkinlik katihm linkini yaziniz.

Etkinlik Tura

QO Seminer O Konferans | O Kongre QO Soylesi
O sempozyum |O Sinema O Toplanti QO Atslye
O Diger:

Konusmaci Sayisi

Beklenen Katilimci / Dinleyici Sayisi

Etkinlik Programi / Konugsmaci
Bilgileri

Organizasyonda Verilecek
Malzemeler

(Tesekkur belgesi metnini litfen agiklamada
belirtiniz.)

Diger agiklama:
_| Diger 9

| Tesekkir Belgesi

2. SALON DUZENI

(Oturma dizeni, masa, kursu, sandalye,
cicek, mizik yayini, masa bayragi,
karsilama masasi, gorsel ihtiyaclar gibi
taleplerinizi adet ile birlikte belirtiniz.)

3. iIKRAM

Kisi Sayisi

ikramin istenildigi Yer/Saat

[ Form No [ Revizyon Tarihi

[ Revizyon No [ Basim Tarihi [ Sayfa |

| GS.KID.F.01 | 02.10.2024

| 002 | 12.11.2024 ** | 12 |

Bu dokimanin glncelligi sadece “BASIM TARIHINDE” gegcerlidir.
++ GUNCEL DOKUMAN IGIN AGA BAKINIZ +«

® Kavacik Mah. Orhan Veli Kanik Caddesi No:114, 34810 Beykoz / Istanbul @ +902169122252 @ +90216 4139520

@ www.beykoz.edu.tr R info@beykoz.edu.tr




BEYKOZ

UNIVERSITESI

|G}

ikram ] Kahve Molas Aciklama:
| Kokteyl
] Yemek
o [ Masa L Telsiz N
"] Projeksiyon Mikrafont Mikroforn | Fotograf
4. TEKNIK EKIPMAN | Bilgisayar D.Yaka Ll Miizik | Video
Mikrofonu
| Diger :
] Yaka Karti _D.Mgsaustu 0 Katilim
Isimlik Belgesi
5. BASILI MALZEMELER .
. . Tesekkur N
| Davetiye | E-Davetiye Belges LI Diger:
6. ETKINLIK DUYURUSU ] Web USosyal | L Duyuru ] Afis
Medya Ekranlar
Kurum igi Duyurular: Etkinliklerle ilgili akademik ve idari duyurular, ilgili Enstitii/Fakiilte/YO/MYO tarafindan
yapilacaktir.
Basin ] Ulusal "I Yerel Basin | [ ] Sektor ] Egitim
Tercime Dili:
7. SIMULTANE TERCUME Siresi:
Kulaklik Adedi:
Ulagimla ilgili talepler, “Arag Talep Formu” doldurularak “idari
8. ULASIM Destek Hizmetleri Mudurliigiine” iletilecektir.
. O Rektorlik |O Genel Sekreterlik O Diger:
9. BUTCE - oer
QO Fakiilte O Disaridan Bir Kurum
10. ONAY

Etkinlik Talep Eden
Bo6liim / Program / Birim

Kurumsal iletisim Direktorliigii

Dekan / Midiir / Direktor

.. 120......
/ 120 l......120......
[ Form No [ Revizyon Tarihi [ Revizyon No [ Basim Tarihi [ Sayfa |
[ GS.KID.F.01 [ 02.10.2024 | 002 12.11.2024 ** | 22 |

Bu dokimanin glncelligi sadece “BASIM TARIHINDE” gegcerlidir.
++ GUNCEL DOKUMAN IGIN AGA BAKINIZ +«

® Kavacik Mah. Orhan Veli Kanik Caddesi No:114, 34810 Beykoz / Istanbul

@ +902169122252

® +90216 4139520

@ www.beykoz.edu.tr

R info@beykoz.edu.tr



https://www.google.com.tr/aclk?sa=L&ai=DChcSEwih4vOHt5nRAhUKPBsKHW1KAI4YABAE&sig=AOD64_3w9fJl8InvRx2syxw3FCnyc6-J-Q&q=&ved=0ahUKEwjel_CHt5nRAhUJSRoKHRwsCgEQ0QwIIQ&adurl=

IE UNIVERSITESI
T.C.
BEYKOZ UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltir ve Spor Direktorltigiine,
TEKNIK GEZi KATILIMCI LISTESI

GidileCeK Yer: vivieiiiiiiiiiieriinsrnnnerennnns

Yolculuga kendi rizam ile katiliyorum.

Sira Adi Soyadi Ogrenci No TC Kimlik No

imza
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Form No Revizyon Tarihi Revizyon No Basim Tarihi

Sayfa

GS.SKS.F.11 26.05.2017 001 12.11.2024 **

1/1

Bu dokimanin guncelligi sadece “BASIM :I'ARiHiNDE” gecerlidir.
» GUNCEL DOKUMAN IGCIN AGA BAKINIZ »«

® Kavacik Mah. Orhan Veli Kanik Caddesi No:114, 34810 Beykoz / Istanbul @ +902169122252 ® +90216 4139520

@ www.beykoz.edu.tr X info@beykoz.edu.tr




IEBEYKOZ

UNIVERSITESI

T.C.
BEYKOZ UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltir ve Spor Direktorltigiine,

TEKNIK GEZi RAPORU

Teknik Geziyi Diizenleyen
Birim/Fakiilte/Bolim/Kuliip

Ad Soyad:
Teknik Gezi Sorumlusu Telefon Numarasi:

Ziyaret Edilen Yerler

Gezi Tarihi

Katilan Kisi Sayisi

Hareket Saati

Doniis Saati

Etkinlikte Gekilen Fotograf
ve Videolarin Google
Drive veya Wetransfer
Linki

GENEL DEGERLENDIRME
(Teknik gezi sonucunda edinilen bilgi, beceri, tecriibe vb. kazanimlarin kisa anlatimi yapilacaktir.)

Etkinlik Sorumlusu
Ad Soyad imza

Form No Revizyon Tarihi Revizyon No Basim Tarihi Sayfa
GS.SKS.F.12 26.05.2017 001 12.11.2024 ** 1/1

Bu dokiimanin giincelligi sadece “BASIM TARIHINDE” gegerlidir.
++ GUNCEL DOKUMAN ICIN AGA BAKINIZ +«

® Kavacik Mah. Orhan Veli Kanik Caddesi No:114, 34810 Beykoz / Istanbul @ +902169122252 ® +90216 4139520

@ www.beykoz.edu.tr X info@beykoz.edu.tr
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