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Beykoz Üniversitesi Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Kurulu Başkanlığına,
 
Yürütücülüğünü / Danışmanlığını yüklenmiş olduğum …... başlıklı Bilimsel Araştırma Çalışmasının Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği açısından değerlendirilmesi için gereğini arz ederim.
Saygılarımla,
 
Proje Yürütücüsünün / Danışmanın
Unvanı, Adı, Soyadı Akademik Birimi
PROJE BAŞLIĞI	 
	




BAŞVURU ŞEKLİ	
	Yeni Başvuru     

	

	Düzeltme (Revizyon) 
(Major / Minor)
	



[bookmark: _hmk4151rymlg]
PROJE EKİBİ 
Proje çalışmanızda yer alacak kişilerin her birinin çalışmadaki görevlerini kısaca anlatınız.
Çalışma danışman veya öğretim elemanı yöneticiliğinde yapılan yüksek lisans dönem projesi, yüksek lisans veya doktora tez çalışması, lisans/ön lisans bitirme projesi veya yüksek lisans/lisans/ön lisans ders projesi ise ilgili öğrenciyi/öğrencileri belirtiniz.
	(Unvanı) Adı Soyadı
	Akademik Birimi
	Görevi (Öğrenci ise Bölümü/Programı)

	

	
	

	

	
	




[bookmark: _ypt4djf6hfzy]PROJENİN DİĞER PAYDAŞLARI	
Birden fazla seçenek geçerli olduğunda hepsini işaretleyiniz.	

	Kuruluşun Adı
	Türü (Özel, Kamu, Diğer)
	Rolü (Proje Ortağı, Katılımcı, Diğer)

	

	
	

	

	
	




Projenin/Çalışmanın Türü (X ile işaretleyiniz)Birden fazla seçenek olduğunda hepsini işaretleyebilirsiniz.
	İç Kaynaklı Araştırma Projesi
	

	TÜBİTAK destekli proje  
	

	Avrupa Birliği Projesi   
	

	Diğer Dış Destekli Araştırma Projeleri 
	

	Yüksek Lisans Dönem Projesi
	

	Yüksek Lisans Tezi 
	

	Bilimsel yayın çalışması
	

	Doktora Tezi
	

	Ön Lisans Bitirme Projesi
	

	Lisans Bitirme Projesi
	

	Lisansüstü/Lisans/Ön Lisans Ders Projesi
	

	Diğer (Belirtiniz)
	



Çalışma Dönem Projesi/Tez/Bitirme Projesi/ Ders Projesi ise ilgili öğrencinin/öğrencilerin
	Adı Soyadı
	Programı

	
	

	
	



PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ/DANIŞMANI
Çalışma danışman veya öğretim elemanı yöneticiliğinde yapılan yüksek lisans dönem projesi, yüksek lisans veya doktora tez çalışması, lisans/ön lisans bitirme projesi veya yüksek lisans/lisans/ön lisans ders projesi ise ilgili öğretim elemanını belirtiniz.
	(Unvanı) Adı Soyadı

	

	Akademik Birimi

	

	Tarih / İmza

	







PROJENİN BÜTÇESİ		
	Bütçeyi Sağlayan Kuruluş
	Bütçe Tutarı
	Kullanım Amacı

	

	
	

	

	
	



PROJE ÖZETİ
Proje çalışmanızı teknik olmayan bir dille gerekli bilimsel bağlam içerisinde 300 kelimeyi aşmayacak şekilde özetleyiniz.
	
















VERİ TOPLAMA BAŞLANGIÇ VE BİTİŞ TARİHLERİ 
Başvurunun onay süreci gibi hususları göz önünde bulundurarak yaklaşık tarihleri belirtiniz.
	Başlangıç Tarihi

	

	Bitiş Tarihi

	



[bookmark: _886x643kyv8]ARAŞTIRMADA KULLANILACAK VERİ TOPLAMA ARAÇ VE YÖNTEMLERİ
Birden fazla seçenek işaretleyebilirsiniz.
	Anket
	

	Mülakat
	

	Gözlem
	

	Bilgisayar Ortamında Test Uygulaması
	

	Görüntü Kaydı
	

	Ses Kaydı
	

	Ölçek Geliştirme Çalışmaları
	

	Dosya Taraması
	

	Veri Kaynakları Taraması
	

	Sistem Model Geliştirme Çalışması
	

	Diğer (Belirtiniz)
	





KURAMSAL ÇERÇEVE VE AMAÇ
Proje çalışmanızın kuramsal çerçevesini (sadece bu formda belirttiğiniz kaynakçaların listesini de ekleyerek), amacını, önemini ve varsa hipotezini/hipotezlerini toplamda 600 kelimeyi aşmayacak şekilde yazınız.  
	
















[bookmark: _ibj1h7ckxcf6]YÖNTEM VE PROSEDÜR
Proje çalışmanızda kullanacağınız yöntemi ve izleyeceğiniz prosedürü yazınız. Ayrıca çalışma sonuçlarını nasıl değerlendireceğinizi (proje için kullanmak, bir dergide yayınlamak, bir konferans sunumunda kullanmak vb.) açıklayınız.
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KATILIMCILARIN ÖZELLİKLERİ VE SEÇİLİM YÖNTEMİ
Proje çalışmanıza katılacak kişilerin özelliklerini, (katılımcı sayısı, yaş aralığı, cinsiyeti, hassas ve savunmasız alt gruplara mensubiyetleri) bu kişilerin seçiminde kullandığınız yöntemi (örneğin, gönüllü katılmak isteyen Beykoz Üniversitesi lisans öğrencileri vb.) ve katılımcılara nasıl ulaşılacağını açıklayınız. Eğer devlet okullarından veri toplayacaksanız, Milli Eğitim Bakanlığından izin belgesi için yapmış olduğunuz başvuruyu belgeleyiniz. 
	

















ÇALIŞMAYA KATILIM
Katılımcılara proje çalışmasına katılmaları karşılığında ücret veya başka bir ödül teklif edilecek midir? (Eğer katılımcılar üniversite öğrencisi ise ve katılım durumunda herhangi bir dersten kredi ile ödüllendirileceklerse bu durum mutlaka açıkça belirtilmelidir.)
	[bookmark: _g5dylsbaeroi]

















ARAŞTIRMANIN KATILIMCILARA YARARLARI
Proje çalışmanızın katılımcılara (varsa parasal karşılığı dışında) sağlayacağı faydaları ve avantajları (öğrenme, bilgilenme, bilinçlenme vb.) açıklayınız.
	
















ARAŞTIRMANIN TOPLUMA VE/VEYA BİLİME YARARLARI
Proje çalışmanızın topluma ve/veya bilime katkılarını kısaca açıklayınız.
	

















PROJE ÇALIŞMASININ OLASI RİSKLERİ
Çalışmanızın katılımcılar için oluşturabileceği risklerin ve sorunların niteliklerini ve derecelerini belirtiniz. Tüm olası riskleri psikolojik, fiziksel, sosyolojik, hukuksal ve ekonomik olmak üzere değerlendirip açıklayınız. Olası bir risk öngörmemeniz durumunda neden öngörmediğinizi detaylandırarak açıklayınız.
	



























OLASI RİSKLER İÇİN ALINACAK ÖNLEMLER
Çalışmanızın katılımcılar için oluşturabileceği riskleri nasıl minimize edeceğinizi ve ne gibi önlemler alacağınızı açıklayınız. (Katılımcıların hassas (vulnerable) bir gruptan oluştuğu çalışmalarda görüşmeler sırasında araştırmacının yanında olası travmalarla başa çıkabilecek bir uzmanın yer alması gerekmektedir. Bunu göz önünde bulundurunuz.)
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KATILIMCI BİLGİLERİNİN GİZLİLİĞİ VE GÜVENLİĞİ (KORUNMASI)
Katılımcıların hangi kişisel/kimlik bilgilerini isteyeceksiniz? Belirttiğiniz bilgilerin neden gerekli olduğunu her biri için ayrı ayrı açıklayınız ve bu bilgilerin gizliliğini korumak için aldığınız önlemleri (kodlama sistemi oluşturmak, isimsiz veri toplamak vb.) belirtiniz. Ayrıca çalışma sona erdikten sonra araştırma sonuçlarından yapılacak yayın veya sunumlarda katılımcıların isminin ya da diğer kişisel tanımlayıcı bilgilerinin kullanılıp kullanılmayacağı açıkça belirtilmelidir.
	






















ÇALIŞMA MATERYALLERİNİN GÜVENLİĞİ (KORUNMASI)
Çalışma materyallerinin (Katılımcı Bilgi ve Onam Formları, Anket Sonuçları, Yazılı Kayıtlar, Ses ve Görüntü Kayıtları, Saha Notları, Transkriptler vb.) nasıl kayıt altına alınacağını, (yazılı anket, online anket, veri giriş tablosu vb.) nasıl saklanacağını (kişisel bilgisayarda, kilitli dosya dolabında, kilitli ofiste vb.) güvenliğinin nasıl sağlanacağını ve bu materyallere kimlerin erişimi olacağını detaylı olarak açıklayınız. Ayrıca araştırma sona erdikten sonra materyaller ile ne yapılacağı bilgisini veriniz ve eğer veriler yok edilecekse bunun ne şekilde yapılacağını tanımlayınız.
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Bu başvuru formu sosyal ve beşerî bilimlerde, fen ve mühendislik bilimlerinde ve sağlık bilimlerinde klinik olmayan insan araştırmaları için Etik Kurul değerlendirmesi başvurusu içindir.

Etik Kurul onayı almadan veri toplamaya ve/veya araştırmanıza başlamayınız. Etik Kurul başvuruları inceleme süresi başvuruların yoğunluğuna göre değişiklik gösterebilmektedir. Bu nedenle başvurunuzun zamanlamasını Etik Kurul’un yoğun olabileceğini ve revizyon (düzeltme) isteyebileceğini de göz önünde bulundurarak yapınız.
 
Bu formu doldurduktan sonra tüm belgelerinizi (Başvuru Formu, Katılımcı Bilgi ve Onam Formu, araştırmada kullanılacak anketler, röportajda sorulması planlanan sorular, deney düzenekleri vb) tek bir pdf dosyasında birleştirip mail olarak göndermeniz ve belgelerinizin basılı kopyalarını teslim etmeniz gerekmektedir. Başvuru Formunun basılı hali proje yürütücüsü tarafından imzalı olmalıdır. 
 
Başvurunuzu yapmadan önce aşağıdaki hususların üzerinden geçiniz. 
· Başvurunuzun değerlendirmeye alınabilmesi için başvuru formunun eksiksiz doldurulması, başvuruya eklenecek belgelerin tam olması gerekmektedir. Yöntemsel detayların sunulmadığı başvurular major revizyon talebi ile geri gönderilecektir. 
· Çalışmanızda kullanılacak yöntem detaylıca açıklanmalı, çalışmanızda kullanılacak görev, ölçek ve sorular açıkça belirtilmelidir. Yüz yüze mülakat yapılması planlanan tüm çalışmalar için mülakatlarda (yapılandırılmamış format da dahil olmak üzere) kullanılacak soruların olabildiğince detaylı bir taslağı, olası cevapların yaratacağı etik sonuçlar bağlamında değerlendirilerek sunulmalıdır. Yöntemsel yaklaşım sunulurken toplanacak tüm verilerin neden, hangi amaca yönelik toplanacağı açıkça belirtilmelidir. 
· Verinin kimlerden toplanacağı, bu kişilerin nasıl seçildiği, çalışmanın bu kişi veya kişilere nasıl duyurulduğu belirtilmelidir. Bu süreçte katılımcıların çalışmaya katılmasının tamamen isteğe bağlı olduğu ve çalışmaya katılmak zorunda bırakılmamaları gerektiğine dikkat edilmelidir. Gönüllülük esasına çalışmalarda azami dikkat edilmelidir. Savunmasız katılımcıların (vulnerable participants) çalışmaya dahil edilmesi gerektiği durumlarda bireylerin anonim kimliklerinin nasıl korunacağı düşünülmeli ve açıklanmalıdır. Çocuklardan (18 yaş ve altı öğrenciler dahil) veri toplanacağı durumlarda velilerden onam alınması gerektiği unutulmamalıdır. 
· Verilerin anonim olarak nasıl ve bulut sistemleri dahil olmak üzere hangi şartlarda saklanacağı ve veri güvenliğinin nasıl sağlanacağı açıklanmalıdır. 
· Başvuru herhangi bir proje çağrısı ile ilgiliyse başvuruda bu açıkça belirtilmelidir. 
· Proje başka bir kurum ile ortaklaşa yürütülen bir proje ise veya başka bir kurumda veri toplanması durumu söz konusu ise (örneğin, başka bir üniversitede, öğrencilerden ders sırasında veri toplanacaksa), söz konusu kurumdan veri toplanmasında sakınca olmadığını belirten kurumsal izin formları başvuruya eklenmelidir. 
· Veri toplama sürecinde katılımcılara hassas sorular sorulması sonucu belirli travmaların tekrar yaşanması/hatırlanması ihtimalinin bulunduğu durumlarda, onam formunda, katılımcılara travmaları ile ilgili olarak istedikleri zaman başvurabilecekleri uzmanların kontak bilgisi sunulmalıdır.
· Başvuru ve onam formlarında kurumsal iletişim bilgileri kullanılmalıdır. Katılımcılara proje ile ilgili herhangi bir soruları olduğunda proje yürütücüsü ile direk olarak iletişime geçebilecekleri, ayrıca proje ile ilgili olası şikayetlerini Etik Kurul’a yönlendirebilecekleri belirtilmelidir. 
· Beykoz Üniversitesi, TÜBİTAK ya da Avrupa Birliği dışında bir kuruluş tarafından desteklenen projelerde de araştırmanın paydaşı olan diğer kuruluş/kuruluşların onam formunda belirtilen hususlara uyacağını kabul ettiğine dair bir destek mektubu başvuru formuna eklenmelidir.
· Proje/çalışma bir danışman öğretim elemanı danışmanlığında veya yürütücülüğünde yapılan yüksek lisans dönem projesi, yüksek lisans veya doktora tezi, lisans/ön lisans bitirme projesi, lisansüstü/lisans/ön lisans ders projesi ise proje yürütücüsü olarak ilgili öğretim elemanı, proje ekibi olarak da ilgili öğrenci/öğrenciler belirtilmelidir. 


ONAM PROSEDÜRÜ
· Araştırmaya katılacak kişilerden alacağınız Katılımcı Bilgi ve Onam Formu verilen örneklere uygun olarak hazırlanmalıdır.
· Katılımcı Bilgi ve Onam Formunun üst kısmında kendinizi “Proje Yürütücüsü” olarak tanımlamalısınız. Ayrıca Proje Yürütücüsüne ait verdiğiniz iletişim bilgilerinin kurumsal iletişim bilgileri (kurumsal e-mail adresi, ofis telefonu vb.) olması gerekmektedir. 
· Katılımcı Bilgi ve Onam Formunu çalışmaya katılacak olan kişiye hitaben yazmanız gerekmektedir (Örneğin katılımcılarınız öğretmenler ise Onam kısmına “Sayın Öğretmen” yazarak başlamanız ve metnin dilini de buna göre düzenlemeniz gerekmektedir). Katılımcıların reşit olmayan (18 yaş altı) bireylerden oluşması durumunda Katılımcı Bilgi ve Onam Formu katılımcıya değil, veliye hitaben yazılmalıdır (Bu durumda ise Onam kısmına “Sayın Veli” yazarak başlamanız ve metnin dilini de velilerden çocuklarının araştırmaya katılmaları için izin istediğinizi göz önünde bulundurarak düzenlemeniz gerekmektedir). 
· Katılımcılara çalışmaya katılmaları karşılığında ücret veya başka bir ödül teklif ediliyor ise bu durum Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda detaylı olarak açıklanmalıdır. Eğer bir ücret veya başka bir ödül söz konusu değil ise bu durum da açıkça belirtilmelidir. 
· Çalışma kapsamında herhangi bir ölçek uygulanıyor ve ölçekten alınan sonuçlar katılımcılara bir şekilde katkı sağlıyor veya herhangi bir şekilde etkilemiyorsa bu durum açıkça belirtilmelidir. 
· Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda katılımcıların proje çalışmasından istedikleri zaman geri çekilme haklarının olduğunun ve bu durumda katılımcıların herhangi bir şekilde olumsuz etkilenmeyeceğinin belirtilmesi gerekmektedir. Ayrıca katılımcının sürecin herhangi bir yerinde çalışmadan çekilmesi durumunda katılımcıdan o ana kadar toplanan veri ile ne yapılacağı (saklanacağı, yok edileceği vb.) belirtilmeli ve eğer yok edilecekse bunun ne şekilde yapılacağı açıklanmalıdır. 
· Katılımcı Bilgi ve Onam Formunda katılımcıların çalışma ile ilgili soruları olduğunda Proje Yürütücüsü ve Araştırmacı ile iletişime geçebilecekleri bilgisi verilmelidir. Ayrıca katılımcıların proje çalışması ile ilgili hakları konusunda danışabilecekleri belirtilmelidir. 
· Araştırmanın paydaşı olan özel kuruluşların onam formunda belirtilen hususlara uyacağını kabul ettiğine dair destek mektubu eklenmelidir. (………………………………………….. olarak, paydaşı olduğumuz Beykoz Üniversitesi Öğretim Üyesi …………………………………………..’nin yürütücüsü olduğu ………………………………………….. başlıklı projede onam formunda belirtilen hususlara uyacağımızı kabul ederiz.) 




1) Proje yürütücüsü / danışmanı olduğum yukarıda türü ve başlığı verilen araştırma / proje çalışması için Beykoz Üniversitesi Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesi ve ilgili mevzuat ile TÜBİTAK Etik Kurul Onay Belgesi Bilgi Notu bağlamında aşağıdaki hususları beyan ederim.

	
	EVET
	HAYIR

	Araştırma / proje çalışması kapsamında insandan anket, mülakat, odak grup çalışması, gözlem, deney, görüşme ve benzeri yollarla veri toplanması veya insana ait veri kullanılması söz konusu mudur?
	
	

	Araştırma / proje çalışması kapsamında kişisel verilerin korunması kapsamına giren retrospektif çalışmalar söz konusu mudur?
	
	

	Araştırma / proje çalışması kapsamında insanlar üzerinde doğrudan müdahale gerektiren randomize kontrollü deney niteliğindeki çalışmalar yanı sıra herhangi bir tedavi yöntemi veya araçlarının ruhsat veya izin alınmış olsa dahi ilaç ve terkiplerinin, tıbbi ve biyolojik ürünler, kozmetik ürünler ve ham maddeleri ile tıbbi cihazların bilimsel araştırma amacı ile kullanılması söz konusu mudur?
	
	

	Araştırma / proje çalışması kapsamında deney hayvanları üzerinde yapılacak test, deney, eğitim ve diğer prosedürler söz konusu mudur?
	
	


2) Yukarıda beyan ettiğim hususlarda söz konusu araştırma / proje çalışması süresince herhangi bir değişiklik olması durumunda Araştırma Destek Komitesi Başkanlığını derhal bilgilendireceğimi beyan ve taahhüt ederim.
Varsa belirtmek istediğiniz diğer hususlar:
	







3) Proje yürütücüsü / danışmanı olduğum yukarıda türü ve başlığı verilen araştırma / proje çalışması için Beykoz Üniversitesi Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesi ve ilgili mevzuat ile TÜBİTAK Yasal/Özel İzin Belgesi Bilgi Notu bağlamında aşağıdaki hususları beyan ederim.

	
	EVET
	HAYIR

	Kamu ve özel kurum ve kuruluşlarından kamuya açık olmayan bilgi, belge vb. verilerin toplanması söz konusu mudur?
	
	

	Kamu ve özel kurum ve kuruluşlarda proje çalışmalarının bir kısmının (anket, mülakat, odak grup çalışması, deney, uygulama vb.) yürütülmesi söz konusu mudur?
	
	

	İlgili mevzuatın (yasa, yönetmelik, yönerge ve diğer mevzuat) yetkili kurum ve kuruluşların iznine bağladığı maden, bitki, hayvan, mikroorganizma vb. örneklerinin toplanması söz konusu mudur? 
	
	

	İlgili mevzuatın tarihi eserler, arkeolojik alanlar, askeri bölgeler vb. alanlar veya korunma altına alınmış yer altı, yer üstü ve su altı alanlarında yürütülecek araştırma ve çalışmaları yetkili kurum ve kuruluşların iznine bağladığı faaliyetleri içermesi söz konusu mudur?
	
	

	Anaokulu, ilköğretim, ortaöğretim okullarında öğrenci veya öğretmenlerden veri toplama veya bu okullarda yapılacak deney veya uygulama çalışmaları söz konusu mudur?
	
	

	Üniversitelerde öğrenim gören öğrenciler, akademisyenler veya diğer personelden veri toplama veya yapılacak deney veya uygulama çalışmaları söz konusu mudur?
	
	

	Kamu kurum ve kuruluşlarından veya çalışanlarından veri toplama veya bu kuruluşlarda yapılacak deney veya uygulama çalışmaları söz konusu mudur? 
	
	

	Özel kuruluşlara ve bankalara ait her türlü ticari, hukuki ve diğer özel veriler ve banka müşterilerine ait her türlü kişisel verilerin temini söz konusu mudur? 
	
	

	Suç ve suçlularla ilgili veri toplama, tutuklu veya hükümlülerden veri toplama veya bu kişilerle yapılacak deney veya uygulama çalışmaları söz konusu mudur?
	
	

	Özel kuruluşlardan veya çalışanlarından veri toplama veya bu kuruluşlarda yapılacak deney veya uygulama çalışmaları söz konusu mudur? 
	
	

	Askeri ve Emniyet kapsamına giren bölgelerde yapılacak çalışmalar söz konusu mudur? 
	
	

	Uluslararası düzeyde ülke çıkarlarını veya güvenliğini korumayı gerektiren çalışmalar söz konusu mudur?
	
	





4) Yukarıda beyan ettiğim hususlarda araştırma / paroje çalışması süresince herhangi bir değişiklik olması durumunda Araştırma Destek Komitesi Başkanlığını derhal bilgilendireceğimi beyan ve taahhüt ederim.
Yukarıda belirtilen durumlar haricinde izin belgesi gerektirebilecek hususlar veya belirtmek istediğiniz ilave bir husus var mıdır? Varsa belirtiniz.
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